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IZMANTOTO SAISINAJUMU SARAKSTS

Saisinajums Skaidrojums

Donorvalstis Norvégijas Karalistes, Islandes un Lihtensteinas Firstistes parstavji

Donorvalstu Eiropas Ekonomikas zonas finansu instrumenta komitejas 22.09.2016.

Noteikumi apstiprinatie noteikumi par Eiropas Ekonomikas zonas finansu instrumenta
ieviesanu 2014.-2021. gada un
Norvégijas Karalistes Arlietu ministrijas 22.09.2016. apstiprinatie noteikumi
par Norvégijas finanSu instrumenta ievieSanu 2014.—2021. gada.
Pieejami majaslapas www.eeagrants.lv, www.norwaygrants.lv, sadala
“Saistosie dokumenti”

EEZ/NOR FlI 2014.-2021. gada perioda Eiropas Ekonomikas zonas finansu instruments un
Norvégijas finanSu instruments

EIS Elektronisko iepirkumu sistéma

ES Eiropas Savieniba

FIB FinanSu instrumenta birojs

IUB Iepirkumu uzraudzibas birojs

Likums Eiropas Ekonomikas zonas finan$u instrumenta un Norvégijas finanSu
instrumenta 2014.-2021.gada perioda vadibas likums (pienemts 19.04.2018.)

Lidzfinans€juma | Projekta iesnieguma iesniedz€js, kura projekta iesniegumu ir apstiprinajis

sanémejs programmas apsaimniekotajs vai agentiira, ka ari iepriek§ noteikta projekta
istenotajs, kura projektu ir pozitivi novertgjis programmas apsaimniekotajs vai
agentiira

Ligumsledzgjs Programmas apsaimniekotajs vai agentiira, kas ar lidzfinans€juma sanéméju
noslégusi projekta ligumu

MK Ministru kabinets

MK Noteikumi | Ministru kabineta 2018. gada 13. novembra noteikumi Nr. 683 “Eiropas

Nr.683 Ekonomikas zonas finan$u instrumenta un Norvégijas finansu instrumenta
2014.-2021. gada perioda vadibas noteikumi”

PA Programmas apsaimniekotajs vai agentiira

PIL Publisko iepirkumu likums

Projekts Projekts vai ieprieks$ noteiktais projekts

PPIV Parbaudes projekta TstenoSanas vieta

PVN Pievienotas vértibas nodoklis

RI EEZ/NOR FI revizijas iestade, kuras funkcijas pilda FinanSu ministrijas ES
fondu revizijas departaments

Sl EEZ/NOR FI sertifikacijas iestade, kuras funkcijas pilda Valsts kase

SPSIL Sabiedrisko pakalpojumu sniedz&ju iepirkuma likums

VI EEZ/NOR FI vadosa iestade (arT Neatbilstibu iestade)

VID Valsts ienémumu dienests
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I IEVADS
1. Vadlinijas ir izstradatas, lai sniegtu skaidrojumu par vienotiem principiem attieciba uz

EEZ/NOR FI attiecinamo izdevumu pamatojoSajiem dokumentiem programmas un
projektos, to parbaudi un sniegtu skaidrojumu parbauZu veikSanai projektu isteno$anas
vietas, ka arT sniegt specifiskas vienotas prasibas attiecinamibas ieverosanai, tadejadi veicinot
vienotu izpratni un labas prakses piemérosanu visas EEZ/NOR Fl vadiba iesaistitajas
institicijas 2014.—2021.gada perioda.

2. Vadlinijas ka metodiskais materials primari paredzétas EEZ/NOR FI instrumentu
vadiba iesaistitajam institlicijam, kuras veic parbaudes — PA. Vienlaikus vadlinijas ka
metodiskais materials ir izmantojamas ari EEZ/NOR Fl vadiba iesaistitajam iestadeém,
lidzfinans&juma sanémgjiem un projektu partneriem.

3. Vadlinijas izstradatas, balstoties uz Donorvalstu Noteikumu prasibam, FIB
izstradatajam vadlinijam, ka arT ievérojot nacionala Itmena tiesibu aktus, ka ar1 parnemot
EEZ/NOR FI 2009.—2014.gada perioda un ES fondu 2014.—2020.gada planosanas perioda
“labo praksi”. EEZ/NOR Fl ievie$anas pamata dokumentu sarakstu skatit vadliniju /.pielikuma

’

“Vadliniju izstrdades pamatojosie tiesibu akti un citi saistoSie dokumenti” .

4. Veicot parbaudes un piemérojot vadlinijas, janem véra katras programmas specifika.
Vadlinijas nav parrakstiti un skaidroti visi Donorvalstu Noteikumos un FinanSu vadlinijas
atrunatie nosacijumi attiecinamibas ieveroSanai, ka ari attieciba uz parbauzu veikSanu un
pamatojoSo dokumentu parbaudém, bet sniegti noradijumi par biitiskakajiem aspektiem, biezak
piemé&rojamiem nosacijumiem.



Iestade: FinanSu ministrija
Struktiirvieniba:

Eiropas Savienibas fondu
investiciju parvaldibas

Dokumenta nosaukums:

Vadlinijas parbauzu veik$anai Eiropas Ekonomikas zonas
un Norvégijas finansu instrumentu lidzfinanséta projekta
istenoSanas vieta, programmu un projektu attiecinamo

departaments izmaksu pamatojosiem dokumentiem un to parbaudém, un
specifisko attiecinamibas principu noteikSanai 2014.—
2021. gada perioda

Sagatavoja: Apstiprinats: Variants Datums: Lappuses:

EEZ, Norvégijas un Sveices Vado§as iestades vaditajs 1 05.04.2019. 5 no 64

investiciju nodala A.Eberhards

Il PAR EEZ/NOR FI LIDZFINANSETO PROGRAMMU UN PROJEKTU
PARSKATOS IEKLAUTO ATTIECINAMO IZDEVUMU
PAMATOJOSIEM DOKUMENTIEM UN TO PARBAUDEM

5.Visparigie jautajumi

5.1.  Saja vadliniju sadala ir ietverta informacija par vienotu principu pieméro$anu un pieeju,
izskatot programmas ITmena — programmas parskata® un projekta Iimena — projekta parskata
ieklauto attiecinamo izdevumu pamatojosos dokumentus. Vadliniju mérkis ir padarit finansiali
efektivaku dokumentu parbaudi EEZ/NOR FI lidzfinansétiem izdevumiem, kurus veikus$i gan
PA, gan ar1 Iidzfinans€juma sanéméji.

5.2.  Saja vadliniju sadala ietvertie nosacijumi attiecas ari uz divpusgjas sadarbibas fonda
programmas jomas iniciativu ietvaros veikto attiecinamo? izdevumu pamatojosajiem
dokumentiem un to parbaudém (attiecinams, ja PA nav programmas jomas iniciativas
istenotajs®).

5.3. Jaizdevumiem pieméro vienkarSotas izmaksas:

5.3.1. attieciba uz parbaudi saistiba ar netieSo izmaksu vienoto likmi (flat-rate)?,
janem véra, ka nav javeic netieSo izmaksu attaisnojoSo dokumentu
parbaude®;

5.3.2. attieciba uz parbaudi saistiba ar vienas vienibas izmaksas (unit-cost)
pielietosanu atbilstos§i Donorvalstu Noteikumu 8.4.punktam, PA PPIV
parliecinas par projekta planoto darbu/pakalpojumu/piegazu faktisko
norisi/izpildi, ka ar to atbilstibu programmu MK noteikumos, projektu liguma
noteiktajiem principiem, ka ari atseviski izstradatajai metodikai (ja
attiecinams).

5.4.  Sadarbibas partneru izdevumu pamatoSanai iesniedzami vadliniju 7.11.pukta minétie
dokumenti.

6.Visparejas prasibas attiecinamo izdevumu pamatojoSo dokumentu noformesanai

6.1. Parskata ieklauto attiecinamo izdevumu pamatojoSie dokumenti (turpmak -
pamatojoSie dokumenti) ir attaisnojuma dokumenti (rékini, faktiirrékini, pavadzimes, ceki,
kvitis, avansa norékini, maksajumu uzdevumi, bankas konta izdrukas u.c.) un visi pargjie
dokumenti, kas saistiti ar programmas un projekta darbibam un sasniegtajiem rezultatiem

! Vadlinijas minétie pamatprincipi ir jaievéro PA, veicot administrativos izdevumus un ieklaujot tos programmas parskatos, ka
arT SI, veicot PA administrativo izdevumu parbaudi.

2 Atbilstosi MK Noteikumu Nr.683 29.punkta noteiktajam attiecinamo izmaksu kategorijam.

3 Atbilstosi MK Noteikumu Nr.683 41.punktam.

4 Atbilstosi Donorvalstu Noteikumu 8.5.punktam netieSo izmaksu vienotas likmes aprékina metode, maksimalais apmérs
janosaka projekta liguma.

5 Donorvalstu Finansu vadliniju 2.4.5. un 3.4.punkti.
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(Iigumi, rikojumi, pienemsanas — nodosanas akti, darba laika uzskaites tabulas, iepirkumu
pamatojoSie dokumenti u.C.).

6.2.  Parskata pamatojoSie dokumenti iesniedzami latvieSu vai anglu valoda. Lai nodroSinatu
informacijas izsekojamibu un vienotu izpratni, gadijumos, ja pamatojoSie dokumenti piecjami
cita sveSvaloda (iznemot anglu valodu), lai neapgritinatu lidzfinans€juma sanémejus ar
nesamé&rigdm prasibam, paatrinatu un atvieglotu projektu ievieSanu, ieteicams iesp&ju robezas
izvairities no notariali apliecinata tulkojuma pieprasiSanas un nepieprasit to cita sveSvaloda
esoSajiem pamatojoSiem dokumentiem. PA ieteicams definét tos pamatojoSos dokumentus,
kuros cita sveSvaloda esos$a informacija ir neparprotama vai tie nav batiski izdevumu
attiecinamibas izvérté$anai un likuma noteiktaja kartiba apliecinats tulkojums valsts valoda vai
anglu valoda butu nelietderigs (pieméram, sabiedriska transporta biletes, lidmasinas biletes,
bukleti, rékini u.tml.) atkariba no programmu specifikas. Lidzfinans€juma sanémé&jam péc PA
liguma janodroSina to tulkojums briva forma uz latvieSu vai anglu valodu, apliecinot to ar
parakstu.

6.3. PamatojoSiem dokumentiem, iznemot dokumentu tulkojumus no citas sveSvalodas
saskana ar So vadliniju 6.2.punkta minéto, jabiit noform&tiem atbilsto$i normativo aktu
prasibam dokumentu noformesanas, gramatvedibas kartosanas un nodoklu jomas. Gadijuma, ja
tehnisku iemeslu dé] dokumentu kopijas nav redzams datums, numurs, summa vai maksajuma
mérkis, pielaujams, ka nepiecieSama informacija tiek noradita rokraksta un apliecinata ar
personas, kas ir veikusi labojumu, parakstu (var biit ar1 atbildiga persona par finansém). Par
iesniegto dokumentu atbilstibu originala dokumenta saturam PA izlases veida, ja attiecinams,
parliecinas PPIV. Ja dokumentu originali glabajas pie projekta partnera, PPIV pie projekta
vadosa partnera tiek parbauditas dokumentu kopijas.

6.4. Ja pamatojoSo dokumentu satura tiek konstat€tas nebttiskas kludas (piem&ram,
nepreciza vai kliidaina informacija, t.sk. parrakstiSanas, drukas, aritmétikas klaidas u.tml.), kas
neietekmé dokumenta saturu un bitibu, PA dokumentu pienem, bet par konstat€tajam
nebiitiskajam klidam informe lidzfinans€juma saneéméju/SI informe PA.

6.5. Uz pamatojoSo dokumentu originaldokumentiem norada programmas vai projekta
liguma numuru. Ja konkrétajam izmaksam ir vairaki saistiti pamatojosie dokumenti, tad norade
var biit tikai uz viena dokumenta (pieméram, rékina vai maksajuma rikojuma). Ja uz projekta
izmaksam attiecina tikai dalu no dokumenta noraditas summas, tad norada art uz projektu
attiecinamo summu.

6.6.  Parskata preti katrai izmaksu pozicijai norada pamatojosa dokumenta numuru.
6.7. Parskati iesniedzami saskana ar normativajiem aktiem par EEZ/NOR FI 2014.—

2021.gada vadibu, programmas istenosanas MK noteikumiem un projektu liguma noteikto
kartibu, t.sk. ieverojot iesniegSanas terminus.
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6.8.  Vienlaikus ar projektu parskatiem iesniedzamas PA pieprasitas projektu izdevumu
pamatojoSo dokumentu kopijas vai elektroniska veida sken&ti pamatojosie dokumentu originali,
vai noradita to atraSanas timeklvietnes adrese.

7.Programmas/projekta parskata parbaudei iesniedzamie attiecinamo izdevumu
pamatojoSie dokumenti

Visparigas prasibas un ieteikumi

7.1.  PA projekta liguma vai PA speciali izstradatas vadlinijas lidzfinanséjuma sanémé&jam
nosaka, kadi izdevumus pamatojosie dokumenti obligati jaiesniedz Iidzfinans€juma sanémejam
pie katra parskata. Papildu dokumentus pieprasa tikai atseviSkos gadijumos, izvertgjot un
argumentgjot dokumentu pieprasisanas pamatotibu.

7.2. PA, gadijumos, kad, izskatot iesniegto izmaksu pamatojoSo dokumentaciju vai
ieprieks@jas parskatu parbaudg@s ir konstatgjis biitiskus parkapumus® vai cita PA riciba esosa
informacija norada uz iesp€jamiem parkapumiem, var pieprasit [idzfinans€juma sanémé&jam
iesniegt papildu izdevumus apliecinoSo dokumentu kopijas, izvertejot, kadi papildu dokumenti
konkrétaja gadijuma ir nepiecieSami, lai veiktu parskata ieklauto izdevumu parbaudi. leteicams,
ka papildus dokumentus pieprasa tikai atseviS$kos gadijumos, izvert§jot un argumentgjot
dokumentu pieprasisanas pamatotibu’.

Laba prakse par papildus dokumentu vai informdcijas pieprasisanu no lidzfinanséjuma sanémeéja
ir, ja papildus dokumentus vai informdaciju pieprasa par visiem konstatetiem gadijumiem kopa péc
visa projekta parskata izskatiSanas.

7.3.  Darba ligumi/rikojumi par iecelSanu amata un iepirkuma ligumi/publikacijas u.tml.
pamatojosie dokumenti iesniedzami vienu reizi, ja vien tajos nav veiktas izmainas, un ir
iesniedzami kopa ar to parskatu, kura pirmo reizi ieklautas $ada veida izmaksas. lepirkuma
publikacijas, ka pamatojoSo dokumentu veids, obligati iesniedzamas tikai tada gadijuma, ja tas
nav publiski pieejamas interneta vietnés. Gadijuma, ja tas ir publiski pieejamas interneta,
lidzfinans€juma saneémeéjs var noradit attiecigo timeklvietnes saiti, nedrukajot pasu publikaciju.

7.4. PamatojoSiem dokumentiem japievieno ar1 bankas konta vai Valsts kases konta izraksts,
kas apliecina projekta veiktos maksajumus. Gadijuma, ja bankas konta izraksta nav pieejama
visa nepiecieSama informacija par veikto maksajumu un ta nav pietiekama, lai gttu parliecibu
par veikto darfjumu izsekojamibu (pieméram, kadu tehnisku iemeslu dél — drukajot, kopgjot
u.tml. neparadas visa nepiecieSama informacija, ka projekta numurs, maksajuma pieprasijuma
pamatojums u.tml.), lidzfinans&juma sanéméjam jaiesniedz maksajuma uzdevums vai iestades
gramatveza parakstits maksajuma uzdevumu saraksts, kas generéts no iestades gramatvedibas
sist€émas.

6 Tadi parkapumi, kuru rezultata var iestaties finansialas sekas.

7 Saskana ar donorvalstu finan$u vadliniju 3.3.4.punktu, ja PA izlasé ieklautajos un parbauditajos izdevumos ir konstatéti
butiski parkapumi, ieteicams palielinat parbauzu apjomu lidzfinansg€juma sanémgja iesniegtajiem pamatojoSiem dokumentiem
(vai konkr&tajai izmaksu pozicijai) l1dz 100% vai jaekstrapolg kliida uz pargjo neparbaudito apjomu.
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Dokumenti, kurus jaiesniedz projektu parskata un programmas starpposma finansu
parskata ieklauto izdevumu pamatotibas parbaudei

7.5.  Darbinieka iesaiste programma/ projekta iesp&jama:

7.5.1. pamatdarbs uz pilnu darba laiku vai nepilnu laiku®, vai dallaika® noslodzi, vai
ka papildu darbs’?, pamatojosie dokumenti ir §adi:

7.5.1.1.darba ligums vai rikojums par ierédna/darbinieka iecelSanu amata
(dallaika noslodzes gadijuma — darba liguma vai rikojuma atruna slodzes
sadalfjumu vai papildu darba gadijuma — vienoSanas pie darba liguma
vai rikojuma par papildu darbu atruna piemaksas apméru un finanséSanas
avotu (programma/projekts) par papildu darbu, veicamos pienakumus,
periodu (ja attiecinams), par kuru ir veicama piemaksa);

7.5.1.2.amata apraksts, ja darba pienakumi nav aprakstiti darba liguma (papildu
darba gadijuma — papildu veicamos darba pienakumus nosaka rikojuma
par papildu darba veikSanu, bet amata apraksts iesniedzams, lai
parliecinatos vai pienakumi nedublgjas ar pamatdarbu);

7.5.1.3.darba laika uzskaites tabele!! par katru nostradato ménesi (dallaika
slodzes gadijuma uz tabeles janodroSina atsauce uz finansé$anas avotu
proporcijam (t.i. kada apméra darbinieka alga tiek finans€ta no
EEZ/NOR FI programmas/projekta), ka ari janorada EEZ/NOR FI
programma/projekta nostradatas stundas, lai varétu parbaudit proporcijas
ieverosanu);

7.5.1.4.uz programmu attiecinamas darba algas aprékina saraksts ar parskatamu
Uz programmu attiecinato nodoklu (valsts socialas apdroSinasanas
obligatas iemaksas un iedzivotaju ienakuma nodoklis) aprékinu;

7.5.1.5.personiga konta izdruka (algas kartina);

7.5.1.6.rkojums par darba algas izmainam, piemaksam, prémijam, u.c.
bonusiem (ja attiecinams).

7.5.2. uz noslégta uznémuma liguma pamata par darbu projekta, pamatojoSie
dokumenti ir §adi:
7.5.2.1.uznémuma ligums, kuram var biit pievienota detalizéta tame;
7.5.2.2. nodevumi (p&ttjumi, tulkojumi, tehniskie projekti, u.c.);

8 Saskana ar Darba likumu nepilns darba laiks ir darba laiks, kas Tsaks par normalo dienas vai nedglas darba laiku atbilstosi
Darba likuma 131.pantam, respektivi — 1saks par 8 stundam diena vai 40 stundam nedgla. Uz darbinieku, kas nodarbinats
nepilnu darba laiku, attiecinami tadi pasi noteikumi ka uz darbinieku, kas nodarbinats normalo darba laiku.

® Dallaika izmaksu attiecina$ana ir iesp&jama darbiniekam, ja darbinieks noteikta laika perioda (min. 1 ménesis) vismaz 30%
no normala darba laika pilda ar EEZ/NOR FI jautajumiem saistitus amata pienakumus un kura amata pienakumi viena
institlicija ir saistiti ne tikai ar EEZ/NOR FlI, bet arT ar konkr&tas institiicijas nozares pamatdarbibu vai citu arvalstu finansu
instrumentu administréSanu vai istenoSanu, ja minétie amati ir viena amatu saim€ un Iimeni klasificéti amati, piemérojot
atlidzibas izmaksu no dazadiem finans€juma avotiem.

10 Darbs, kas Iidztekus pamatdarbam tiek veikts pie viena un ta pasa darba dev&ja (piem&ram, darbinieks aizstaj uz laiku
promesosu darbinieku vai, pieméram, papildus pamatdarba pienakumiem tiek veikti pienakumi projekta ietvaros).

1 Saskana ar Darba likuma 137.panta (1) dalu darba devéjam ir pienakums precizi uzskaitit katra darbinieka nostradatas stundas
kopuma, ka arT atseviski virsstundas, darbu nakts laika, ned€las atpiitas laika un svétku dienas nostradatas stundas.
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7.5.2.3.izpildita darba puSu parakstitais pienemSanas — nodoSanas akts;
7.5.2.4.izmaksatas atlidzibas aprékins ar parskatamu nodoklu sadalijumu (valsts

socialas apdroSinasanas obligatas iemaksas un iedzivotaju ienakuma
nodoklis). Ja darbinieks ir paSnodarbinata persona, nepiecieSams
parliecinaties par §is personas nodoklu maksataja registraciju VID
izveidotaja datu baze https://www6.vid.gov.lv/VID_PDB/SDV;

7.5.2.5.iepirkuma procediras dokumenti vai tirgus izpétes dokumenti (ja

attiecinams);

7.5.2.6.1ai izvairitos no neatbilstosi veikto izdevumu riska gadijumos, kad

lidzfinans€juma san@mejs plano noslégt uznémuma ligumu ar esoSo vai
bijuSo darbinieku vai amatpersonu, lidzfinans€juma sanémé&jam ir
nepiecieSams nodro§inat attiecigajai iepirkuma procedirai atbilstosu
publicitati un piedavajumu iesniegSanas terminu, neatkarigu un
objektivu iepirkuma komisijas izveidi. Attieciba uz amatpersonam
piemérojams likums ,Par intereSu konflikta noveérSanu valsts
amatpersonu darbiba”. Ja tiek slégts uzn@muma ligums ar esoSo vai
bijuSo lidzfinans€juma sanémeja darbinieku, janodrosina dokumentali
pieradijumi (pieméram, apliecinajums), kas apliecina, ka minétais
darbinieks nav bijis iesaistits iepirkuma dokumentacijas izstrade vai tam
nav bijusas citas priekSrocibas, kas varétu ietekmét lémumu par liguma
slégSanas tiesibu pieskirSanu.

7.6.  Atvalinajuma naudas izdevumu pamatojosie dokumenti:
7.6.1. rikojums par atvalingjumu. Rikojuma norada atvalinagjuma ilgumu

(no...l1dz...) un nostradato laika periodu, par kuru tiek pieskirts atvalinajums,
ka ar rikojumu papildina ar dienu skaitu atbilstoSi nostradatajam laika
periodam (rikojuma noraditajam atvalinajuma laikam jasakrit ar darba laika
uzskaites tabula noradito informaciju). Ja lidzfinansgjuma sanémé&jam
atvalinagjumu pieskirSanas process ir elektronisks, nepiecieSams iesniegt
izdruku no sistémas, kas apliecina atvalinajuma apstiprinasanu, atvalinajuma
ilgumu (no...lidz...), ka arT nostradato laika periodu, par kuru tiek pieSkirts
atvalinajums;

7.6.2. atvalinajuma naudas aprékins un uz projektu attiecinamas summas apréekins (ja
attiecinams) un vidgjas izpelnas apréekins.

7.7.  Slimibas naudu pamatojoSie dokumenti — slimibas naudas aprékins un vid€jas izpelnas
apréekins, t.sk. noradits ari slimibas laiks (slimibas laikam jasakrit ar darba laika uzskaites
tabelé/veidlapa noradito informaciju). PA izvérté un gadijumos, ja rodas aizdomas par aprékina
pareizibu vai slimibas laika pareizibu vai citos lidzigos gadijumos, pieprasa lidzfinanséjuma
sanéméjam iesniegt ekranuznémumu (print screen) vai izdruku, kura redzama informacija no

e-darbnespégjlapas.

7.8. Darba uzteikuma vai darba tiesisko vai civildienesta attiecibu izbeigSanas gadijuma,

pamatojoSie dokumenti:
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7.8.1. rikojums par darba tiesisko vai civildienesta attiecibu izbeigSanu ar konkréto
darbinieku. Rikojuma norada darbinieka vardu, uzvardu un datumu, ar kuru
izbeidzas darba tiesiskas vai civildienesta attiecibas, ka arl darba attiecibu
izbeigSanas pamatojumu;

7.8.2. darbiniekam pienakoSos naudas summu aprékins, taja skaita kompensacija par
neizmantoto atvalinajumu un vidgjas izpelnas aprékins. Ja darbs projekta ir
bijis papildu darbs, aprékina saraksta atseviski norada summas, kas
attiecinamas uz projektu.

Specifiski noradijumi izdevumu attiecinaSanai (7.5. — 1.8. izdevumu kategoriju parbaudei):

Papildu darba gadijuma pamatdarba amata pienakumi nedrikst dubléties ar
projekta/programmas ietvaros veicamajiem darba piendakumiem (noteikti rikojuma par

papildu darbu).

Valsts budzeta iestazu un pasvaldibu darbiniekiem attiecinamas visas tas atlidzibas
izmaksas (meéneSalga, piemaksas (iznemot virsstundas), prémijas, naudas balvas,
kompensdcija par redzes korekcijas lidzeklu iegadi, veselibas apdrosindsana
proporcionali programma nostradatajam laika periodam un atbilstosi Saja periodd
noteiktai dallaika noslodzei?), kas ir noteiktas Valsts un pasvaldibu institiiciju
amatpersonu un darbinieku atlidzibas likuma. Naudas balvas ir attiecinamas pie
nosacijuma, ka darbinieks programma ir iesaistits uz pilnu slodzi vai daillaika noslodzi
un naudas balvas pieSkirsSanas pamatojumd tiek noraditi sasniegumi saistiba ar
EEZ/NOR FI. Ja pamatojuma par naudas balvas pieskirSanu ir noradits, ka ta ir tikai
par sasniegumiem saistiba ar EEZ/NOR FI, tad ta ir attiecinama no EEZ/NOR FI
lidzekliem 100% apméra ari gadijumd, ja darbinieks ir iesaistits programmas
istenoSand uz nepilnu slodzi. Gadijumd, ja darbinieks pienakumus projekta/programma
veic uz rikojuma par papildu darbu pamata lidztekus pamatdarbam, tad Saja punktda
minétas socialas garantijas, préemijas, naudas balvas un pabalsti nav attiecinami no
EEZ/NOR FI lidzekliem.

Darbinieku aizvietosanas gadijuma piemaksa par prombutné esosa darbinieka (vai
vakanta amata) pienakumu pildiSanu nosakama atbilstosi iestades iekséjas atlidzibas
politikai, kd art, nemot vera So vadliniju 2.pielikumd ieklautaja aizvietoSanas piemaksu
attiecinamibas shema noraditos principus.

Uznémumu darbiniekiem attiecinamas izmaksas ir darba alga, valsts socialas
apdrosinasanas obligatas iemaksas un iedzivotaju ienakuma nodoklis, ka art citas
normativajos aktos noteiktas izmaksas un kas nav pretrund ar sajas vadlinijas minéto.

Atlidzibas izmaksas darbiniekam pa finanséjuma avotiem tiek rekindtas ar pienémumu,
ka normdlo darba laiku stradajoss darbinieks diena strada ne vairak ka astonas (8)
stundas (40 stundas nedeéla). Ja darbinieka darba laiks ir vairak neka 40 stundas nedéla,

2 Gadijuma, ja perioda, par kuru tiek veikts atlidzibas aprékins, darbiniekam tiek mainita noslodze, kas attiecinama uz
EEZ/NOR FI, tad tas tiek attiecigi nemts vera.
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7.9.

tad to stundu skaits, kas parsniedz 40 stundas nedéla (virsstundas), nav ieklaujams
atlidzibas aprékinos, un to atmaksa nav attiecinama no EEZ/NOR F1I lidzekliem.

Ja atbilstosi darbalaika uzskaites tabelé noraditajam ir nostradats mazak, bet ne mazak
par 30%, vai vairak neka rikojumda noraditais dallaika procentualais apmeérs, uz
EEZ/NOR FI programmu/projektu attiecinamo atlidzibas izmaksu aprékina atbilstosi
rikojuma noraditajam dallaika procentualajam apméram. Sada gadijuma informaciju
par dallaiku institicija parskata reizi pusgada, izvértéjot, vai nepieciesams veikt
izmainas darba ligumd vai rikojumd, bet, ja konstaté nepieciesamibu izmainu veikSanai
(izmainas stajas spéka ar dienu, kad tiek konstatéts fakts) — informdciju aktualizé divu
(2) nedélu laika kops fakta konstatesanas.

Saskanda ar Donorvalstu Noteikumiem atvalinajuma izdevumi ir attiecinami tikai par
programma vai projektd nostradato laiku. Ja tiek aizvietoti citi darbinieki, kas nestrada
ar EEZ/NOR F1I, tad piemaksas nav attiecinamas minéto finansu instrumentu ietvaros.

Darbinieki, kuriem tiek piemérota dallaika atlidzibas samaksa, tapat ka darbinieki, kuri
strada pilnu vai nepilnu darba laiku, var piedalities apmdcibas (konferences, seminari
un_citos _izglitojosos pasakumos), kas tiek finansetas no programmas lidzekliem, ja
struktiirvienibas vaditajs var pamatot un dokumentali pieradit'® (parliecibas giiSanai
velams sanemt FIB saskanojumu, lai preventivi noverstu neattiecinamo izmaksu risku),
ka konkrétas apmacibas ir saistitas ar EEZ/NOR FI**. Sada gadijuma izmaksas, kas
saistitas ar darbinieka dalibu apmdciba (pieméram, komandéjuma izmaksas, attiecigo
dienu atalgojums), sedz 100% apmera.

Gadijumos, ja nav pietieckams pamatojums par konkréto apmacibu (konferences,
seminari un_citi_izglitojoSie pasakumi) saistibu ar EEZ/NOR FI, attiecigo dienu
atalgojumi nav attiecinami minéto finansu instrumentu ietvaros, t.sk. darba laika
uzskaites tabelé nav attiecinami uz EEZ/INOR FI programmu/projektu.

Saskana ar FIB sniegto skaidrojumu atlaisanas pabalsts, béru pabalsts, bérna
piedzimSanas pabalsts un mdacibu maksas kompensdcija nav attiecinami no EEZ/NOR
FI lidzekliem, jo izmaksas nav tiesi saistitas ar programmas/projekta merka
sasniegSanu. Bet noradam, ka sadas izmaksas ir sedzamas no iestades pamatbudzeta.

Transporta/cela izdevumus pamatojosie dokumenti:

7.9.1. gadijuma, ja transporta lidzeklis pieskirts konkrétam darbiniekam pastavigi
darba vajadzibam — rikojums par noteikta transporta lidzekla (transportlidzekla
marka, valsts registracijas numurs) izmantoSanu programmas/projekta
vajadzibam, noradot ta degvielas veidu un patérina normu (var biit noradita ari
nomas vai patapinajuma liguma), noradot personas (-U) vardu, uzvardu, kura (-
as) ir tiesiga izmantot transporta Iidzekli;

13 Pieméram, sniedzot pamatojumu, piesakoties komand&jumam vai apmacibam, un pievienojot to pie komand&juma riojuma
vai apmacibu iesnieguma.
14 Donorvalstu Finansu vadliniju 2.6.1.punkts.
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7.9.2.

7.9.3.

7.9.4.

7.9.5.

7.9.6.

transporta nomas gadijuma — nomas ligums un attaisnojuma dokuments
(rekins, ¢eks, kvits u.tml.), patapindjuma gadijuma — patapindjuma ligums
(patapinajums (lietoSanas aizdevums) ir ligums, ar kuru kadam nodod lietu bez
atlidzibas, bet noteiktai lietoSanai, ar nosactijumu atdot to pasu lietu);
transporta celazime vai marsruta lapa, kura noradits transportlidzeklis (marka,
valsts registracijas numurs), braukSanas laiks (datums), norade par personu,
kura izmanto autotransportu, brauciena mérkis un marsruts, nobrauktie
kilometri, degvielas paterin$ un degvielas veids;

degvielas uzpildiSanas stacijas izdots attaisnojuma dokuments (rékins, ceks,
kvits) un avansa norékins (ja attiecinams);

sabiedriska transportlidzekla bilete, ménesbilete, ja tiek izmantots autobuss,
vilciens, vai cits sabiedriskais transporta lidzeklis. Ja sabiedriska transporta
gadijuma tiek izmantots e-talons, tad iesniedz ¢eku par ta iegadi. Ja brauksanas
bilete tiek pirkta interneta, tad iesniedz izdruku par biletes iegadi un samaksas
dokumentu. Ja tiek izmantota lidmasina — bileti vai izdruku par biletes
rezervaciju. Uz bilet€m ir jabiit noradei par brauciena marSrutu un mérki (uz
sabiedriska transporta biletem pils€tas robezas var nebiit noradits brauciena
mérkis);

taksometra pakalpojuma gadijuma — iesniedz ¢eku vai kviti. Uz ¢ekiem var
nebiit noradits brauciena marsruts?®,

PA savu programmu ietvaros (ja to paredz Programmu MK noteikumi, t.i., tajos ir noradita
atsauce uz metodiku) var izvéléties izmantot vienas vienibas izmaksu metodiku “Vienas
vienibas izmaksu standarta likmes aprékina un piemeérosanas metodika 1 km izmaksam

darbibas programmas “lzaugsme un nodarbindatiba’ istenoSanai” (apstiprinats 21.09.2018.),

ar meérki mazindat administrativo slogu lidzfinanséjuma sanéméjiem pamatojoso dokumentu
iesniegSanai 1 km izmaksam.

7.10. Komand&uma izdevumu pamatojoSie dokumenti:

7.10.1.

7.10.2.

7.10.3.
7.10.4.

7.10.5.
7.10.6.
7.10.7.

rikojums par komand€jumu, kura noradits darbinieka (-u) vards un uzvards,
komand&uma vieta, mérkis un laika periods, dienas naudas apmérs un
atmaksas kartiba, ka ari citi apmaksajami izdevumi, noradot no kada
finans€juma avota komandg&jums tiek apmaksats (projekta numurs un projekta
nosaukums);

pasakuma programma, uzaicinajums (var biit e-pasta sarakstes forma), izdruka
no pasakuma organizatora timekla vietnes, kur redzams pieteikuma
apstiprinajums vai sanaksmes protokols;

transporta/celu izdevumu pamatojosie dokumenti (skat. 7.9.punktu);
attaisnojuma dokuments (rekins, c¢eks, kvits u.tml.)) par naktsmitnes
izmantoSanu,

celojumu apdrosinasanas polise (ja attiecinams);

komand€&juma atskaite (ja attiecinams);

avansa norékins vai iesniegums;

15 Parliecibas giliSanai var liigt sniegt apliecinajumu/skaidrojumu par izmantoto braukSanas marsrutu, par kuru veikta apmaksa.



https://www.esfondi.lv/upload/00-vadlinijas/1km_izmaksu_metodika.pdf
https://www.esfondi.lv/upload/00-vadlinijas/1km_izmaksu_metodika.pdf
https://www.esfondi.lv/upload/00-vadlinijas/1km_izmaksu_metodika.pdf
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7.11.

7.10.8. gadijuma, ja transporta/cela, naktsmitnes izmantoSanas, civiltiesiskas
apdroSinasanas izdevumi ir raduSies pakalpojuma Iliguma ietvaros
(bileSu/naktsmitnu rezervéSanu un apdroSinasanas poliSu iegadi nodroSina
pakalpojuma sniedzgjs) — iepirkuma procediiras dokumentacija, rekins,
rezervacijas apstiprinajums.

Sadarbibas partneru izdevumu pamatoSanai iesniedzami pamatojosie dokumenti vai

neatkariga un sertificéta auditora zinojums (zverinata revidenta vai zverinatu revidentu

Vo —

komercsabiedribas vai attiecigas institiicijas iek$€ja audita struktirvienibas zinojums).

Specifiski noradijumi izdevumu attiecinasanai (7.9. — 7.11. izdevumu kategoriju parbaudei):

7.12.

Komandeéjumu vai darba braucienu izdevumi Latvija registreto organizaciju/institiiciju
darbiniekiem tiek atlidzinati saskana ar MK 2010.gada 12.oktobra noteikumiem Nr.969
"Kartiba, kada atlidzinami ar komandéjumiem un darbinieku darba braucieniem
saistitie izdevumi".

Darba likuma 143.pants lauj kompenset atpiitas dienu vienigi ar citu atpiitas dienu,
Savukart darbs svétku diend ir kompenséjams vai nu ar apmaksatu atpitas dienu vai ari
ar piemaksu saskana ar Darba likuma 144.pantu vai Valsts un pasvaldibu institiiciju
amatpersonu un darbinieku atlidzibas likuma 14.pantu; par komandéjuma dienu, kas
iekrit atpiitas diend un kas vienlaicigi ir arl svetku diena, pienakas tikai kompenséjosa
piemaksa vai tikai cita apmaksata atpiitas diena.

Donorvalstu partneru darbiniekiem izdevumi atlidzinami atbilstosi attiecigas valsts
normativajos aktos noteiktajam prasibam, ja vien programmas istenosanas MK
noteikumos nav noteikts savadak. Saja gadijuma izdevumu pamatosanai papildus
iesniedzami 7.1 1.punktd noteiktie dokumenti.

Gadijuma, ja darbinieks darba nespéjas deél nevar doties komandéjuma, tad iestade var
delegét citu darbinieku. Saja gadijuma papildu izdevumi (pieméram par biletes mainu)
ir attiecinami. Ja nevar deleget citu darbinieku, tad iestdde veic nepiecieSamas
darbibas, lai atgiitu iespéjamos komandéjuma izdevumus.

Citos gadijumos, ja komandéjums nav noticis, komandéjuma izdevumi nav attiecinami
no programmas lidzekliem, ja vien PA nav sanémis FIB saskanojumu ieprieks minéto

izdevumu attiecinasanai.

Inventara (t.sk. kancelejas prec¢u) darba vietas aprikosanai iegades izmaksu pamatojoSie

dokumenti:

7.12.1. Iigums un pusu parakstitais pienemsanas — nodoSanas akts (ja attiecinams);
7.12.2. attaisnojuma dokuments (rekins, pavadzime, ¢eks, kvits);
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7.12.3. materialu norakstiSanas vai izlietojuma/utilizacijas akts, kas apliecina, ka esoSo
darba vietu aprikojums ir nolietojies un tiek norakstits (ja aprikojums ir
iegadats esoSo darba vietu aprikoSanai);

7.12.4. rikojums par jaunas darba vietas izveidi, Stata vietu saraksts vai cits dokuments,
kas apliecina, ka ir izveidota jauna darba vieta (ja aprikojums tiek iegadats
jaunas darba vietas aprikoSanai);

7.12.5. dokuments, kura noradita materiali atbildiga persona un persona, kas ir
aprikojuma lietotajs (pamatlidzekla kartite, nematerialo ieguldijumu un

pamatlidzeklu parvietoSanas pavadzime, pienemSanas — nodoSanas akts
u.tml.);

7.12.6. iepirkuma procediiras dokumenti (ja attiecinams). Izdrukas no EIS (ja
attiecinams).

7.13. Telpu ires, nomas, apsaimniekoSanas/komunalo pakalpojumu izdevumu pamatojosie
dokumenti:

7.13.1. ligums ar iznomataju (ja attiecinams);

7.13.2. attaisnojuma dokuments (rékins, ¢eks, kvits);

7.13.3. rikojums, metodika vai cits lidzvertigs dokuments par konkrétu telpu
izmantoSanas nepiecieSamibu programmas/projekta IstenoSanas
nodroSinaSanai, laika periods un summa, kada attiecinama no
programmas/projekta Iidzekliem, ka ari attiecinamo izmaksu apjoma no
projekta Iidzekliem (ja uz programmas/projekta izmaksam attiecas tikai dala
no kop&jam izmaksam) aprékina metodika.

7.14. lekartu un aprikojuma (pamatlidzeklu) iegades izdevumu un/vai amortizacijas izmaksu
pamatojoSie dokumenti:

7.14.1. rikojums, vai lidzvertigs dokuments par konkréta pamatlidzekla izmantoSanas
nepiecieSamibu programmas/projekta istenoSanas nodroSinasanai, laika
periods, amortizacijas aprékina metode un summa, kada attiecinama no
programmas/projekta lidzekliem (nolietojuma dala atbilstoSi pamatlidzekla
iegades datumam un programmas/projekta ilgumam);

7.14.2. pamatlidzekla kartite, kura noradits pamatlidzekla nosaukums, marka un
nolietojuma aprékins, nolietojuma periods, atsauce uz programmu/projektu;

7.14.3. jauna pamatlidzekla iegades un apmaksas dokumenti:

7.14.3.1.
7.14.3.2.

7.14.3.3.

7.14.3.4.

7.14.3.5.

attaisnojuma dokumenti (r€kins, pavadzime, kvits u.tml.);

ar piegadataju noslégtais ligums, kuram var bit pievienota
detalizéta tame vai tehniska specifikacija;

iekartu transportéSanas izdevumu pamatojosie dokumenti, ja tie
jau nav ar piegadataju noslégta liguma sastavdala;

pusu parakstitais pienemsanas — nodosanas akts (ja attiecinams)
un akts par iekartas nodoSanu ekspluatacija;

iepirkuma procediras dokumenti (ja attiecinams). Izdrukas no
EIS (ja attiecinams).

Specifiski noradijumi izdevumu attiecinasanai (7.14. izdevumu kategorijas parbaudei):
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o Versam uzmanibu, ka saskana ar Donorvalstu Noteikumu prasibam, ja tiek iegadatas
Jjaunas vai lietotas iekartas, par attiecinamiem izdevumiem var uzskatit tikai to
amortizdcijas dalu, kas atbilst projekta istenosanas ilgumam un faktiska nolietojuma
apjomam projekta vajadzibam. Pieméram, ja projekta ietvaros paredzéets apmdcit
darbinieku darbam ar datoru, apmacibas paredzétas no februara lidz jiulijam, tad
attiecinami ir izdevumi datora nolietojumam par Siem 6 ménesiem. Pamatlidzekla
kartite jabiit skaidri un saprotami redzamam nolietojuma aprékinam par konkreéto
periodu.

o Ja PA lemj, ka projekta ietvaros tiek attiecinatas pilnas aprikojuma/iekartas iegdades
izmaksas, PA ieklauj projekta liguma nosacijumos, ka lidzfinanséjuma saneméjs:

a) saglaba aprikojumu sava ipasumd un turpina izmantot aprikojuma/iekartas vismaz
piecus gadus péc projekta pabeigsSanas;

b) apdrosina aprikojumu/iekartas pret tadiem zaudejumiem ka ugunsgréeks, zadziba
vai citiem apdroSindasanas riskiem gan projekta istenosanas laika, gan vismaz
piecus gadus péc tda pabeigsanas; un

¢) nodroSina resursu pieejamibu iegadata aprikojuma/iekartu uzturéSanai vismaz
piecus gadus péc projekta pabeigsanas.

PA ir tiesibas atbrivot lidzfinanséjuma sanéméju no ieprieks minétajam saistibam
atbilstosi Donorvalstu noteikumu 8.3.2.punktam.*®

7.15. Publicitates pasakumu izdevumu pamatojosie dokumenti:

7.15.1. Iigums ar detaliz&tu tami, ja programmas/projekta ietvaros tiek slégts ligums;

7.15.2. attaisnojuma dokuments (rekins, pavadzime, kvits u.tml.);

7.15.3. pusu parakstitais pienemsanas — nodoSanas akts (ja attiecinams);

7.15.4. ja rikots seminars ka publicitates pasakums — rikojums vai lidzvertigs
dokuments par seminara organiz&Sanu, seminara darba kartibu, u.c. PA
noteiktos izdevumus pamatojoSos dokumentus;

7.15.5. iepirkuma dokumentacija (ja attiecinams).

7.16. Sakaru pakalpojumu izdevumu (pasts, telefons, internets) pamatojosie dokumenti:

7.16.1. Iigums, ja programma/projekta veikta iepirkuma procediira un noslégts ligums;

7.16.2. rikojums vai lidzvertigs dokuments, kurd noraditi talruna numuri (t.sk.
darbinieku personigie talruna numuri'’), kas tiek izmantoti saistiba ar
konkrétas programmas/projekta ieviesanu un limits (t.sk. sarunu kartém) vai
pamatota proporcionala/procentuala dala no kopé€ja rékina summas;

7.16.3. patapinajuma ligums, ja telefons pieder fiziskai personai un tas tiek izmantots
projekta vajadzibam,;

7.16.4. attaisnojuma dokuments (rékins, ¢eks u.tml.).

7.17. Patentu un licencu iegades/nomas izdevumu pamatojosie dokumenti:
7.17.1. ligums/nomas ligums (ja attiecas);
7.17.2. licences kopija;

16 Donorvalstu Noteikumu 8.3.2.punkts, Donorvalstu Finanu vadliniju 2.7.3.punkts
17 Teverojot Fizisko personu datu apstrades likuma normas.
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7.17.3. attaisnojuma dokuments (rekins, pavadzime, kvits u.tml.);

7.17.4. rikojums, metodika vai cits lidzvertigs dokuments par patenta vai licences
izmantoSanas nepiecieSamibu programmas/projekta istenosanas nodroSinaSanai,
laika periods un summa, kada attiecinama no programmas/projekta Iidzekliem, ka
arT attiecinamo izmaksu apjoma no projekta lidzekliem (ja uz programmas/projekta
izmaksam attiecas tikai dala no kop&jam izmaksam) aprékina metodika.

7.18. Daliba'® konferenc@s, seminaros, darba grupas, izstadés, t.sk. dalibas maksas u.tml.,
attiecigo pasakumu rikoSanas izmaksas, ka ari divpusgja sadarbibas fonda attiecibu
stiprinaSanas pasakumu izdevumus pamatojosie dokumenti:
7.18.1. ar pasakuma organizatoru noslégts ligums vai pieteikums (t.sk. elektronisks)
dalibai pasakuma;
7.18.2. attaisnojuma dokuments — rékins, pavadzime, kvits, ¢eks u.tml.;
7.18.3. organizatora izsniegts un parakstits apliecinajums, sertifikats, kas apliecina

atbalsta pretendenta/lidzfinanséjuma

attiecinams);
7.18.4. pakalpojuma sniedzgja vai ta piesaistito specialistu kvalifikaciju apliecinosa

dokumentacija (ja to paredz ligums);

sanémé&ja dalibu pasakuma (ja

7.18.5. dalibnieku saraksts, ja PA vai lidzfinans€juma sanémgéjs ir pasakuma rikotajs;
7.18.6. iepirkuma dokumentacija vai eksperta atlases/izvéles pamatojoSie dokumenti
(ja attiecinams);
7.18.7. cela/transporta  izdevumus apliecinoSie  dokumenti (skat. 7.9. un
7.10.8.punktu);
7.18.8. piesaistito ekspertu uzturéSanas izdevumus pamatojosie dokumenti:

7.18.8.1. attaisnojuma dokuments
naktsmitnes izmantoSanu;
7.18.8.2.

7.18.8.3.

(rekins, ceks, kvits u.tml.) par

ekspertu cela/transporta izdevumus apliecinoSie dokumenti (skat.
7.9.punktu);
atalgojuma i1zdevumi piesaistitajam ekspertam par uzturéSanas
periodu, pieméram, dokumentacija par stundas likmes noteikSanu (var
but noteikts noslégtaja liguma/vienoSanas vai gadijuma, ja ekspertu
piesaista donorvalsts partneris — atbilsto§i donorvalsts partnera
sniegtajam apliecinajumam/informacijai (skat. vadliniju 7.1.punktu)),
atskaite par veikto darbu briva forma, maksajuma dokuments par veikta
darba apmaksu, u.tml. (ja attiecinams).

7.19. Autoruzraudzibas/biivuzraudzibas izdevumu pamatojosie dokumenti®®:
7.19.1. ja izpilditajs ir juridiska persona — ar pakalpojuma sniedzg&ju noslégtais ligums,
kuram var biit pievienota detaliz€ta tame;
7.19.2. ja izpilditajs ir fiziska persona — ar izpilditaju noslégtais ligums;
7.19.3. pusu parakstitais pienems$anas — nodosanas akts;
7.19.4. iepirkuma procediiras dokumenti (ja attiecinams).

18 Attiecinams gan uz nacionalo, gan donorvalstu ekspertu dalibu, gan programmu/projektu ietvaros planoto dalibu pasakumos.
19 Izdevumi attiecinami tikai projekta Iimeni.
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7.20. Biivniecibas/biivdarbu izdevumu pamatojosie dokumenti?’:

7.20.1.

7.20.2.

7.20.3.
7.20.4.

7.20.5.

7.20.6.

7.20.7.

7.20.8.
7.20.9.

Saskana

btvprojekts. Biivprojekta noraditie dati tiek salidzinati ar biivniecibas liguma
tehniskaja specifikacija noraditajiem, lai parliecinatos, ka buivniecibas ligums
noslégts atbilstosi planotajam un buvprojekta noraditajam;

ligums ar detaliz&tu tami un liguma grozijumi (ja attiecinams). Reversa PVN
gadijuma iesakam liguma noradit, kadiem buvniecibas sniegtajiem
pakalpojumiem, saskana ar “Pievienotas veértibas nodokla likuma” noteikto, ir
piemérojama vispariga PVN maksasanas kartiba un kadiem — PVN likuma
142.panta noteikta ,,reversa” (apgriezta) PVN maksaSanas kartiba;

ikménesa biivdarbu izpildes akti (forma 2, forma 3) (ja attiecinams);

darba apjoma izmainu akti (izslégtie/ieslégtie darbi) ar pamatojumu $o izmainu
nepiecieSamibai (ja attiecinams);

attaisnojuma dokuments — rékins, kvits u.tml. R€kinam par avansa apmaksu
pievieno attiecigas garantijas saskana ar biivdarbu liguma nosacijumiem (ja
125.panta minétajai informacijai, nenoradot PVN likmi un aprékinato PVN
summu, pierakstot noradi ,,nodokla apgriezta maksasana”. Saja gadijuma par
PVN nomaksu valsts budZeta atbildigs ir biivniecibas pakalpojumu sanemgjs.
PA, lai gutu parliecibu par PVN attiecinaSanu no projekta Iidzekliem, rikojas
saskana ar MK Noteikumos Nr.683 noteikto kartibu;

pienemsSanas komisijas akts par biives pienemsanu ekspluatacija, ja biivdarbi
veikti atbilstoSi akceptétam buvprojektam, vai apliecindjuma karte ar t.sk.
aizpilditu ,,Biivdarbu pabeigSana” sadalu un Bivvaldes atbildigas
amatpersonas atzimi par bavdarbu pabeigSanu;

pie nosléguma maksajuma (ietur€juma naudas atgrieSanas gadijuma),
ietur§juma naudas garantija un citas garantijas (ja attiecinams un tas ir
paredzg€ts attieciga biivdarbu liguma nosacijumos);

iepirkuma procediiras dokumenti (ja attiecinams);

izbilivéta/renovéta objekta apdrosinasanas polise.

ar So vadliniju 7.1.punktu atkariba no projekta specifikas, PA var noteikt

nepiecieSamibu iesniegt ari sekojosus biivniecibas/biivdarbu izdevumu pamatojosos
dokumentus, vienlaicigi izvertéjot, vai ta nebiitu parbaudama PPIV laika.

akceptéts biivprojekts, ékas fasades apliecindjuma karte un apliecinajuma
karte bitvprojekta inzenierkomunikdciju sadalam (ja attiecinams) — apjomiga
bitvprojekta gadijuma, dokumentus var iesniegt elektroniski;

bivatlauja (un tas pielikumi) ar biuivvaldes atzimi par visu taja ietverto
projektésanas nosacijumu izpildi un bitvdarbu uzsaksanas nosacijumu izpildi
(ja attiecinams);

civiltiesiskds apdrosinasanas polises gadijumad, ja ligumd ietvertie nosacijumi
parsniedz MK 19.08.2014.noteikumu Nr.502 “Noteikumi par bitvspecialistu un
bitvdarbu veicéju civiltiesiskas atbildibas obligato apdrosinasanu’ noteiktas
prasibas;

20 [zdevumi attiecinami tikai projekta Iimeni.
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- ja liguma izpildes laika tiek veikta iepirkuma dokumentacija noradito
specialistu maina, piesaistito specialistu pieredzi un kvalifikdciju apliecinosa
dokumentacija (atbilstosi iepirkuma nolikuma izvirzitajam kvalifikdacijas
prasibam);

- ja liguma izpildes laika tiek veikta iepirkuma dokumentacija noradito
apaksuznémeju, kuru veicamda darbu dala ir lielaka par 10% no liguma
summas vai personas, uz kuras iespéjam pretendents ir balstijies, lai izpilditu
kvalifikdcijas prasibas, maina, piesaistito/nomainito apaksuznémeéju/personas,
uz kuras iespéjam pretendents ir balstijies, lai izpilditu kvalifikdcijas prasibas,
pieredzi un kvalifikaciju apliecinosa dokumentacija (atbilstosi iepirkuma
nolikumd izvirzitajam kvalifikacijas prasibam);

veikto darbu gala pienemSanas — nodosanas akts (atbilstosi noslégta liguma

nosacijumiem);

- biives inventarizacijas lieta (péc nepiecieSamibas);

- ekas pagaidu energosertifikats (ja attiecinams),

- bitvdarbu Zurnals, Autoruzraudzibas zZurnals, Segto darbu akti, Nozimigo
konstrukciju pienemsanas akti, biuivmaterialu atbilstibas deklaracijas un
sertifikati u.c.

7.21. Piegazu izdevumu pamatojoSie dokumenti:

7.21.1. ligums ar detaliz&tu tami (ja attiecinams) vai tehnisko specifikaciju;

7.21.2. attaisnojuma dokuments — rékins, pavadzime, precu pavadzime — rékins, u.tml.
Reékinam par avansa apmaksu pievieno garantiju, kas noteikta liguma
nosacijumos par avansa izmaksas kartibu (ja attiecinams);

7.21.3. pusu parakstitais pienemsanas — nodosanas akts (ja attiecinams);

7.21.4. iepirkuma procediiras dokumenti (ja attiecinams).

Specifiski noradijumi izdevumu attiecinasanai (7.20. — 7.21. izdevumu kategoriju
parbaudei):

o Versam wuzmanibu, ka lidzfinanséjuma sanéméjam janodroSina ipasumtiesibu
saglabasana uz izbiivéto/renoveto eéku visa programmas un projekta istenosanas laika,
ka art 5 gadu perioda péc programmas nosléguma parskata apstiprinasanas, ka art
Jjanodrosina resursu pieejamiba uzturésanai visa programmas un projekta istenosanas

laika un 5 gadu periodd péc programmas nosléguma parskata apstiprinasanas®:.

e Pirms piegadatas iekartas pienemsSanas lidzfinanséjuma sanémejs parliecinas par
iekartas atbilstibu liguma nosacijumiem (tehniskajam specifikacijam).

7.22. Citu programmas/projekta ietvaros sniegto pakalpojumu pamatojosie dokumenti:
7.22.1. ja pakalpojumu sniedzgjs ir juridiska persona:
7.22.1.1. ligums (ja attiecinams);
7.22.1.2. attaisnojums dokuments — rékins, pavadzime, ¢eks, kvits u.tml.;

21 Saskana ar Donorvalstu Noteikumu prasibam.
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7.22.1.3. pusu parakstitais pienemsanas — nodoSanas akts;
7.22.1.4. nodevumi (p&tijumi, tulkojumi, tehniskie projekti, u.c.);
7.22.1.5. iepirkuma procediras dokumenti (ja attiecinams).

7.22.2. ja pakalpojumu sniedzgjs ir fiziska persona:

7.22.2.1. ar pakalpojumu sniedz&ju noslégtais uznémuma ligums,
autoratlidzibas ligums ar pievienoto detaliz&to tami (ja attiecinams);

1.22.2.2. pusu parakstitais pienemsanas — nodoSanas akts;

7.22.2.3. izmaksatas atlidzibas aprékins un rekins. Ja pakalpojuma

sniedzgjs ir paSnodarbinata persona, nepiecieSams parliecinaties par §is
personas nodoklu maksataja registraciju VID izveidotaja datu baze
https://wwwé6.vid.gov.Iv/VID_PDB/SDV;

7.22.2.4. iepirkuma procediiras dokumenti (ja attiecinams).

7.23. Gadijuma, ja programma/projekta tiek konstatéta pamatlidzeklu zadziba,
lidzfinans€juma sanémé&jam/PA kopa ar parskatu ir jaiesniedz izzina no policijas, kas apliecina
pamatlidzeklu zadzibu. Sada gadijuma lidzfinansgjuma sanéméjs/PA zaudejumus sedz un
nozagtas vertibas atjauno no saviem lidzekliem pilna apméra vai no sanemtas apdrosinasanas
atlidzibas, ja ir veikta materialo vertibu apdrosSinasana.

8. lepirkumu vai iepirkumu procediiru pamatojosa dokumentacija

8.1. Ja, izskatot iesniegtos dokumentus, rodas Saubas par pieméroto iepirkumu,
ligumslédzgjs var papildus pieprasit dokumentaciju, kas noteikta PIL, SPSIL, MK noteikumos
Nr.104%2, Iepirkumu vadlinijas sabiedrisko pakalpojumu sniedz&iem?® vai liguma par
EEZ/NOR FI projekta istenoSanu un EEZ/NOR FI lidzfinansg€juma pieskirSanu, vai var veikt
PPIV. Gadijuma, ja pieprasita dokumentacija ir publiski pieejama interneta, lidzfinanséjuma
sanémeéjs var nesniegt pieprasitos dokumentus, bet noradit ligumslédzgjam attiecigo vietnes
saiti.

Laba prakse, saskand ar donorvalstu Finansu vadliniju 3.3.4.sadalu, parbaudes par izdevumu
atbilstibu iepirkumu normam veikt projekta parskata parbaudes laika. leteicams parbaudes
apjoma ieklaut visus ligumus, kas parsniedz ES noteiktos iepirkuma slieksnus, savukart tadus
ligumus, kas ir mazaki par ES slieksniem parbaudit, izmantojot uz risku balstitu pieeju.

8.2.  Saskana ar Regulas (ES, Euratom) Nr. 1046/2018%* 160. pantu, projekta ietvaros, veicot
iepirkumus, t.sk. zemsliekSna iepirkumus, lidzfinans€juma sanémégjam janodroSina, ka
savstarpgja sazina starp Iidzfinans€juma sanéméju un kandidatiem vai pretendentiem ligumu
pieSkirSanas procediiras laika notiek, ieveérojot parredzamibu un vienlidzigu attieksmi. Lidz ar

22 MK 2017.gada 28.februara noteikumi Nr.104 “Noteikumi par iepirkuma procedfiru un tas piemérosanas kartibu pasiititaja
finans&tiem projektiem”.

2 JUB vadlinijas “Iepirkumu vadlinijas sabiedrisko pakalpojumu sniedz&jiem”

24 Eiropas Parlamenta un Padomes 2018. gada 18. jiilija Regula (ES, Euratom) 2018/1046 par finandu noteikumiem, ko pieméro
Savienibas vispargjam budzetam, ar kuru groza Regulas (ES) Nr. 1296/2013, (ES) Nr. 1301/2013, (ES) Nr. 1303/2013, (ES)
Nr. 1304/2013, (ES) Nr. 1309/2013, (ES) Nr. 1316/2013, (ES) Nr. 223/2014, (ES) Nr. 283/2014 un Lémumu Nr. 541/2014/ES
un atcel Regulu (ES, Euratom) Nr. 966/2012
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to, jebkuram EEZ/NOR FI iepirkumam ir jabtit dokument&tam, t.i., ja tas tiek veikts saskana ar
PIL, SPSIL, saskana ar MK noteikumiem Nr.104, Iepirkumu vadlinijam sabiedrisko
pakalpojumu sniedz&jiem? vai, ja tas ir zemsliek§na® iepirkums.

8.3. Ja iepirkuma procediira programma/projekta veikta atbilstosi PIL, SPSIL, MK
noteikumu Nr.104 vai Iepirkumu vadlinijam sabiedrisko pakalpojumu sniedzgjiem prasibam,
pamatojosaja dokumentacija jaatspogulo:

8.3.1. iepirkuma komisijas izveides process, lai biitu iesp&ams parliecinaties par
iepirkuma komisijas atbilstibu un sp&ju pienemt lémumu konkrétaja joma;

8.3.2. projektd nepiecieSamo pakalpojumu, buvdarbu vai piegazu tehniska
specifikacija;

8.3.3. iespgjama pretendenta juridiskas personas nosaukums, juridiska adrese un
registracijas numurs vai fiziskas personas vards, uzvards, personas kods,
adrese, kuram nosiitits uzaicinajums iesniegt piedavajumu (ja attiecinams);

8.3.4. dokuments, kas apliecina, ka uzaicinajums iesniegt piedavajumu ir nostits (ja
attiecinams);

8.3.5. uzaicinato pretendentu detaliz€ts pamatojums, t.i. nepiecieSams pamatot, kadel
uzaicinati konkrétie pretendenti (ja attiecinams);

8.3.6. piedavajumu sanemsanas datums;

8.3.7. piedavajumu atbilstibas izvertejumu iepirkuma dokumentacija un tehniskaja
specifikacija noraditajam prasibam;

8.3.8. piedavata ligumcena (ja attiecinams);

8.3.9. iepirkuma uzvaretaja juridiskas personas nosaukums, juridiska adrese un
registracijas numurs vai fiziskas personas vards, uzvards, personas kods,
adrese dati;

8.3.10. gadijuma, ja iepirkuma procedura (atklats konkurss, kas rikots saskana ar MK
28.02.2017. noteikumu Nr.107 “Iepirkuma procediiru un metu konkursu
norises kartiba”) ir pieteicies tikai viens pretendents, ir jabiit pamatojumam, ka
izvirzitas pretendentu atlases prasibas ir objektivas un sameérigas (ja
attiecinams);

8.3.11. gadijuma, ja iepirkuma procediira (slegts konkurss saskana ar PIL vai konkursa
procediiru ar sarunam, konkursa dialogu un inovacijas partneribas procediiru
gadijuma, kas rikots saskana ar MK 28.02.2017. noteikumu Nr.107
“Iepirkuma procediiru un metu konkursu norises kartiba”) tikai viens kandidats
atbilst visam kandidatu atlases nolikuma vai pazinojuma par ligumu
noteiktajam kandidatu atlases prasibam, iepirkuma komisija pienem [émumu
partraukt iepirkuma procediiru;

8.3.12. gadijuma, ja iepirkumu procedura (atklats konkurss saskana ar SPSIL)
piedavajumu ir iesniedzis tikai viens piegadatajs, iepirkuma komisija sagatavo
un sabiedrisko pakalpojumu sniedzgjs ietver iepirkuma procediiras zinojuma
pamatojumu tam, ka izvirzitas pretendentu atlases prasibas ir objektivas un

25 1UB vadlinijas “Iepirkumu vadlinijas sabiedrisko pakalpojumu sniedzgjiem”

% Ar zemslieksna iepirkumiem saprot tadus iepirkumus, kuru ligumcena ir mazaka par PIL, SPSIL noteikto ligumcenu
robezam, no kuram japieméro minétaja likuma noteikta iepirkuma procedara. Tapat prasiba attiecas uz iepirkumiem, kurus
regulé MK noteikumi Nr.104. un Iepirkumu vadlinijas sabiedrisko pakalpojumu sniedzgjiem.




Iestade: FinanSu ministrija Dokumenta nosaukums:

Struktiirvieniba: Vadlinijas parbauzu veik$anai Eiropas Ekonomikas zonas

Eiropas Savienibas fondu un Norvégijas finansu instrumentu lidzfinanséta projekta

investiciju parvaldibas istenoSanas vietd, programmu un projektu attiecinamo

departaments izmaksu pamatojosiem dokumentiem un to parbaudém, un
specifisko attiecinamibas principu noteikSanai 2014.—
2021. gada perioda

Sagatavoja: Apstiprinats: Variants Datums: Lappuses:

EEZ, Norvégijas un Sveices Vado§as iestades vaditajs 1 05.04.2019. 21 no 64

investiciju nodala A.Eberhards

samérigas. Ja iepirkuma komisija nevar pamatot, ka izvirzitas pretendentu
atlases prasibas ir objektivas un sameérigas, ta pienem l€mumu partraukt
iepirkuma procediiru;

8.3.13. gadijuma, ja iepirkumu procediira (slégts konkurss saskana ar SPSIL) tikai
viens kandidats atbilst visam kandidatu atlases nolikuma vai pazinojuma par
ligumu noteiktajam kandidatu atlases prasibam, iepirkuma komisija pienem
lémumu partraukt iepirkuma procediiru;

8.3.14. gadijuma, ja iepirkumu procedira (Sarunu procediira, publicgjot dalibas
uzaicinajumu saskana ar SPSIL) tikai viens kandidats atbilst visam kandidatu
atlases nolikuma vai pazinojuma par ligumu noteiktajam kandidatu atlases
prasibam, iepirkuma komisija sagatavo un sabiedrisko pakalpojumu sniedzgjs
ietver iepirkuma procediiras zinojuma pamatojumu tam, ka sabiedrisko
pakalpojumu sniedz€jam nepiecieSamas preces piegada, pakalpojumu sniedz
vai buivdarbus veic ierobezots skaits piegadataju un ka izvirzitas kandidatu
atlases prasibas ir objektivas un samérigas. Ja iepirkuma komisija nevar
pamatot, ka sabiedrisko pakalpojumu sniedz&jam nepiecieSamas preces
piegada, pakalpojumu sniedz vai biivdarbus veic ierobezots skaits piegadataju
un ka izvirzitas kandidatu atlases prasibas ir objektivas un samerigas, ta pienem
lémumu partraukt iepirkuma procediru.

8.4. Lai biitu iesp&jams konstatét paredzamo ligumcenu un, lai ievérotu ES un nacionala
limena valsts un pasvaldibu iestadém normativajos aktos noteikto pienakumu — lietderigi un
efektivi izmantot pieskirtos lidzeklus, lidzfinans€juma sanémejam javeic tirgus izpete saskana
ar IUB skaidrojumu?’. Audita liectbu?® nodrosinasanai tirgus izpétes veikSana ir jadokument?.
Ieteicams piegadataju sniegtos piedavajumus, ja tadi ir iesniegti, salidzinat un izvertet atbilstosi
vadliniju 3.pielikuma ,,Iepirkuma rezultatu apkopojums” ieklautajai formai.

8.5.  Nemot véra to, ka tirgus izp&te var notikt dazados veidos, piemeram, izsiitot e—pastus
potencialajiem piegadatajiem?®, veicot telefonisku aptauju, balstoties uz ekspertu slédzieniem
u.tml., projekta lieta ir jabut tirgus izp&tes dokumentiem, kas pierada, ka notikusi attieciga
pretendenta izvéle. Ligumslédz€js var nepieprasit no lidzfinans€juma sanémeéja prieksSizpéetes
dokumentaciju visos iepirkumos. Liecibas par veikto prieksizpéti uzradamas un parbaudamas
gadijumos, ja ligumslédz&jam, veicot projekta parbaudes vai uzraudzibu, rodas aizdomas par
iepirkuma kvalitati un efektivu EEZ/NOR FI lidzfinansg€juma izlietojuma planosanu, t.sk. par
ligumcenu un gadijumos, kad iepirkuma pieteicies un uzvaré€jis viens pretendents.

8.6. Par katru iepirkuma norisi, t.sk. attieciba uz zemsliek$nu iepirkumiem, ir jabut
dokumentacijai, kas atspogulo iepirkuma procediiras norisi, uzglabasanu, izsekojamibu un
audita liecibas. Dokumentiem jabut sagatavotiem par katru iepirkuma procediru atbilstosi
veicamajam darbibam un normativajiem aktiem (iepirkuma komisijas loceklu, iepirkuma

27 Jepirkuma uzraudzibas biroja 2017.gada 25.oktobra skaidrojums ,,Skaidrojums par priek3izpétes veik3anu paredzamas
ligumcenas noteik$anai iepirkumu ligumu noslégsanai, kuru finansgjums ir saistits ar ES fondu vai Eiropas Ekonomikas zonas
un Norveégijas finansu instrumenta lidzekliem”
https://www.iub.gov.lv/sites/default/files/upload/Skaidrojums_prieksizpete 20171025.pdf

28 Rakstiska lieciba/pieradijums par veiktajam darbibam, kas nepiecieSamibas gadijumos pieejamas parbauzu veicgjiem.

29 Pakalpojumu sniedzgejs vai biivdarbu veicéjs.
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dokumentacijas sagatavotaja un eksperta parakstitie apliecinajumi par intereSu konflikta
neesamibu, nolikums, ta grozijumi, pretendentu piedavajumi, protokoli, izvert€&jumi U.C.).
Iepirkuma procediiru atsevisko posmu norisel ir jabat protokol&tai.

8.7.  lepirkumiem, kuriem saskana ar normativo aktu regulgjumu javeido iepirkuma
komisija, ir jabiit dokumentgtam iepirkuma komisijas®® izveides procesam (jabiit rikojumiem
par iepirkuma komisijas izveidi vai mainu), lai blitu iesp&jams parliecinaties par iepirkuma
komisijas atbilstibu un sp&ju pienemt l@mumu konkrétaja joma gadijumos, ja rodas Saubas par
iepirkuma komisijas pienemtajiem lémumiem (darbibam). Saja gadijuma biitu vismaz
japarbauda, vai rikojuma par iepirkuma komisijas izveidi tas sastavs nerada Saubas par to
atbilstibu un sp&ju pienemt lémumus iepirkumu joma, par kuru slédz ligumu. Gadijumos, kad
rodas Saubas par iepirkuma komisija ieklauto dalibnieku kompetenci un par to atbilstibu dalibai
iepirkuma komisija nav iesp€ams secinat no rikojuma par iepirkuma komisijas izveidi,
nepiecieSams pieprasit iepirkuma komisijas dalibnieku CV (dzivesgajuma aprakstus), amata
aprakstus, citu pieredzi, kompetenci un atbilstibu apliecinoSus dokumentus, un veikt
detalizétaku minéto dokumentu parbaudi. Saubu gadijuma no lidzfinanséjuma sanémégjiem
pieprasama informacija (ja to nevar secinat no rikojuma par iepirkuma komisijas izveidi) par
iepirkuma komisijas loceklu iepriek§€jo un esoSo amatu/nodarbosanos/darbibas sferu.

8.8.  “Zemslieksnu” iepirkumu ietvaros ka pamatojosa dokumentacija ir:

8.8.1. programma/projekta nepiecieSamo pakalpojumu vai piegazu apraksts (ja
attiecinams);

8.8.2. projekta nepiecieSamo biivdarbu apraksts (ja attiecinams);

8.8.3. pakalpojumu, biivdarbu, piegazu sniedzgja juridiskas personas nosaukums,
juridiska adrese un registracijas numurs vai fiziskas personas vards, uzvards,
personas kods, adrese, kuram nosiitits uzaicinajums iesniegt piedavajumu (ja
attiecinams);

8.8.4. dokuments, kas apliecina, ka uzaicinajums iesniegt piedavajumu, ir nostitits (ja
attiecinams);

8.8.5. uzaicinato pretendentu detaliz&ts pamatojums (ja attiecinams);

8.8.6. piedavajuma sanemsanas datums;

8.8.7. izvertgjums par piedavajuma atbilstiba wuzaicinajuma un tehniskaja
specifikacija noraditajam prasibam;

8.8.8. piedavajuma kopgja cena, piedavajuma valiita (ja attiecinams);

8.8.9. izveletais pakalpojumu, biivdarbu, piegazu sniedzgja juridiskas personas
nosaukums, juridiska adrese un registracijas numurs vai fiziskas personas
vards, uzvards, personas kods, adrese.

Vérsam uzmanibu, ja ligumiem, kas noslegti programmas/projekta istenosanas ietvaros
un ir zemaki par nacionalo vai ES slieksniem, kas noteikti saistiba ar publisko iepirkumu vai ir
arpus piemerojamo valsts iepirkumu likumu darbibas jomas, Sadu ligumu slégsanas tiesibu

%0 Jabit dokumentaliem pieradijumiem, kas apliecina, ka iepirkuma komisija ieklautajam personim nav piemérots
administrativais sods par parkapumiem publisko iepirkumu un publiskas un privatas partneribas joma (saskana ar PIL 24.panta
1.dalu).
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pieskirsanai (ieskaitot darbibas pirms pieskirsanas), ka ari Sadu ligumu nosacijumiem,
ieskaitot atbildibu, jaatbilst labai saimnieciskajai praksei, janodrosina pilnvertiga un godiga
konkurence starp iespéjamiem piegadatajiem, pieméram, efektivi salidzinot cenas, lai
nodrosinatu optimalu EEZ/NOR FI lidzfinanséjuma un nacionald publiska lidzfinanséjuma
lidzeklu izlietosanu.

9. Dokumentacijas uzglabasana

9.1. Lidzfinans€juma sanémg&jam ir janodro$ina, lai attiecinamie izdevumi, kuru atmaksu
veic no EEZ/NOR FI lidzfinans€juma un nacionala publiska lidzfinans€juma lidzekliem, ka ari
ar programmu/projekta IstenoSanu saistitie ienémumi, naudas plisma, aktivi un pasivi,
gramatvedibas uzskait€ ir identific§jami, nodaliti no pargjas saimnieciskas darbibas un
parbaudami.

9.2. Dokumentacijas kartoSanai un uzglabasanai lidzfinans€juma sanémé&jam ir jabut
izveidotai projekta lietai (dokumentu mape vai elektroniska projekta lieta) vai lietu
nomenklatiira, ja lidzfinans€juma sanémgjam ir izveidota organizacijas lietu nomenklatiira (var
tikt izveidotas arT atseviskas sadalas organizacijas kopgja lietu nomenklatiras saraksta). Ar
programmu/projektu saistitas dokumentacijas glabaSanas termins nosakams saskana ar Likuma
31.pantu, t.sk. Programmas Iiguma noteikto.

Jaievero, ka nacionalie normativie akti atseviskiem dokumentiem nosaka ilgaku glabdasanas
laiku, pieméram, saskanda ar likumu “Par gramatvedibu” glabasanas laiks attaisnojuma
dokumentiem par darbiniekiem aprékinato ménesalgu (darba samaksu) ar sadalijumu par
gadiem un ménesiem, kuru datums ir agraks par 1999. gada 1.janvari, — 75 gadi, bet
dokumentiem, kuru datums ir 1999.gada 1.janvaris vai velak, — 10 gadi.

9.3.  Projekta gramatvedibas lietas ir jabit visai ar programmu/projekta izdevumu un darbibu
istenos$anu saistito pamatojoso dokumentu originaliem. Ja nav pieejami dokumentu originali,
tad ir jabat dokumentu atvasinajumiem (ar juridisku spéku) ar noradi par dokumenta originala
atraSanas vietu (pieméram, dokumenta originals atrodas lieta ... (lietas indekss un nosaukums)).

Ja, pieméram, atseviska lieta tiek veidota no dokumentu kopijam, tad Sadai noradei japaradas
projekta lietu nomenklatiiras saraksta (pieméram, attiecigaja ailé norada ,, kopijas” un ieraksta
noradi, kur glabajas dokumentu originali). Saja gadijuma nav nepieciesams atseviski
apstiprinat katru kopiju (skat. vadliniju pielikumu Nr.4 “Labas prakses piemérs — lietu
nomenklatiiras paraugs projektu limenim”).

9.4.  Elektroniskam dokumentam jabiit izstradatam un noform&tam viena no $adiem
formatiem:
9.4.1. vienkarsa teksta formata (DOC);
9.4.2. atveérta dokumentu formata (ODF) biroja lietotném;
9.4.3. atverta biroja XML (Office Open XML) datpu formata;
9.4.4. portativa dokumenta (PDF) formata vai portativa dokumenta formata
ilglaicigai glabaSanai (PDF/A);
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9.4.5. digitali saspiesta un kodéta attela (JPEG, TIFF un PNG) formata;
9.4.6. cita formata, ko iesp&jams saglabat un atvert uz visparatzita datu nes¢ja.

9.5.  Pirms elektroniska dokumenta sagatavosanas glabasanai ir japievers uzmaniba $adam
lietam:

9.5.1. dati, ko elektroniskais dokuments ietver, ir pieejami izmanto$anai,

9.5.2. elektroniskais dokuments ir saglabats tada forma, kada tas sakotng&ji radits,
nosiitits vai sanemts, vai tada formata, kura ir pilniba redzami sakotngji raditie,
nosiititie vai sanemtie dati;

9.5.3. saglabatie dati lauj noteikt elektroniska dokumenta izcelsmi vai galamérki,
nosiitiSanas vai sanemsSanas laiku.

9.6.  Elektronisko dokumentu saglabasanu raksturo 3 (tris) saglabaSanas veidi:

9.6.1. fiziska saglabasana — lai dokumentu nesgjs biitu nebojats;

9.6.2. pieejamibas saglabasana, lai uz nes€ja esoSos dokumentus var€tu ar
informacijas tehnologiju palidzibu atspogulot forma, kas ir izlasama. Sis
process ir atkarigs no programmatiiras un iekartam, kuras izmantojis
dokumenta sagatavotajs;

9.6.3. saprotamibas saglabasana — lai atspogulotais dokuments tiktu pareizi
interpretéts un saprasts.

10. Izdevumu pamatojosas dokumentacijas parbaudes apjoms
Versam uzmanibu, ka vadliniju 10.sadald minétie maksajumu dokumentacijas
parbaudes nosacijumi attiecinami tikai uz projektu limeni un nav saistosi programmu limeni.

10.1. Projekta parskata maksajumu pamatojo$as dokumentacijas parbaudi, saskana ar MK
noteikumiem Nr.683 un donorvalstu Finansu vadliniju 3.3.4.punktu, PA var veikt izlases veida,
balstoties uz risku izvertgjumu.

10.2. PA izstrada ieksgjo procediiru, kura nosaka kartibu, kada tiek nodroSinatas projekta
parskatos ieklauto izdevumus pamatojoSo dokumentu izlases parbaudes un to dokumentéSana,
izvairoties no dazadu dokumentu kopiju atkartotas pieprasiSanas lidzfinanséjuma sanéméjam
(skat. vadliniju pielikumu Nr.4 “Labas prakses piemérs — pamatojosas dokumentacijas izlases
veidoSanas pamatprincipi”).

11. Projekta parskata maksajumu dokumentacijas parbaudes
Vérsam wzmanibu, ka vadliniju 11.sadald minétie maksajumu dokumentdcijas
parbaudes nosacijumi attiecinami tikai uz projektu limeni un nav saistosi programmu liment.

11.1. Projekta parskata parbaude PA parliecinas, ka:
11.1.1. projekta parskats ir iesniegts atbilstosi projekta liguma noteiktajam prasibam;
11.1.2. projekta parskata ir ieklauti visi parskata perioda veiktie maksajumi un tie
atbilst projekta paredzetajam,;
11.1.3. ir sniegtas un parbauditas izmaksas pamatojoSo dokumentu kopijas;
11.1.4. projekta parskata ieklautie izdevumi ir faktiski veikti;
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11.1.5.

11.1.6.

11.1.7.

11.1.8.

11.1.9.

visi izdevumi, ievérojot saimnieciskuma, lictderibas un efektivitates principus,
ir radusies projekta TstenoSanas laika (saskana ar projekta liguma noteikto
izdevumu attiecinamibas periodu, bet ne ilgak ka lidz 2024.gada 30.aprilim),
iznemot tos gadijumus, kas noteikti programmas 1stenosanas MK noteikumos;
projekta parskata nav ieklauti izdevumi, kas tiek finans€ti no citiem avotiem
(sniegts lidzfinans€juma sanémgja apliecinajums/pieradijums
dubultfinans€juma neesamibai, informacija publiskaja telpa, informacija no
iestades, kas koordin€ finanSu instrumentu, ar ko var bit iesp&ama
parklasanas, PPIV konstatétais);

projekta parskata nav ieklauti maksajumi, kas saistiti ar projekta liguma
nosacfjumu, programmas istenoSanas MK noteikumu neievéroSanu, nav
icklautas izmaksas, kas iepriek§ atzitas par neatbilstosi Vveiktajiem
izdevumiem;

projekta parskata ieklautie izdevumi radusies, piemérojot Iidzfinansgjuma
sanéméja juridiskajam statusam un darbibas veidam atbilstoSu iepirkumu
regul€joso normativo bazi;

maksajuma pieprasijjuma nav ieklauti visparga kartiba atglstama PVN
maksajumi;

11.1.10. PPIV vieta konstatétie triikumi, t.sk. iepirkuma jautagjumos, neietekme

maksajumus lidzfinans€juma sanémejam;

11.1.11. projekta mérkis un rezultati ir sasniegti (parbaude veicama pie

nosléguma parskata).

11.2. Izdevumu atbilstibu iepirkuma, komercdarbibas atbalsta (ja attiecinams), publicitates
un komunikacijas, vides aizsardzibas (ja attiecinams) un vienlidzigu iesp€ju pamatprincipu
saistiba ar dzimumu lidztiesibu (ja attiecinams) noteikumiem veic, izskatot projekta parskatu

vai PPIV.

11.3. Lidzfinans€juma sanémeéja darfjumi, kas, izskatot izdevumus pamatojoSos dokumentus,
var liecinat par iesp€amu krapSanu/neatbilstibu veiktajos maksajumos un norada uz

iesp&jamibu, ka
11.3.1.
11.3.2.
11.3.3.
11.3.4.
11.3.5.
11.3.6.

11.3.7.

11.3.8.
11.3.9.

nepiecieSams pieprasit papildu informaciju:

sadalits maksajums (rékins tiek apmaksats ar vairakiem maksajumiem);
izrakstiti 11dzigi rékini par dazadiem darbiem vai ligumiem;

vairaki rékini par vienadu summu ar vienadu rékina numuru, datumu utt.;
daudzkartgja apaksligumu slégsana;

maksajumi arzonas uznémumiem;

darbuznemgjs izrakstijis rékinus par vairakiem secigiem darbiem viena objekta
viena un taja pasa laika posma;

parak lielas vai netipiskas darbaspéka izmaksas (pieméram, noraditas tadas
darba spéka izmaksas, kas nebutu raksturigas konkrétajai projekta vai veicama
darba specifikai);

darbaspeka izmaksas neatbilst liguma izpildes gaitai;

izmainas darba laika uzskaites tabelé/veidlapa par tekoSo ménesi salidzinajuma
ar ieprieksgjo;
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11.3.10. vienas un tas pasas pozicijas izmaksas icklautas vairakos ligumos;

11.3.11. parak augstas cenas salidzinot ar Iidzigiem Iigumiem, cenam par
lidzigiem darbiem un pakalpojumiem vai nozares vid€jo raditaju (ja Sada
statistika ir pieejama), vai veiktajos izdevumos nav konstatéjams nepamatots
sadardzinajums;

11.3.12. maksajumi veikti skaidra nauda;

11.3.13. kada no ieprieks€jiem parskatiem ir konstatetas neatbilstibas;

11.3.14. augsta riska projekts (saskana ar $o vadliniju 6.pielikumu);

11.3.15. sanemta informacija no tre$ajam personam vai masu medijos;

11.3.16. trukst ierakstu vai datu (piem€ram, izdevumu pamatojosajos
dokumentos, ar projektu saistitajos parskatos u.tml.);

11.3.17. maksajumu dokumentos noradits precu, pakalpojumu vai darbu
nekonkréts apraksts;

11.3.18. projekta nosléguma posma vai konkréta projekta darbibas nosléguma

tiek iegadatas vertibas, kas faktiski vairs nevar tikt izmantotas projekta
paredz&tajam mérkim,;

11.3.19. veikti darfjumi starp saistitam personam, ka datu avotu par saistitam
personam iesakam izmantot Latvijas Republikas Uznémuma registra datubazes
LURSOFT datus®, kuros ir ietvertas zinas arl no Eiropas Biznesa
registra, kas dod iesp&ju pieklit arT informacijai par citu dalibvalstu
komersantiem, gan pieejamajas arvalstu datu bazes vai ar1 sazinoties rakstiski
ar VID vai kompetentajam iestadeém arvalstis.

11.4. Parbaudes laika nepiecieSams parliecinaties vai attieciba uz lidzfinanséjuma sanémgja,
gan ta ligumslédz&ju nav attiecindmas starptautiskas vai nacionalas sankcijas®. Parbaudes
ietvaros izmanto kompetento institiiciju sagatavotos skaidrojumus®?

11.5. ProjektaistenoSanas laika (parbaudot projekta nosléguma parskatu, ja ligumslédzgejs nav
atrak sanémis informaciju par iesp€jamiem Saja punkta minéto parkapumu iesp&amibu) ir
nepiecieSams parliecinaties, ka lidzfinanséjuma sanéméjs nav sodits par Latvijas
Administrativo parkapumu kodeksa 189.2 panta mingta administrativa parkapuma vai
Kriminallikuma 280.panta otraja dala minéta noziedziga nodarijjuma izdariSanu vai tam nav
pieméroti piespiedu ietekméSanas lidzekli (ja projekta iesniedzgjs ir privato tiesibu juridiska
persona) par minéta noziedziga nodarfjuma izdariSanu, t.sk. par treSo valstu valsts piederigo
nodarbinasanu, kuri dalibvalstis uzturas nelikumigi, pieprasot IekSlietu ministrijas Informacijas
centram informaciju no Sodu registra®,

11.6. PA savas kompetences ietvaros, nemot véra katras programmas specifiku un katras
programmas iesp&jamas specifiskas izmaksu pozicijas, var pilnveidot un/vai papildinat:

81 https://www.lursoft.Iv/Iv/eiropas-biznesa-registrs

3201.03.2016. Starptautisko un Latvijas Republikas nacionalo sankciju likums.

33 Labakai izpratnei par jautajumu, aicinam izmantot Arlietu ministrijas timeklvietnes sadala “Sankcijas” ievietoto informaciju
https://www.mfa.gov.lv/arpolitika/par-eiropas-savienibas-ierobezojosiem-pasakumiem/par-eiropas-savienibas-
ierobezojosiem-pasakumiem un IUB timeklvietné pieejamos skaidrojumus par sankciju parbaudi iepirkumos
https://www.iub.gov.Iv/lv/node/98

3 So parbaudi var veikt gan parbaudot projekta parskatu, gan ari veicot PPIV.
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11.6.1. parskata parbaudes lapa ieklaujamo informaciju;
11.6.2. izlases veida parbaudamo dokumentu iesniegSanas principus (parbaudamo
dokumentu apjomu).

11.7.  So vadliniju 4.pielikuma sniegti VI ieteikumi — labas prakses piemérs parbaudamo
dokumentu izlases veidoSanai. Sie ieteikumi ir rekomendgjosa rakstura, un PA, nemot véra
katras programmas specifiku, var noteikt citus pamatotus izlases veidoSanas kritérijus, kas nav

pretruna ar §Tm vadlinijam un normativajiem aktiem.
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Il PAR EEZ/NOR FI LIDZFINANSETA PROJEKTA PARBAUZU
VEIKSANU PROJEKTA ISTENOSANAS VIETA

12. Visparigie jautajumi

12.1. PPIV galvenais virsmérkis ir parliecinaties par Iidzfinanséjuma sanémgja
ligumslédz&jam sniegtas informacijas (piem&ram, projekta parskatos, t.Sk. maksajumu
pieprasijumos) faktisko atbilstibu un projekta ievieSanas faktisko situaciju.

12.2. Saja sadala ietverta informacija par parbaud@s iesaistito institiciju funkcijam un to
nodaliSanu, iek$gjo procediiru izstradi saistiba ar parbaudém, parbauzu planosanu un EEZ/NOR
FI [idzfinans&to projektu riska Itmena noteikSanu, parbauzu rezultatiem un to izmantosanu, labo
praksi parbauzu veik3ana un citiem jautajumiem, kas saistiti ar PPIV.

12.3.  Veicot PPIV un piemérojot vadlinijas, janem véra katras programmas specifika.
13. Iesaistitas institiicijas un to funkciju nodali¥ana3®

13.1. Parbaudes veikSanu nodro$ina iestade vai institlicija, kas ir tiesiga veikt parbaudes
atbilstosi Likumam, MK Noteikumiem Nr.683 un MK noteikumiem par attiecigas EEZ/NOR
FI programmas istenoSanu.

13.2. Ja PA un Iidzfinans€juma sanéméja funkcijas vienlaikus veic viena iestade, tai
janodroSina, lai parbaudes veiktu ta iestades struktiirvieniba, kas nepienem l€émumus par
projekta, kuram iestade ir lidzfinans€juma sanémgéjs, tehniskajiem, administrativajiem un
finan$u vadibas jautajumiem. Ja ligumslédz€js to nesp€j nodroSinat, ta var apsveért iesp&ju
piesaistit ekspertus uz atsevisku ligumu pamata, kuri veiktu parbaudes. Ari $aja gadijuma
ligumslédz&jam ir janodroSina parbauzu kvalitate, tapeéc, pirms izvéleties $adu iesp&ju, ir
jaizverte, vai ligumslédzgjs spés nodrosinat, ka:
13.2.1. parbaudes tiek veiktas bez kavéSanas un iepirkuma procediira par eksperta
piesaisti neaizkaves parbauzu veikSanu;
13.2.2. ligums tiek noslégts ar kvalificétu specialistu, kas ir kompetents parbauzu
veikSana, lai nodroSinatu projekta istenoSanas attieciga aspekta novértéSanu
atbilstosi ES un Latvijas Republikas normativo aktu prasibam.

14. Ieksgjas procediiras apraksts par kartibu, kada veic PPIV

14.1. Ligumslédzgjs izstrada un apstiprina iek$€jas procediiras aprakstu, kura nosaka kartibu,
kada veic parbaudes (turpmak teksta — kartiba).

14.2. Ligumsledzgjs kartiba ieklauj informaciju vismaz par:
14.2.1. parbauzu dokumentacijas izstradi un apriti iestadge;
14.2.2. veicamo parbauzu planosanu (t.sk. parbaudes laika perioda planosanu) un §is

35 PA nodrosina funkciju nodali$anas principa ievérosanu saskana ar donorvalstu Finan$u vadliniju 3.3.2.punktu.
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14.2.3.

14.2.4.

14.2.5.
14.2.6.
14.2.7.
14.2.8.

14.2.9.

informacijas aktualiz€sanu;

visu ligumslédz€ja administréto EEZ/NOR FI projektu risku izvertejuma
(turpmak teksta — risku izveértéjums) veikSanu, riska krit€rijiem, riska
izvertgjuma veikSanas dokumentésanu, riska krit€riju parskatisanas kartibu,
parbaudama apjoma noteikSanu®®, ka ari izlases palielinasanu vai kliidas
ekstrapoléSanu gadijumos, ja parbauzu laika ir konstatéti trikumi, t.i. gan
parbaudei uz vietas paklauto projektu apjoms programmas Iimeni, gan ari
projektu Iimeni parbaudamais dokumentu, darbu, pakalpojumu u.tml. apjoms,
nemot vera projektam pieskirto riska [imeni — augsts, vid€js vai zems;
parbauzu, kas veicamas projekta TstenoSanas laika, veikSanas biezumu, nemot
vera projekta riska Itmeni — augsts, vid€js un zems;

ekspertu piesaistiSsanu parbaudém (ja attiecinams);

projekta nosléguma nosacijuma parbaudes organizéSanu;

lidzfinanséjuma sanéméja informesanas kartibu par planotajam PPIV un par
PPIV rezultatiem;

atkartotas parbaudes veikSanu projekta TstenoSanas vieta, ja ieprieksgja
parbaud€ konstatétas atkapes un neatbilstibas, lai parliecinatos par trilkumu
novérsanu, parbaudes akta sagatavosanas kartibu,

14.2.10. arpuskartas parbauzu veikSanas kartibu;
14.2.11. ar parbaudi saistito dokumentu glabasanu un audita liecibu

nodro$inasanu iestade.

14.3. Ligumslédzgja kartibai pievienojami $adi pielikumi:

14.3.1.
14.3.2.

14.3.3.

detaliz&ta parbaudes lapa (vai Iidzvertigs dokuments) PPIV;

detalizéta parbaudes lapa (vai lidzvertigs dokuments) projekta nosléguma
nosacijumu parbaudém;

parbaudes zinojuma veidlapa (vai lidzvertigs dokuments).

14.4. Parbaudes norises akta vai zinojuma ieklauj vismaz sadu informaciju:

14.4.1.

14.4.2.

14.43.
14.4.4.

projekta nosaukums, numurs un apstiprinatais EEZ/NOR FI lidzfinans&juma
apmers (ja attiecinams);

parbauditie jautagjumi jeb parbaudes apjoms (t.i., pieméram, parbaudito
iepirkuma ligumu numurs, nosaukums un liguma summa u.tml.);

parbaudita summa, konstatéta kliida;

parbaudes rezultats (negativs, ar iebildumiem, pozitivs);

14.4.5. ja parbaudes rezultats ir “negativs” vai “ar iebildumiem”, norada konstatetas

atkapes no projekta istenoSanas nosacijumiem, to novérSanas terminu un
nepieciesamibas gadijuma ieteikumus® to novérsanai. Ja nepieciesams, tad var
ieklaut arT pamatotus priekslikumus® projekta stenosanas uzlabosanai;

14.4.6. ja parbaudes rezultats ir “pozitivs”, parbaudes zinojuma, ja nepiecieSams,

ieklauj priekSlikumus projekta istenoSanas pilnveidoSanai;

3 parbaudes apjoma noteik3anai ir ieteicams izmantot donorvalstu Finanu vadliniju 3.3.5.sadala mingto labo praksi.

37 Jeteikumu forma izsaka tadas no lidzfinansgjuma sanéméja sagaidamas darbibas, kuru ievieSanu ligumsleédzejs noteikti
uzrauga un kuru neievie$ana var radit sekas, pieméram, piemérota finansu korekcija.

38 Priekslikumu forma izsaka tadas no lidzfinanséjuma sanémeéja sagaidamas darbibas, kuram ir rekomend&joss raksturs.
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14.4.7.
14.4.8.

14.4.9.

parbauzu veic€ja vards, uzvards un amats;

informaciju par citu iestazu parstavjiem, kas piedalijuSies parbaude (ja
nepiecieSams);

lidzfinans€juma sanémgéja parstavja, kur§ iepazistas ar parbaudes rezultatu,
vards, uzvards, amats projekta;

14.4.10. parbaudes veiksanas vieta un datums/laika periods.

15. Laba prakse parbauzu veik$ana

15.1. PPIV procesa ir ieteicams ievérot vismaz §adus principus: ¢etru acu princips®®, labas
finanSu parvaldibas princips, neieinteresétibas un objektivitates princips, konfidencialitates
princips, savlaiciguma princips un vienlidzigas attieksmes princips.

15.2. Veicot PPIV, janem véra, ka jebkura parbaude nav patikama personam, kuru darbs tiek
parbaudits. Tapéc, planojot parbaudes, vajadzetu nemt vera Sadus aspektus:

15.2.1.

15.2.2.

15.2.3.

15.2.4.

15.25.

lai nekavétu parbaudg iesaistito personu laiku, ta jasaplano un jastrukturizg jau
ieprieks, riupigi pardomajot, ka parbaudes laika tiks sadaliti pienakumi un ko
kura bridi daris parbaudes veicgji;

nedrikstetu rasties situacijas, kuras, piem&ram, viens dokuments tiek pieprasits
parbaudamajam vairakkartigi, lai katrs parbaudes veicgjs varétu to parbaudit.
Janem veéra, ka vienreiz parbaudito dokumentu, kas jau ir atdots
parbaudamajam, nevajadz&tu prasit atkartoti, lai parbauditu to no cita viedokla;
ieteicams organizet darbu ta, ka tos dokumentus, ko jau lidzfinanséjuma
sanemejs iesniedzis institiicijai ieprieks un kuri attiecas uz attiecigo parbaudi,
péc iesp€jas neprasa lidzfinans€juma saneémejam atkartoti, lai atvieglotu gan
lidzfinans€juma sanéméja darbu, gan parbauzu veicgja darbu. Ligumslédzejam
izlases karta ieteicams parliecinaties, ka lidzfinans€juma sanémgja iesniegtas
kopijas ligumslédzgjam atbilst originalam, dokumentos (tai skaita ari, kurus
neiesniedz pie projekta parskata) informacija sakrit (piem&ram, datumi,
summas, apjomi). Ja iespgjams, organizet vienlaicigi parbaudi vairakos viena
lidzfinans€juma sane€mégja 1istenotajos projektos, lai mazinatu slogu
lidzfinans€juma sanémeéjam, ka ar1 efektivak parliecinatos, ka nepastav dubulta
finans€juma risks;

nepiecieSams pilniba aizpildit parbaudes lapu/aktu, t.sk. péc iespgjas
paskaidrot katru sniegto atbildi, neatstajot neaizpilditas ailes (gadijumos, kad
konkrétais jautajums nav attiecinams uz parbaudamo projektu, noradot
“N/A’), lai parbaudes rezultati biitu skaidri saprotami un izsekojami;

lai novérstu iesp&jamos parpratumus par parbaudes norisi un tas laika
parbauditajiem aspektiem, ieteicams parbaudes uz vietas nosléguma dot
iesp&ju lidzfinans€juma san@mé&jam iepazities ar parbaudes rezultatu,
konstat€jumiem un priekslikumiem, kas ieklauti parbaudes kopsavilkuma vai
parbaudes akta, kas sagatavots parbaudé uz vietas, un parakstit to no visam
parbaudes laika iesaistitajam pusém puses, tada veida apliecinot, ka ari

39 Cetru acu princips var izpausties ka prakse, pieméram, ka parbaudi pie lidzfinansgjuma sanéméja veic vismaz divi darbinieki,
tiek nodros$inata veiktas parbaudes virsuzraudziba un parbaudes akta saskanosana ar augstakstavosu darbinieku.




Iestade: FinanSu ministrija Dokumenta nosaukums:

Struktiirvieniba: Vadlinijas parbauzu veik$anai Eiropas Ekonomikas zonas

Eiropas Savienibas fondu un Norvégijas finansu instrumentu lidzfinanséta projekta

investiciju parvaldibas istenoSanas vietd, programmu un projektu attiecinamo

departaments izmaksu pamatojosiem dokumentiem un to parbaudém, un
specifisko attiecinamibas principu noteikSanai 2014.—
2021. gada perioda

Sagatavoja: Apstiprinats: Variants Datums: Lappuses:

EEZ, Norvégijas un Sveices Vado§as iestades vaditajs 1 05.04.2019. 31 no 64

investiciju nodala A.Eberhards

15.2.6.

15.2.7.

15.2.8.

15.2.9.

lidzfinanséjuma sanémgjs ir piedalijies PPIV un tas laika ir uzradijis ar projektu
saistitos dokumentus parbaudes veicgjiem;

nedrikstétu rasties situacijas, kad parbaudes veicgjs, veicot parbaudi, ir
iesaistits iesp&jama intereSu konflikta situacija attieciba pret parbaudamo,
pieméram, parbaudes veic€js ir radinieks kadam no parbaudamajiem.
Ieteicams parbaudes veicgjiem paSiem izvertet, vai iesaistiSanas konkrétaja
parbaud€ nav intereSu konflikta situacija un vai tas biitu &tiski, pat, ja tas ir
likumigi;

parbaudes veicgji, atrodoties parbaudamaja objekta, parstav savu iestadi un
EEZ/NOR FI vadibas institucionalo sisttmu Latvija — péc vinu darba tiek
vertéta sist€tma kopuma;

ja iesp&jams, parbaudes veikSanai parbaudes laika rezultatu fikséSanai izmanto
portativo datortehniku, kas atvieglotu parbaudes lapu aizpildiSanu, ka ari
noverstu situacijas, kad ar roku veiktie ieraksti ir griiti salasami un saprotami,
gatavojoties parbaudei, nepiecieSams maksimali izmantot publiski pieejamo
informaciju, kas var palidzet parbaudes veikSana, tadejadi lieki neapgritinot
lidzfinans€juma sanéméju;

15.2.10. parbaudes rezultata izteiktajiem ieteikumiem norada adekvatu ieteikumu

ievieSanas terminu.

15.3. Organizgjot parbaudi, ieteicams, ka parbaudg piedalas vismaz divi parbaudes veicgji, lai
nodros$inatu parbaudes objektivitati, operativitati un Cetru acu principu.

15.4. Tehnisko ekspertu iesaiste parbauzu veik$anai projektu istenosanas vieta:

15.4.1.

15.4.2.

situacijas, kad parbaudamas darbibas ir parak apjomigas vai tehniski sarezgitas
un ligumslédzgja riciba nav pietiekams darbinieku skaits vai parbauzu projektu
istenoSanas vieta veikSanai nav vajadziga kompetence, iesp&jams piesaistit
ar¢jos ekspertus un uzticét tiem dazus vai visus parbauzu jautajumus;

ja ir nolemts parbauzu veiksana iesaistit tehniskos ekspertus, tad ir precizi
japaredz veicama darba apjoms. Tadel, pirms izvél€ties argju iestazu iesaistes
iesp€ju, ir jaapzinas sekas, kas var rasties, ja minéta darba izpilde aizkavéjas.
Tas jo 1pasi attiecas uz valsts iestadem, jo var gadities kavéSanas saistiba ar
ligumtiesibu pieSkirSanu Sada veida darbiem. Ar1 ligumslédzgjam iestadem
Saja gadijuma tiek uzlikts papildu slogs, jo nakas veértét pieaicinato ekspertu
darba kvalitati un nepietiekamas izpildito darbu kvalitates rezultata var rasties
finanSu un cilvékresursu nelietderigs patérins. Tadel, pirms pienemt lémumu
PPIV veik$ana iesaistit argjos ekspertus, vajadzeétu apsvért visus mingtos
faktorus.

15.5. Veicot parbaudi, parbaudes veicgjam nepiecieSams pievert uzmanibu arl pazimém, kas
var noradit uz iesp&jamo krapSanu vai tas riskiem, piemeram, triikstosi dati vai dokumenti,
sadalits iepirkuma priekSmets, saistitas personas (ka datu avotu var izmantot Latvijas
Republikas Uznémuma registra datubazes LURSOFT datus®’, kuros ir ietvertas zinas arf no

40 https://www.lursoft.lv/Iv/eiropas-biznesa-registrs
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Eiropas Biznesa registra*!, kas dod iesp&ju pieklit ari informacijai par citu dalibvalstu
komersantiem, gan pieejamajas arvalstu datu bazes vai ari sazinoties rakstiski ar VID vai
kompetentajam iestadém arvalstis), iesp&jamais interesu konflikts, neeksistgjoss iepirkuma
liguma izpilditajs, [igumcenas atbildiba Iiguma priekSmetam un to adekvatums citiem lidzigiem
ligumiem, liguma slégSanas tiesibu pieSkirSana vienam un tam paSam pretendentam
vairakkartigi, manipulacijas ar piedavajumu vai finanSu dokumentiem, piegazu, pakalpojumu
vai darbu faktiska neesamiba vai neatbilstiba liguma noteiktajam, manipulacijas ar projekta
nostradata personala darba laika uzskaiti, neskaidri noteikts personala darba apjoms/apraksts,
samaksa par neeksistgjosSiem darbiniekiem, izdevumu, kas veikti arpus attiecinamibas perioda,
attiecinaSana u.c.

15.6. Lai identific€tu trikumus un problémas EEZ/NOR FI lidzfinanséta projekta ievieSana,
ka ar1 lai identificetu iesp&jamas nepilnibas un neatbilstibas, ieteicams izmantot ari tadas
metodes ka intervijas ar parbaudamas institiicijas parstavjiem, projekta ievieSana iesaistitajiem
atbildigajiem darbiniekiem, dazadu sanaksmju protokolu izskatiSana, publiski pieejamas
informacijas par trilkumiem projekta ievieSana izvertéSana u.c.

16. ParbauZu planosana, t.sk. projekta riska Iimena noteik$ana un projekta parbaudama
apjoma noteikSana

16.1. Parbauzu planoSanai ir bitiska loma, lai parbaude norit€tu mérktiecigi, kvalitativi,
savlaicigi un uz rezultatu orientéti. Planojot PPIV, janem véra ar1 nepiecieSamie laika resursi
un cilvekresursi, ka ar projekta ievieSanas progress.

16.2. Ligumslédzejs PPIV biezumu, intensitati un parbaudamo apjomu plano un parbaudi
veic, izlases veida pamatojoties uz risku izvert€jumu, gan pielietojot nejauso atlasi, kura tiek
nemts véra gan konkrétajam projektam noteiktais riska Itmenis, gan arl nemot véra veikto
reviziju un auditu rezultatus.

16.3. Ligumslédzgjs lidz karteja gada 30.decembrim sagatavo planu par nakamaja gada
planotajam parbaudém ligumslédzgja administreéto EEZ/NOR FI Iidzfinans€to projektu
istenoSanas vietds. Caurskatamibas un audita izsekojamibas nolikos ligumslédz&jam
nepiecieSams nodroSinat parbauZzu plana saskanoSanu ar iestades vaditaju vai par parbauzu
veikSanu atbildigas struktiirvienibas vaditaju. Gadijuma, ja ligumslédz&am sagatavojot
parbauzu planu nav zinams precizs PPIV uzsakSanas datums, plana norada ménesa, kura
planota parbaude, ped&jo datumu. Konkrétu parbaudes veik$anas datumu nepiecieSams precizet
vismaz attieciga ménesSa sakuma.

16.4. Ligumslédzgjs parbauzu plana norada vismaz $adu informaciju:
16.4.1. projekta lidzfinans€juma sanémeéja nosaukums;
16.4.2. projekta nosaukums, identifikacijas numurs;
16.4.3. projekta riska Itmenis;
16.4.4. parbaudes uzsaksanas un beigu datums;

4 http://www.ebr.org/
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16.4.5. sagaidamais parbaudes zinojuma apstiprinaSanas datums;
16.4.6. parbaudes veicgjs (-);
16.4.7. planotais parbaudes apjoms.

16.5. Jaiespgjams, ieteicams planot PPIV vienlaicigi ar projekta parskata parbaudi. Ja PPIV
veikSana tiek planota vienlaicigi ar projekta parskata parbaudi, attiecigi ligumslédzgjs var
nepieprasit iesniegt lidzfinans€juma sanéméjam projekta parskata dokumentus pilna vai dalgja
apmera, bet veikt to pilnu vai dalgju parbaudi uz vietas pie lidzfinans€juma sanémgéja.

16.6. Ligumslédzgjs nodrosina Iidzfinans€juma sanémeéja informéSanu par planoto parbaudi
vismaz piecas darba dienas pirms attiecigas parbaudes. Savlaicigas informéSanas par planoto
parbaudi mérkis ir nodroSinat, ka parbaudes laika projekta TstenoSanas vietd ir pieejami
atbildigie darbinieki (piem&ram, projekta vaditajs, inZenieris, gramatvedibas darbinieki u.c.
darbinieki) un parbaudei nepiecieSamie dokumenti (piem&ram, finanSu dokumenti, biivniecibas
dokumenti, iepirkuma dokumentacija u.c. dokumenti). Par atbilstoSu lidzfinanséjuma sanéméja
inform@Sanu jabiit nodrosinatam dokumentalam liecibam (pieméram, véstule, elektroniska
pasta izdruka, u.c. dokumenti).

16.7. Izn@mumu gadijumos, kad ir nepiecieSams 1pasi parliecinaties par veikto izdevumu
atbilsttbu un darbibu faktisko izpildi, parbaudes var veikt bez iepriek$€ja bridinajuma,
piem&ram, parbaudes:
16.7.1. apmacibu laika (seminari, kursi u.tml.), lai parliecinatos, vai dalibnieku
saraksta ieklautas personas atrodas apmacibu vieta;
16.7.2. lai parliecinatos, vai projekta ietvaros iegadatais aprikojums atrodas projekta
stenoSanas vieta un tiek izmantots projekta mérku sasnieg$anai;
16.7.3. lai parliecinatos, vai konkréto darbu izpilde notiek projekta istenoSanas vieta;
16.7.4. kad projekta ietvaros veiktas darbibas 1stumu péc Sis darbibas pabeigSanas
vairs nebiitu iesp&jams identificét.

16.8. VI var ierosinat veikt parbaudi ligumslédzejam, piemeram, $ados gadijumos:

16.8.1. ir sanemta informacija par esoSajiem vai iesp&jamajiem parkapumiem vai
neatbilstibam projekta 1stenoSana;

16.8.2. ir nepiecieSams parbaudit ieprieks§jo parbauzu rezultata atklato trikumu
noversanu;

16.8.3. ir aizdomas, ka Iigumslédzgjs ieprieksgjo parbaudi nav veicis kvalitativi un
atbilstosi tiesibu aktos noteiktajam prasibam,;

16.8.4. citos pamatotos gadijumos.

16.9. Ligumslédzgjs, pamatojoties uz ta veikto EEZ/NOR FI lidzfinanséta projekta risku
izvert€§jumu un atbilstosas programmas liguma nosacijumiem, p&c projekta liguma noslégSanas
ar lidzfinansgjuma sanéméju katru gadu plano un veic PPIV projektu isteno3anas laika vismaz
Sada apjoma:

16.9.1. augsta riska projektiem vismaz reizi projekta istenoSanas gada;

16.9.2. vidéja riska projektiem vismaz reizi projekta stenoSanas laika;

16.9.3. zema riska projektiem nejausas izlases veida vismaz 30% apméra no zema
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riska projektu skaita.

16.10. Zema riska projektiem:

16.10.1. kas ieklauti PPIV apjoma péc sakotngja risku izveértéjuma, parbaudes
tiek planotas projekta Tstenosanas laika, bet ne visos gadijumos parbaudes tiek
planotas pirmaja projekta istenoSanas gada;

16.10.2. péc projektu risku ikgad@jas parveértéSanas, ja zema riska projektu skaits
attiecigaja programma palielinas vai samazinas, tiek veikts aritmétisks
aprekins un noteikts, cik projektu veido 30% no attiecigas programmas zema
riska projektu kopas;

16.10.3. ja projekts p&c parvertésanas no zema riska projekta ir kluvis par vidéja
vai augsta riska projektu, tiek veikts aritm@tisks aprékins, vai atlikuSie
parbaudei izveletie zema riska projekti veido vismaz 30% no attiecigas
programmas zema riska projektu kopas. Atkariba no attiecigas programmas
zema riska projektu kopas izmainam, ja nepiecieSams, nejausas izlases veida
tiek atlasits nepiecieSamais papildu projektu skaits un ieplanotas projektu
parbaudes;

16.10.4. ja projekts, kas sakotngja risku vértéjuma ir ieklauts parbauzu plana ka
vidgja vai augsta riska projekts, riska Itmena parveért§juma rezultata ir kluvis
par zema riska projektu, projekts tiek pievienots riska limena parvertgjuma
noteiktajai attiecigas programmas zema riska projektu kopai un var nejausas
izlases veida nokliit to 30% apmera no zema riska projektu skaita, kur projekta
istenoSanas laika tiek planotas parbaudes.

16.11. Gadijumos, ja p&c pedgjas projekta riska izvertejuma veikSanas projekta riska Itmenis ir
noteiks ka zems*? un tas péc nejausas izlases metodes netiek izvélgts parbaudes uz vietas
veikSanai, bet ligumslédzgjam ir kluvusi zinami apstakli, kas rada bitiskas $aubas*® un
nepiecieSamibu parbaudit faktisko projekta TstenoSanu un PPIV ir efektivakais veids, ka
parliecinaties par faktiskajiem apstakliem, ir ieteicami $adi risinajumi:

16.11.1. parvertét projekta riska lIimeni un attiecigi precizét planoto parbauzu
veikSanas bieZzumu attieciga projekta istenoSanas vieta;
16.11.2. nemot vera arkartas apstaklus, veikt arpuskartas parbaudi attieciga

projekta TstenoSanas vieta;
16.11.3. veikt PPIV, pamatojoties uz VI ierosinajumu.

16.12. Planojot parbauzu intensitati atbilstosi to risku [imenim, ieteicams nemt véra projekta
ievieSanas stadiju, lai nodroSinatu vienmérigu parbauzu intensitati un izvairitos no situacijas,
ka gada, kad beidzas daudzi vid€ja riska projekti, nepiecieSama parbauzu intensitate parsniedz
iestades kapacitati (iesp€jas).

16.13. Ieteicams veikt arpuskartas PPIV, pieméram, $ados gadijumos, ja:
16.13.1. ligumsleédz&jam ir radusas Saubas par lidzfinans€juma san€meéja sniegtas

42 Tadi pasi risinajumi ir attiecinami uz vid&ja riska projektiem.
43 PA varégtu rasties Saubas par projekta atbilstoSu istenosanu, pieméram, ja dazados avotos (projekta parskati, parbauzu/auditu
zinojumi, informacija no tre$ajam personam, u.c.) sniedz pretrunigu informaciju par projekta ievieSanu.
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informacijas par trilkumu nove€rSanu patiesumu;

16.13.2. ieprieks veiktas parbaudes rezultats ir bijis “pozitivs”, bet, piem&ram:

— projekta parskatos noradita informacija liecina par iesp&jamiem
sarezgTjumiem projekta ievieSana, bet parbaudes rezultati to neuzrada;

— pie parskata un to izdevumu apliecinosSo dokumentu parbaudém tiek
identific@ti trikumi, kas attiecas uz faktisko projekta TstenoSanu;

— no dazadiem citiem informacijas avotiem ir pieejama ticama informacija,
kas liecina par neatbilsttbam projekta ievie$ana, bet parbauzu vai audita
zinojumos tas netiek identificets vai noradits;

16.13.3. projekta nav planota nakama parbaude, kuras laika var€tu parliecinaties
par to trikumu noveérsanu, kuri parbaudami faktiski daba;

16.13.4. kops pedgjas veiktas parbaudes ligumsleédzgja riciba ir informacija par
izmainam projekta, kas var liecinat par to nelabvéligu ietekmi uz projekta
IstenoSanu;

16.13.5. kops pedgjas veiktas parbaudes biitiski mainijusies projekta istenoSanas
apstakli un nosactjumi;

16.13.6. treS0 personu (pieméram, informacija masu mé&dijos, iedzivotaju
stidzibas) sniegta informacija par projektu, kas var radit aizdomas par projekta
atbilstoSu isteno$anu;

16.13.7. donorvalstu parstavji sniedz informaciju par aizdomam, iesp&jamiem
butiskiem riskiem projekta istenoSana;

16.13.8. attiecigaja projekta konstatétas biitiskas neatbilstibas;

16.13.9. ja viena projekta ievieSana identifice sistematiska rakstura trakumus vai

neatbilstibas un attiecigais lidzfinans€juma sanemgjs Tsteno vel citus ta pasa
ligumslédz€ja uzraudzitus projektus, tad biitu jaizskata nepiecieSamiba un
lietderiba veikt parbaudi pargjos ta pasa lidzfinans€juma sanémeja projektos.

16.14. Audita liecibu nodroSinasanai, izsekojamibai un liecibai par parbaudes veikSanu
noliikos dokumenté PPIV paklauto projektu atlasi un PPIV paklauto darbibu vai darfjumu atlasi
(piem@ram, parbaudei uz vietas atlasitie pamatlidzekli), ja ligumslédzgjs tos parbauda izlases
veida. Ligumslédzgjs saskana ar Likuma 31.pantu, t.sk. Programmas liguma noteikto,
nodroSina attiecigo dokumentu glabasanu.

16.15. Lai nejausi atlasttu parbaudei projektus, projektu izlase, ievérojot nejausibas principu,
var tikt veikta, izmantojot Microsoft Excel funkciju Random vai cita veida statistisko metodi
nejausas skaitlu kopas generéSanai, piem&ram, izlasg atlasot katru n-to vienibu, atlasi uzsakot
no nejausi izvéleta sakumpunkta (izlases intervals=kopas vertiba/izlases lielums).

16.16. Ligumsleédzgjs projekta risku izvertgjumu aktualiz€ pec nepiecieSamibas, bet ne retak
ka reizi gada.

16.17. Ligumslédzgjs veic lidzfinanséta projekta risku izvertéjumu ar mérki noteikt projekta
riska ltmeni (augsts, vid€js vai zems), lai attiecigi planotu projekta parbauzu biezumu.

16.18. Lidzfinanséta projekta riska limena noteikSana ir jadokumentg, lai nodroSinatu riska
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limena noteikSanas izsekojamibu un liecibas par parbaudes planoSanas pamatojumu.

16.19. Ligumslédzgjs, nosakot projekta riska Iimeni, var izmantot So vadliniju 6.pielikuma
pievienoto veidlapu (turpmak teksta — riska veidlapa), atbilstoSi pielagojot un papildinot
attiecigas programmas specifikai.

16.20. Riska veidlapa projekta riska vértibas kopsummu iegist, izmantojot formulu:

(Rf1 * Rvl) + (Rf2 * Rv2) + .... (Rfn * Rvn) = Rkv, kur:

Rf — riska kritérija nozimiguma Iimenis, kas ir konstants skaitlis no 1 lidz 5, ko risku izvertétajs
nosaka péc riska kritérija nozimibas (1 — mazsvarigs, 5 — loti svarigs);

Rv — riska vertibas koeficients, kas tiek pieskirts konkrétam riska krit€rijam, nemot véra $o
vadliniju noradijumus;

Rkv — riska vértibas kopsumma konkrétajam projektam.

16.21. Ligumslédzgjam ir tiesibas Sajas vadlinijas ieklautos projekta riska limena noteikSanas
riska krit€rijus un ta nosacijumus pielagot atbilstosi programmas specifiskajam iezim&m, ka ar1
noteikt citus riska krit€rijus un citus riska faktora nozimiguma limenus, lai precizak un
atbilstosak noteiktu projekta riska Iimeni. Riska limena noteik$anai ir jabut izsekojamai un
dokumentgtai. Butiski, lai programma visiem projektiem tiktu piem&roti vienoti riska kriteriji
un, vieniem un tiem pasiem riska krit€rijiem biitu vieni un tie pasi riska nozimiguma limeni, lai
projektu riska ItTmeni biitu savstarpgji salidzinami.

17. PPIV projektu istenos$anas laika

17.1. Parbaudém jaaptver $adi aspekti:

17.1.1. finansSu;

17.1.2. administrativie;
17.1.3. tehniskie;
17.1.4. fizisko darbibu.

17.2. Donorvalstu Noteikumu 5.6.panta pirmas dalas c) un e) apak$punktos ietvertajiem
nosacijumiem ir japarbauda pieprasito izdevumu autentiskums un projekta istenoSana no ta
sagatavoSanas stadijas Iidz finans€to investiciju nodoSanai ekspluatacija, saskana ar attieciga
pieskirgja lémuma nosacijumiem, projektd noteiktajiem mérkiem, un sanémeéjvalstis un
Kopiena piemérojamiem normativajiem aktiem par izdevumu attiecinamibu, lai sanemtu
atbalstu no EEZ/NOR FI. Parbaudes attiecas uz visiem finansu, fiziskajiem, tehniskajiem un
administrativajiem aspektiem, ar ko nosaka pieskirto lidzeklu faktisko izlietojumu.

17.3. Ligumslédz&ja iestades veikto PPIV projekta isteno$anas laika apjomam jaaptver
parbaudamie jautajumi, kas ietver vismaz sadas t€mas:
17.3.1. projekts tiek 1stenots saskana ar attiecigo ligumu vai attiecigo vienosanos un
atbilstosa kvalitatg, t.sk. Iidzfinans€juma sanémgjam ir atbilstosa kapacitate;
17.3.2. atbilstiba iepirkumu regulgjoSiem normativajiem aktiem, t.sk. iepirkuma
dokumentacijas un norises atbilstiba ar iepirkumu saistitiem normativajiem
aktiem, izmainu iepirkuma dokumentacija faktiska atbilstiba un pamatotiba;
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17.3.3.

17.3.4.

17.35.

17.3.6.
17.3.7.
17.3.8.
17.3.9.

piegazu, buvdarbu, pakalpojumu faktiska atbilstiba projekta dokumentacija
paredzetajam (t.sk. termini, kvalitate, apjoms, atrasanas vieta, izmantoSanas
meérki);

ar projektu saistitas Istenosanas un gramatvedibas dokumentacijas pieejamiba,
glabasana un izsekojamiba treSajam personam;

ar projektu saistitds gramatvedibas kontu nodaliSana un darfjumu
izsekojamiba;

ar projektu saistito izdevumu atbilstosa atspogulo$ana gramatvedibas registros;
dubultfinansgjuma faktiska neesamiba projekta;

pamatlidzeklu uzskaite gramatvediba p&c objekta nodosanas ekspluatacija;
izdevumi, kas tiek attiecinati no EEZ/NOR FI finansu lidzekliem, ir faktiski
veikti un ir atbilsto$i finansé$anai no EEZ/NOR FI, t.sk. izdevumi veikti
attiecinamibas perioda;

17.3.10. projekta veiktie darbi, piegades, maksajumi un sniegtie pakalpojumi

atbilst EEZ/NOR FI lidzfinansé&taja projekta paredz&tajam, t. sk.:
darbi un piegades ir veiktas vai arl pakalpojumi ir sniegti saskana ar
lidzfinans€juma sanéméja un izpilditaja nosleégtajiem ligumiem;
maksajumi atbilst ligumos noteiktajai maksasanas kartibai, veiktajiem
darbiem, piegddém un sniegtajiem pakalpojumiem, un Iidzfinans€juma
sanémgéja riciba ir to pamatojoSie un attaisnojuma dokumenti;
ir ieverotas iepirkuma, komercdarbibas atbalsta un vides aizsardzibas
prasibas (ja attiecinams);
ir ieveroti vienlidzigu iesp&ju pamatprincipi saistiba ar dzimumu lidztiesibu
(ja attiecinams);

17.3.11. funkcijas ir atbilstosi nodalitas lidzfinans€juma sanéméja iestades
ietvaros (ja attiecinams);

17.3.12. projekta ir ieverotas publicitates un komunikacijas prasibas;

17.3.13. faktiski veiktie izdevumi projekta ietvaros atbilst projekta meérkiem un
rezultatiem;

17.3.14. citus specifiskos nosacijumus, kas ietverti programmas liguma.

17.4. Parbaudes javeic saskana ar iepriek§ noteiktu uzdevumu. Ja parbaude nav pirmreizgja,
nem vera ari iepriek$€jas parbaudges izteiktos konstat€jumus un ieteikumus, proti, japarliecinas,
vai tie ir ieviesti atbilstosi parbaudes veicgju iepriek$gjiem noradijumiem.

FinanSu parbaude
17.5. FinanSu parbaude atkariba no parbaudes mérka tiek parbaudits:

17.5.1.

17.5.2.

vai maksajumi ir veikti atbilsto$i veiktajiem biivdarbiem, piegddém un
sniegtajiem pakalpojumiem un noslégta liguma nosacijumiem;

vai veiktos biivdarbus/piegades un sniegtos pakalpojumus pamato izmaksu
pamatojosie dokumenti un citi dokumenti, kas apliecina liguma faktisko izpildi
atbilstosi katra projekta specifikai. NepiecieSams parliecinaties ari, ka
piegadatajs, pakalpojuma sniedz€js, darbu veicgjs, faktiski eksisté un nav
fiktivs (pieméram, parbaudé uz vietas buvdarbu gadijuma var redzéet
uznémuma personalu, kas veic darbus. Attieciba uz pakalpojumiem, ja projekta
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istenoSanas vieta tiek veiktas apmacibas, var parliecinaties, kada firma veic
apmacibas);
17.5.3. gramatvedibas uzskaite, t. sK.:

vai projekta izdevumi ir atspoguloti gramatvedibas registros;

val darbi un piegades ir veiktas, vai pakalpojumi ir sniegti saskana ar
lidzfinans€juma sanémgéja un izpilditaja noslégtajiem ligumiem;

vai iekartas ir uznemtas lidzfinans€juma sanémeéja (sadarbibas partnera, vai
labuma guv€ja — ja attiecinams) bilance un vai uz tam ir noraditi atbilstosi
pamatlidzeklu uzskaites numuri, salidzinot ar pamatlidzeklu uzskaites
kartinam (ja attiecinams);

pamatlidzeklu uzskaite gramatvediba péc objekta nodoSanas ekspluatacija,
proti, vai ir uzskaititas visas iekartas un vai tas ir iesp&jams identificet. Jo
detalizétak bus uzskaititas iekartas, jo vieglak tehnisko defektu gadijuma
biis atgit vai norakstit radusos zaud&jumus;

vai gramatvedibas uzskaite projekta ietvaros ir nodalita no lidzfinanséjuma
sanémégja  visparigas gramatvedibas sisttmas un citu projektu
gramatvedibas, t.i., lidzfinans€juma san€meéjs nodroSina, lai attiecinamie
izdevumi, kuru atmaksu veic no EEZ/NOR FI Iidzfinans&juma un nacionala
publiska Iidzfinans€juma lidzekliem, ka arT ar projekta TstenoSanu saistitie
ienémumi, naudas pliisma, aktivi un pasivi gramatvedibas uzskaité ir
identificgjami, nodaliti un parbaudami, gadijumos, kad lidzfinans€juma
sanémgéjs 1steno vairakus EEZ/NOR FI projektus (attiecinams ari uz

projekta piesaistito sadarbibas partneri, ja tads paredzets);
17.5.4. vai izdevumi ir veikti attiecinamibas perioda, kas noteikts projekta liguma vai
vienoSanas par projekta istenoSanu,
17.5.5. japarliecinas, vai netiek pielauta izdevumu dubulta finansésana, t. sk.:

17.5.5.1.

17.5.5.2.

projekta attiecinamajos izdevumos nav ieklauti Iidzfinansejuma
sanéméja pamatdarbibas izdevumi vai citu ES vai valsts, vai
paSvaldibas Iidzfinans€to projektu izdevumi, tad€jadi noverSot
dubultu finanséSanu un nodroSinot faktisko ar attieciga projekta
istenoSanu saistito izdevumu atmaksu. Saskana ar Latvijas
Republikas normativo aktu regul&jumu, nav iesp&jama situacija,
ka, pamatojoties uz vienu un to pasu rékinu, ja tas noforméts
atbilsto$i normativo aktu prasibam (t.sk. adreséts konkr&tam
sanéméjam un ar atseviSku numuru), var pieprasit veikt samaksu
par vieniem un tiem paSiem sniegtajiem pakalpojumiem vai
veiktajiem darbiem ari no cita avota (adreséta) neka noradits
rekina. Pretgja gadijuma tiks parkapti gramatvedibas kartoSanas un
organizacijas noteikumi (t.I., sanémé&jam, kur§ nav noradits ka
adresats rékina, nebls iespgjas veikt korektus ierakstus
gramatvedibas registros);

parbaudot dubulta finans€juma riska esamibu, ieteicams nemt véra
V1 izstradato dubulta finans€juma noveérSanas matricu ES fondu,
EEZ/NOR FI, Latvijas un Sveices sadarbibas programma un citos
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finansu instrumentos*.

17.5.6. japarliecinas, ka viena lidzfinanséjuma sanéméja dazadu projektu ietvaros, pie
vieniem un tiem pasiem darbiniekiem netiek veikta samaksa par vienam un tam
pasam darbibam. JapievérS uzmaniba ari tam, vai personala samaksa
neparsniedz likmi vai finans€juma ierobezojumus, kas noteikti Programmu
MK noteikumos par projektu istenosanu.

Administrativa parbaude

17.6. Administrativaja parbaude atkariba no parbaudes mérka nepiecieSams parbaudit:
17.6.1. lidzfinans€juma sanéméja izveidoto iek$gjas kontroles sistému (turpmak —
IKS) (ja attiecinams);
17.6.2. komunikacijas un publicitates prasibu ievérosanu;
17.6.3. komercdarbibas atbalsta prasibu ievéroSanu;
17.6.4. atbilstibu PIL, SPSIL, MK noteikumiem Nr.104 vai Iepirkumu vadlinijam
sabiedrisko pakalpojumu sniedzgjiem.

17.7. Ja lidzfinans€juma sanéméjam ir izveidota IKS, parliecinaties par IKS noteikto funkciju
faktisko izpildi projekta istenoSana. Japarbauda faktiskas lidzfinansg€juma sanéméja funkcijas
un procesi, tos salidzinot ar IKS un programmas liguma noteikto, piem&ram, maksajumu
parbaude, projekta dokumentu aprites kartiba un dazadu parskatu aizpildisana.

17.8. Projektu sagatavosanas un isteno$anas dokumentu esamiba, pieméram, projekta ligums,
ar projektu saistita korespondence, iepirkuma dokumentacija, projekta ietvaros noslégtie
buvdarbu, pakalpojumu un piegazu ligumi, ar iepirkumu un iepirkuma ligumiem saistita
korespondence.

17.9. Vai lidzfinanséjuma sanemeéjs nodroSina ar projekta istenoSanu saistito dokumentu
originalu un to atvasinajumu ar juridisku spéku glabasanu atbilstoSi normativajiem aktiem par
personu arhivu dokumentu uzkrasanu, uzskaiti, saglabaSanu un izmantoSanu atbilstosi likumam
un projekta ligumam. Attiecigi, vai:

17.9.1. projekta dokumentacija tiek nodalita atseviski no pargjo lidzfinans€juma
sanémeéja 1stenoto projektu dokumentacijas un no lidzfinans€juma sanémeéja
pamatdarbibas dokumentacijas, un vai projekta dokumentacijai izveidotas
atseviSkas lietas projekta lidzfinans€juma sanémeéja lietvedibas nomenklatiira,
t.sk., vai ir nodroSinata projekta dokumentacijas izsekojamiba treSajam
personam;

17.9.2. lidzfinans€juma sanémeéjam ir noteikta projektu dokumentu aprites kartiba (ja
attiecinams).

17.10. Projekta iesaistito personu pamatdarba ligumi un citas vienoSanas, lai gitu parliecibu,
ka tiek ieveérotas Darba likuma normas, t.sk. faktiska atbilstiba lidzfinans€juma sanéméja
iesniegtajai informacijai par slodzes sadalfjumu, pamatdarba darba laika uzskaites tabelé

44 https://www.esfondi.lv/upload/00-vadlinijas/dubultfin_riska_matrica 14-20 111018.xIsx
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noraditas informacijas atbilstibu iesniegtajai informacijai par projekta faktiski nostradata darba
laika uzskaiti. Japarliecinas par projekta iesaistito cilvéku darba tiesisko attiecibu atbilstosu
esamibu.

Parliecinaties, ka virsstundu darbs nav ticis attiecinats un atmaksats no EEZ/NOR FI
lidzekliem (ja attiecinams).

17.11. Parliecinas, vai tiek ievérotas komunikacijas un publicitates prasibas saskana ar
Donorvalstu Noteikumu 3.pielikumu “Informacijas un publicitates prasibas”*,

Komercdarbibas atbalsta prasibu ievéroSanas parbaude

17.12. Komercdarbibas atbalsta prasibu ievéro$anas parbaude attiecas uz tiem projektiem,
kuri kvalificgjas ka komercdarbibas atbalsts, t.sk. de minimis atbalsts. Veicot PPIV, minimala
jautajumu kopa, par ko bitu japarliecinas, vai:

17.12.1. projekta faktiski tiek ievérotas komercdarbibas atbalsta prasibas:
projekts tiek Tstenots atbilstoSi apstiprinatajiem komercdarbibas atbalsta
nosacfjumiem, kas, pieméram, izriet no attiecigds komercdarbibas atbalsta
programmas, t.sk. ievérojot noteikto pielaujamo atbalsta mérki, atbalstamas
izmaksas un maksimali pielaujama atbalsta intensitati;

17.12.2. projekts tiek ieviests atbilstoS$i noslégtajam ligumam un MK
noteikumiem par Programmu isteno$anu.

17.13. Veicot PPIV*, ligumsl&dz&jam nepieciesams parbaudes lapa ieklaut kontroljautajumus,
lai parliecinatos, ka komercdarbibas atbalsts nav konstatéjams projektos, kuros tas nav ticis
planots. Lai parliecinatos par valsts atbalsta neesamibu, japarbauda:

17.13.1. vai projekts saistits ar saimnieciskas darbibas veikSanu. No ES tiesu
prakses izriet, ka par komercsabiedribu (saimnieciskas darbibas veicgju) ir
atzistama jebkura persona, neatkarigi no tas juridiska statusa un veida, kada ta
tiek finans@ta, kura ir iesaistita saimnieciskas darbibas/ekonomiskas aktivitates
veikSana, piedavajot preces vai pakalpojumus tirgii. Fakts, ka potencialais
atbalsta sanéméjs ir bezpelpas organizacija vai ari fakts, ka potencialais
sanéméjs tiek pilniba finanse€ts no valsts resursiem un tas savus pakalpojumus
sniedz bez maksas, neizslédz iesp&jamibu, ka tas var tikt kvalificéts ka
komercsabiedriba (saimnieciskas darbibas veicgjs);

17.13.2. ja projekts saistits ar saimnieciskas darbibas veiksanu, tad, lai planoto
pasakumu klasific€tu ka valsts atbalsta pasakumu, javerte, vai pasakums atbilst
visam Komercdarbibas atbalsta kontroles likuma 5. pantd noteiktajam
pazimém vienlaikus.

17.14. Gadijumos, kad projekta tiek konstatets risks, ka tiek sniegts iepriek§ neplanots

4 Information and Communication Requirements. Donorvalstu Noteikumi ar pielikumiem pieejami EEZ/NOR FI
tfimeklvietngs: www.eeagrants.lv un www.norwaygrants.lv sadala SasitoSie dokumenti > Regulgjosie dokumenti > Donorvalstu
noteikumi un to pielikumi.

46 §7 parbaude varétu tikt veikta ari projekta parskata un to izmaksu pamatojo$o dokumentu parbaudes laika.
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komercdarbibas atbalsts, par to nepiecieSams inform&t attiecigo PA, aicinot PA
nepiecieSamibas gadijuma versties pie FinanSu ministrijas Komercdarbibas atbalsta kontroles
departamenta.

Publiska iepirkuma prasibu parbaudes

17.15. Atkariba no parbaudes mérka PPIV jagust parlieciba, ka projekta ir ievérotas publiska
iepirkuma prasibas, ja atbilstiba nav iepriekS parbaudita projekta parskata un to pamatojoSo
dokumentu kontroles laika. Publiska iepirkuma parbaudes veic ar mérki parliecinaties par
publiska iepirkuma prasibu izpildi EEZ/NOR FI lidzfinans€tos projektos atbilsto§i ES un
Latvijas Republikas normativo aktu prasibam.

17.16. Nosakot publiska iepirkuma prasibu ieveérosanas parbaudé parbaudamo apjomu un
parbaudamos jautajumus, ja iesp&jams, biitu janem véra lidzfinans€juma sanémeéja pieredze
iepirkumu veikSana, iepriek$ atklatie trikumi un neatbilstibas $aja joma un citi faktori, kas
liecina par trukumiem un nepilnibu risku iepirkuma veikSana. Parbauzu apjomu ieteicams
paplasinat, ja, parveértgjot riska Iimeni projektam projekta TstenoSanas laika, tam ir pieskirts
augstakais riska noveért€jums pie kriterijiem, kas attiecas uz iepirkuma jomu.

17.17. Veicot iepirkuma parbaudes, janem véra iepirkuma pirmsparbauzu rezultati. lepirkuma
prasibu, ja atbilstiba nav iepriek$ parbaudita projekta parskata un to pamatojoSo dokumentu
kontroles laika, parbaudes saturs tiek noteikts atbilstosi STm vadlinijam un metodikai “Metodika
par iepirkumu pirmsparbauzu veik$anu programmas apsaimniekotajiem un agentiiram 2014.-
2021.gada planoSanas perioda” pievienotajam parbaudes lapam.

17.18. Lai giitu parliecibu par publiska iepirkuma prasibu ievéroSanu projekta,
japarliecinas, ka:

17.18.1. projekta ir pieejami visi iepirkuma dokumentacijas originali, t.sk.
iepirkuma komisijas séZu protokoli un to pielikumi, l@mumi, iepirkuma
procediiras zinojums, iepirkuma komisijas loceklu, iepirkuma dokumentu
sagatavotaja un ekspertu (ja tiek piesaistits) apliecindjumi, informativie
pazinojumi (t.sk., pazinojumi par Iigumu, pazinojumi par rezultatiem),
pretendentu iesniegtie piedavajumi. Iepirkumu publikacijas drukata forma
parbaudamas tikai tada gadijuma, ja tas nav publiski pieejamas interneta
vietn€s. Gadijuma, ja tas ir publiski pieejamas interneta, lidzfinans€juma
sanémeéjs jaaicina noradit attiecigo vietnes saiti, nedrukajot pasu publikaciju;

Pazinojums par ligumu un tehniska specifikacija

17.18.2. ligumcenas noteikSana un tas atbilstiba attiecigajai iepirkuma metodei,
tai skaita Iijguma priekSmeta daliSana dalas (t.sk. iepirkums nav sadalits, lai
izvairitos no iepirkuma procediiras pieméroSanas), ligumcenas noteik$anas
atbilstoSa dokumentéSana. Paredzama ligumcena ir noteikta atbilstoSa un
samériga iepirkuma priekSmetam un pasititaja vajadzibam. Ja parbaudes
veicgjam rodas Saubas par Siem aspektiem, tad nepiecieSams analizet
lidzfinans€juma sanémé&ja ka pasititaja veikto tirgus izpeti ligumcenas
noteikSanai pirms iepirkuma veiksanas;
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17.18.3. iepirkums ir veikts atbilstosi iepirkuma planam un ir bez butiskam

atkapém, t.i., vai iepirkumu aizkavéSanas var aizkavét projekta ievieSanu
apstiprinataja termina, apstiprinataja apjoma u.tml.;

17.18.4. informativais pazinojums / pazinojums par ligumu ir public&ts;

17.18.5. pazinojuma vai konkursa dokumentacija nav izmantoti nelikumigi un/
vai diskrimingjosi atlases un/ vai vérteéSanas kriteriji, ka arT atlases kriteriji ir
saistiti un samerigi ar liguma priekSmetu;

17.18.6. tehniska specifikacija nav diskrimingjosa;
17.18.7. liguma priekSmets aprakstits pilnigi;
17.18.8. ir noteikts pietickams laiks potencialajiem pretendentiem/ kandidatiem,

lai sagatavotu piedavajumu/pieteikumu (liguma priekSmetam samerigs
piedavajuma iesniegSanas termins);

17.18.9. ir nodroSinata informacijas par piedavajuma/pieteikuma iesniegSanas
termina pagarinaSanu u.c. grozijumu publicéSana;
17.18.10.  ir parbaudits konkursa nolikums/kandidatu atlases nolikums, t.sk.

konkursa nolikuma / kandidatu atlases nolikuma kvalitate un atbilstiba projekta
iesniegumam un ligumam vai vienoSanas par projekta istenosanu. Ir veikta
tehnisko specifikaciju un iepirkuma liguma projekta parbaude attieciba pret
projekta iesniegumu un Iigumu vai vienos$anos par projekta istenosanu. Sarunu
procediiras, konkursa procediiras ar sarunam un slégta konkursa gadijuma
parbauda uzaicinajumu sniegt piedavajumu. Iepriek§ min&tos dokumentus
sagatavo, parbauda un apstiprina iepirkuma komisija. Ja tiek veikts PIL
2.pielikuma mingtais pakalpojuma iepirkums, ir parbauditi §1 pakalpojuma
iepirkuma ietvaros izvirzitie visparigie nosacijumi attieciba uz piegadataju,
zala publiska iepirkuma prasibas (ja attiecinams) un tehniskas specifikacijas.
Ir parbaudits metu konkursa nolikums. Ja paredzets parbaudit iepirkumus, kas
veikti saskana ar PIL 9. pantu, tad japarbauda arT So iepirkumu dokumentacijas
atbilstiba;

17.18.11.  ja sakotngja iepirkuma procediira ir tikusi izbeigta vai partraukta, vai
Sadam [émumam ir bijis objektivs pamatojums;

Piedavajumu vértésana

17.18.12.  pretendentu atlasé pieméroti pretendentu atlases un piedavajumu
vertesanas kritériji atbilstosi iepirkuma dokumentacija izvirzitajam prasibam;

17.18.13.  nav veikti grozijumi pretendentu atlases prasibas péc piedavajumu
atversanas, ka rezultata tiek nepamatoti atlasiti vai noraiditi pretendenti, ka ar1
nav veikti cita veida grozijumi iepirkuma dokumentos piedavajumu veértésanas
posma;

17.18.14.  intereSu konflikta neesamiba iepirkuma komisijas, iepirkuma
dokumentacijas sagatavotaja un piesaistito ekspertu darba, proti, iepirkuma
komisijas locekli, iepirkuma dokumentacijas sagatavotaji un eksperti nedrikst
parstavét kandidata vai pretendenta intereses un nedrikst but saistiti ar
kandidatu vai pretendentu. AtbilstoSi PIL 25.panta treSajai dalai iepirkuma
komisijas locekli, iepirkuma dokumentacijas sagatavotajs un eksperti paraksta
apliecinajumu, ka nav tadu apstaklu, kuru dé] varétu uzskatit, ka vini ir
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ieintereséti konkréta kandidata vai pretendenta izvel€ vai darbiba vai ka vini ir
saistiti ar tiem PIL 25. panta pirmas dalas izpratng;

17.18.15. atbilstiba vienlidzigas atticksmes, nediskriminacijas, caurskatamibas,

brivas kustibas un konkurences principiem iepirkuma procesa, jo, organizgjot
publiskos iepirkumus, ir biitiski nodrosinat parskatamu iepirkumu procesu,
vienlidzigu attieksmi pret iepirkumu procesa iesaistitajam pusém, tadejadi
veicinot godigu un atklatu konkurenci;

17.18.16.  ja PIL slégta konkursa vai kas rikots saskana ar MK 28.02.2017.

noteikumu Nr.107 “Iepirkuma procediiru un metu konkursu norises kartiba”
tikai viens kandidats atbilst visam kandidatu atlases nolikuma vai pazinojuma
par ligumu noteiktajam kandidatu atlases prasibam, vai pasiititajs ir pienémis
lémumu partraukt iepirkuma procediiru; ja atklata konkursa tikai viens
pretendents atbilst visam konkursa nolikuma vai pazinojuma par ligumu
noteiktajam pretendentu atlases prasibam, vai pasiititajs ir sagatavojis un
ietveéris iepirkuma procediiras zinojuma pamatojumu tam, ka izvirzitas
pretendentu atlases prasibas ir objektivas un samérigas. Ja pasititajs nav
pamatojis, ka izvirzitas pretendentu atlases prasibas ir objektivas un samerigas,
vai pasititajs ir pien€mis 1émumu partraukt iepirkuma procediiru;

17.18.17.  iesniegtais piedavajums, par kuru, noslédzoties iepirkuma procedurai,

slégts ligums, atbilst tehniskas specifikacijas prasibam;

17.18.18.  vai iepirkuma komisija nodrosina atbilstoSu iepirkuma procesa norisi,

pretendentu, kandidatu atlasi, piedavajumu vértéSanu, liguma slégSanas tiesibu
pieskirSanu, pazinoSanu par iepirkuma rezultatiem, vai ir pietiekami
dokumentgts iepirkuma process, tsk. iepirkuma komisijas 1€muma
pienemsSanas process un saimnieciski visizdevigaka piedavajumu vertéSanas
kritérija gadijuma — atspogulota punktu pieskirSana;

17.18.19.  iepirkuma komisijas darba izvertéSana var parliecinaties par iepirkuma

komisijas kompetenci, parliecinoties, vai tas dalibniekiem ir pieredze joma, kas
saistita ar iepirkuma priekSmetu. Vismaz japarbauda, vai rikojuma par
iepirkuma komisijas izveidi tas sastavs nerada Saubas par to atbildibu un sp&ju
pienemt lémumus iepirkumu joma, par kuru slédz ligumu. Gadijumos, kad
rodas Saubas par iepirkuma komisija ieklautajiem dalibniekiem un par to
kompetenci un atbilstibu dalibai iepirkuma komisija nav iesp&jams secinat no
rikojuma par iepirkuma komisijas izveidi, nepiecieSams pieprasit iepirkuma
komisijas dalibnieku CV (dzivesgajuma aprakstus), amata aprakstus, citus
pieredzi, kompetenci un atbildibu apliecinoSus dokumentus un veikt
detalizétaku min€to dokumentu parbaudi. Pieméram, Saubu gadijuma
lidzfinans€juma sanemeéjiem jautdjama informacija (ja to nevar secinat no
rikojuma par iepirkuma komisijas izveidi) par iepirkuma komisijas loceklu
amatu/nodarbosanas/darbibas sferu;

17.18.20. lai ghtu parliecibu par iepirkuma dokumentaciju un piedavajumu

Liguma izpilde

vertesanas atbilstibu iepirkumu regulgjosiem normativajiem aktiem, ieteicams
izmantot IUB metodiku “Metodika par iepirkumu pirmsparbauzu veikSanu PA
un agentiram”;
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17.18.21. parbauda, vai ligums ir noslégts atbilstosi nolikuma paredzétajam un
atbilst uzvarétaja iesniegtajam piedavajumam;

17.18.22.  iepirkuma liguma izmainas un to atbilsto§s pamatojums, t.sk., vai veikti
butiski grozijumi liguma nosacijumos, kas sakotngji noteikti iepirkuma
dokumentacija, t.sk. pazinojuma par ligumu, tehniskaja specifikacija,
ligumprojekta,;

17.18.23. iepirkuma liguma vai visparigas vienoSanas grozijumu gadijumos
parbauda, vai grozijumi veikti atbilstosi PIL 61.panta noteiktajam:

- veiktie grozijumi ir nebitiski;

- grozijumi ir batiski un ir veikti tikai PIL 61.panta treSaja dala noteiktajos
gadijumos;

- grozijumi veikti PIL 61.panta piektaja dala minétaja gadijuma neatkarigi no
ta, vai tie ir butiski vai nebutiski.

17.18.24. lepirkuma liguma iesaistita personala un apakSuznémé&ju nomainas
gadijuma parbauda, vai ta notikusi atbilstosi PIL 62.panta nosacijumiem,;

17.18.25.  vai lidzfinans€juma sanémgjs nodrosina biivdarbu veicgju, pakalpojuma
sniedz&ju un piegazu veic€ju kvalifikacijas atbilstibu apliecinoSo dokumentu,
pieméram, sertifikatu pieejamibu;

17.18.26.  ja iepirkums veikts, izmantojot centralizéto elektronisko iepirkumu
sistému (EIS)*, parbaudes laika japarliecinas, vai faktiski piegadatas preces
vai sanemtie pakalpojumi atbilst pastititajam un projekta paredz&tajam.

17.19. Ja projekta ir veikta iepirkuma procediiras pirmsparbaude atbilstoSi MK Noteikumiem
Nr.683, parbaudé par publiska iepirkuma prasibu ievérosanu janem v&ra $o parbauzu rezultati*®.
NepiecieSams parliecinaties, vai iestades, kura veikusi iepirkuma pirmsparbaudi, atzinums ir
bijis “pozitivs”. Ja atzinums ir bijis “ar iebildumiem”, japarliecinas, vai EEZ/NOR FI
lidzfinans€juma sanémgéjs ir némis vera izteiktos iebildumus. “Negativu” atzinumu gadijumos,
ja konstatéti neatbilstosi veiktie izdevumi, ricibai jabiit atbilsto§i MK Noteikumu Nr. 683 XVI.
sadalas “Neatbilstibas izvertéSana un zinoSana par konstatéto neatbilstibu” noteiktajai kartibai.

17.20. Ja uz EEZ/NOR FI projekta lidzfinans€juma sanémgéju attiecas MK noteikumi Nr.104,
japarliecinas par Sajos noteikumos noteikto prasibu izpildi.

Tehniska parbaude atkariba no parbaudes mérka
17.21. Tehniskaja parbaudg atkariba no parbaudes meérka tiek parbaudits vismaz:

17.21.1. projekta fiziska progresa (gan iepirkuma Iiguma, gan projekta
ievieSanas) atbilstiba parskatos noraditajai informacijai;
17.21.2. projekta ietvaros veikto buvdarbu, piegazu, sniegto pakalpojumu

atbilstiba apstiprinatajam projektam. Jasalidzina, vai reali veiktie biivdarbi,
piegades un sniegtie pakalpojumi, kas uzraditi kada no to pamatojoSiem

4 MK  2017.gada  28.fcbruara  noteikumi  Nr.108  “Publisko  elektronisko  iepirkumu  noteikumi”
https://likumi.lv/doc.php?id=289087

48 Gadijumos, kad projekta iepirkumam veikta iepirkumu pirmsparbaude — norises parbaude, ta bijusi pozitiva, vai ir bijusi
veikta parbaude un atkartota parbaude, kuras ietvaros giita parlieciba, ka trikumi ir noversti un ieteikumi ieviesti, parbaude
projektu istenoSanas vieta Sos aspektus atkartoti neparbauda, attiecigi ieklaujot parbaudes dokumentacija informaciju par
minéto izlases ierobezojumu.
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dokumentiem (pieméram, biivdarbu zurnali, darbu, piegazu un pakalpojumu
pienemsSanas — nodoSanas akti, akti par izpilditajiem darbiem), ir saskana ar
projekta  apstiprinatajiem  sasniedzamajiem rezultatiem. Veiktajiem
buvdarbiem, piegadém un sniegtajiem pakalpojumiem ir jabut arT saskana ar
projekta iesnieguma un projekta Iiguma noteikto projekta mérki;

17.21.3. projektu ietvaros veikto biivdarbu, piegazu un sniegto pakalpojumu
atbilstiba iepirkuma ligumam, t. sk., vai buivdarbi, piegades tiek veiktas un
pakalpojumi sniegti atbilstosi iepirkuma liguma noteiktajam terminam un
kvalitatei. Japarbauda, vai reali veiktie biivdarbi, piegddes un sniegtie
pakalpojumi, kas uzraditi kada no to pamatojosiem dokumentiem (pieméram,
buvdarbu zurnali, segto darbu akti, darbu, piegazu un pakalpojumu
pienemsSanas — nodoSanas akti, akti par izpilditajiem darbiem) ir noteikti
iepirkuma liguma;

17.21.4. ja projekta paredzéta piegade vai pakalpojumu sniegSana, parliecinas
par:

17.21.4.1. pakalpojumu un piegazu atbilstibu projekta iesniegumam un
ligumam vai vieno$anas par projekta isteno$anu, t.SK. projekta mérkim,
iepirkuma ligumam(-iem) un citai projekta dokumentacijai;

17.21.4.2. faktiskas izpildes atbilstibu iesniegtajiem parskatiem par projekta
ievieSanu, maksajuma pieprasijumiem/izdevumu deklaracijam un citai
dokumentacijai;

17.21.4.3. paveikto darbu progresu un ta atbilstibu projekta paredzetajam
darbibam — piegadém, pakalpojumiem;

17.21.4.4. projekta paredzéto pakalpojumu, piegazu atbilstibu pienemsanas
—nodoS$anas aktiem. Ja ir neprecizitates, tad jagtist parlieciba par projekta
paredz&to pakalpojumu, piegazu un pienemsanas — nodoSanas aktos
ietvertas informacijas atbilstigumu un saskanotibu;

17.21.4.5. ka tiek nodroSinata un parbaudita veikto piegdzu un sniegto
pakalpojumu kvalitate, t.Sk. tada dokumentacija ka razotaju atbilstibas
dokumenti, materialu atbilstibas dokumenti, dazadu laboratorijas
parbauzu un testu rezultati, parskati, apjomu uzmerijumu Zurnals, u.c.

17.22. Atkariba no projekta specifikas un parbaudes mérka parbauzu veicgjs pec saviem
ieskatiem parbauzu apjoma var ietvert ar1 citus jautajumus un dokumentus, kas nav ieklauti
Sajas vadlinijas, bet kas lautu sasniegt parbaudes meérki.

17.23. P&c veiktas parbaudes ir regulari jauzrauga izteikto ieteikumu ievieSanas statuss un
termins. Pavadvestulg, ar kuru ligumslédzgjs informé Iidzfinansg€juma san€meéju par parbaudes
rezultatiem (nosiitot zinojumu), janorada termin$, kada lidzfinans€juma sanémé&jam jazino
parbaudes veicgjam par ieteikumu ievieSanu. Ja [idzfinans€juma sanéméjs nesniedz informaciju
par ieteikumu ievieSanu zinojuma noraditaja termina vai neinformé par ievieSanas termina
izmainu nepiecieSamibu, ligumslédz&jam ieteicams sitit lidzfinans€juma sanémé&jam
atgadinajumu (elektroniski vai vestul€). Ja projekta tiek veiktas vairakas parbaudes, parbaude
tiek skatits ped&jas veiktas parbaudes zinojums un tiek veikta faktiska ieteikumu ievieSanas
parbaude, pieméram, lidzot lidzfinans€juma sanémé&ju uzradit konkrétus dokumentus vai
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apliikojot un fiksgjot publicitates prasibu izpildi. Ja lidzfinans€juma sane€mejs nav informgjis
par ieteikumu ievieSanu un nav reaggjis uz parbaudes veic€ja atgadinajumu, parbaudes veicgjs
var lemt par lidzfinans€juma sanéméja informéSanu par projekta ievieSanas apturéSanu vai cita
veida sankcijam, atbilstosi projekta liguma paredz&tajam.

17.24. Atkariba no izteikto ieteikumu butiskuma nepiecieSams izvertet nepiecieSamibu veikt
atkartotu parbaudi, lai parliecinatos par faktisko ieteikumu ievieSanas izpildi. NepiecieSamibas
gadijuma to var veikt bez ieprieksgja bridinajuma, ja pastav iespgja, ka citadak parliecinaties
par izteikto ieteikumu ievieSanas faktisko izpildi nebus iesp&jams. Atkartotu parbaudi, lai giitu
parliecibu par ieteikumu ievieSanu, neveic, ja par ieteikumu ievieSanu var parliecinaties citadi,
ka projekta istenoSanas vieta, piem&ram, izvert€jot no lidzfinans€juma sanemeéja sanemtas
dokumentalas liecibas, publiski pieejamo informaciju, timeklvietn€s pieejamo informaciju, citu
iestazu riciba esoSo informaciju.

18. PPIV rezultats un ta izmanto$ana
18.1. Parbaudes rezultats var biit “pozitivs”, “ar iebildumiem” vai “negativs”.

18.2. Parbaudém jabiit dokumentdtam. Parbaudes veicgji aizpilda parbaudes lapu®® (vai
lidzvertigu dokumentu) un sagatavo parbaudes zinojumu (vai lidzveértigu dokumentu), kura
papildus $o vadliniju 14.4.apak$punkta noraditajai informacijai norada ar $adu informaciju®°:

18.2.1. informaciju par ieprieckséjam parbaudém, t.sk. iepriek$€jo parbauzu laika
izteikto ieteikumu izpildi un parkapumu novérSanu (ja attiecinams);

18.2.2. izlases metodes apraksts, ja parbaude veikta izlases veida, gadijumos, kad
ligumslédzejs savas procediiras ir noradijusi tikai vienu izlases metodes veidu,
izlases metodes aprakstu var nenoradit, bet gan ieklaut atsauci uz minéto
iekS€jo procediiru izsekojamibas noliikos;

18.2.3. izlases apjoms atbilstosi izlases metodei un skaidras atsauces uz taja
ieklautajiem pamatojoSajiem (originalajiem) dokumentiem (dokumenta
datums, numurs un nosaukums);

18.2.4. izverstaku informaciju par konstatétajiem parkapumiem un neatbilstibam,;

18.2.5. parbaudes rezultatu skaidri noradot “pozitivs’’ vai “ar iebildumiem’’ vai
“negativs’’.

18.3. Ligumslédzgjam ieteicams standartiz&t parbaudes zinojuma struktiru. Lai labak ilustr&tu
veikto parbaudi, parbaudes dokumentacijai var pievienot parbauzu laika uznemto fotografiju
kopijas, kas parada veiktas parbaudes faktiskumu un parbaudama projekta ievieSanas progresu.
Parbaudes dokumentacijai ieteicams pievienot ari citu dokumentu kopijas vai dokumentus
elektroniska formata, kas pamato parbaudes apjomu un konstat€jumus. NepiecieSams
dokumentet un pievienot parbaudes dokumentacijai rakstisko un elektronisko komunikaciju ar
lidzfinans&juma sanémeéju par parbaudes organizaciju un parbaudes zinojuma saskanoSanu (ja
tada paredzeta iestades iek$€jas procediiras).

4% Parbaudes lapa noraditajai informacijai jabiit treSajam personam izsekojamai un saprotamai.
50 Atsauceém uz parbauditajiem pamatojo$ajiem dokumentiem jabiit ieklautiem parbaudes zinojuma (vai lidzvertiga dokumenta)
un/vai parbaudes lapa (vai lidzvertiga dokumenta).
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18.4. Ja PPIV konstatéti trikumi, ka rezultata var tikt pilniba vai dal&ji partraukta projekta
stenoSana, konstatéti neatbilstosi veikti izdevumi, ka parbaudes rezultatu norada “negativs”. Ja
PPIV laika tiek konstatéta neatbilstiba vai aizdomas par neatbilstibu, jarikojas atbilstosi MK
Noteikumiem Nr.683, ka arT ieteicams nemt véra V1 vadlinijas “Vadlinijas par finansu korekciju
piemé&rosanu, zinoSanu par ES fondu ievieSana konstatétajam neatbilstibam, neatbilstosi veikto
izdevumu atgtiSanu 2014.-2020.gada planosanas perioda”, ciktal finanSu korekciju vadlinijas
attiecas uz EEZ/NOR FI.

18.5. Ja PPIV konstatétas atkapes un triikumi, un tos ir iesp&jams novérst un tas nerada
finansialas sekas projekta, ka parbaudes rezultatu norada “ar iebildumiem™>! vienlaikus izsakot
ieteikumus trikumu novérsanai, projekta Tsteno$anas uzlabosanai un to ievie$anas terminus.

18.6. Ja PPIV nav konstatétas atkapes, ka parbaudes rezultatu norada “pozitivs”. Rezultata
“pozitivs” gadijuma var tikt izteikti ieteikumi vai priekSlikumi projekta istenoSanas
uzlaboSanai.

18.7. Gadijumi, kad var€tu uzskatit, ka parbaudes rezultats ir “neparasti/neadekvati pozitivs”,
ir, piem&ram:
18.7.1.ja projekta parskatos noradita informacija liecina par iesp&jamiem
sarezgljumiem projekta ievieSana, bet parbaudes rezultati to neuzrada;
18.7.2. pie projekta parskata parbaudém tiek identificéti trukumi, kas attiecas uz
faktisko projekta IstenoSanu;
18.7.3. no dazadiem citiem informacijas avotiem ir pieejama ticama informacija, kas
liecina par neatbilstibam projekta ievieSana, bet parbauzu vai audita zinojumos
tas netiek identificets vai noradits.

18.8. Ligumslédzgjs pec parbaudes sagatavo zinojumu, ieteicams ne vélak ka 20 darba dienu
laika p&c parbaudes veikSanas, t.i. no pédg€jas parbaudes dienas (ja parbaudes veiks$anas ilgums
ir vairak ka vienu dienu). Ligumslédzgjs savlaicigi informé lidzfinans€juma sanéméju par
parbaudes rezultatiem.

18.9. Ligumsledzejs, kas veicis PPIV, nodroSina ar parbaudi saistitas dokumentacijas
uzglabasanu, pieejamibu un to, ka Sie dokumenti biitu izsekojami treSajam personam, kas veic
savas attiecigas kontroles, pieméram, RI.

18.10. Parbauzu rezultati tiek izmantoti, lai analizétu un noverstu parkapumus, un neatbilstibas
projektu istenoSana, un lai giitu parliecibu par projekta atbilstosu istenoSanu un efektivu vadibas
un kontroles sist€mas darbibu, ka ari risku novért§jumam, planojot vadibas un kontroles
sistémas atbilstibas un efektivitates auditu, vai projekta izdevumu izlases parbaudes, planotu

51 Ja parbaudes rezultata konstatéts, ka, lai noteiktu parbaudes rezultatu, no Iidzfinansgjuma sanéméja nepiecieSsams sanemt
papildus informaciju vai skaidrojumus un min&tas informacijas vai skaidrojuma trikums ir vienigais, kura rezultata parbaudes
rezultats bitu “ar iebildumiem’’ nevis “pozitivs’’, lidzfinans€juma sanéméejam var dot iesp&ju sniegt nepiecieSamo informaciju
un skaidrojumus, par pédgjo parbaudes dienu uzskatot dienu, kad tiek sanemta triikstosa informacija. Visos citos gadijumos,
kad konstatetas atkapes, ka ar1 nepiecieSama papildus informacija, skaidrojumi vai liecibas no lidzfinans€juma sanémgja un
konstatétos trikumus ir iesp&jams noverst, parbaudes rezultats bitu nosakams “ar iebildumiem”.
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un veiktu nepiecieSamos pasakumus, lai noverstu trikumus vai EEZ/NOR FI lidzfinans&juma
zaud&jumus.

18.11. Parbauzu rezultatus, kas tiek apkopoti atbilstosi SI noteiktai formai, pievieno
programmas starpposma finanSu parskatam vai programmas nosléguma parskatam un
vienlaikus elektroniski nosiita ar1 Rl uz oficialo elektroniska pasta adresi.

19. Parbaudes par nosléguma nosacijumu ievéro$anu

19.1. Ligumslédz&jam, pamatojoties uz riska izvertéjumu, ir tiesibas veikt izlases veida PPIV,
lai parliecinatos par projekta nosléguma nosacijumu ieveérosanu saskana ar MK Noteikumu
Nr.683 121.punktu vai ari pieprasit informaciju, kas apliecina projekta nosléguma nosacijumu
un to saistibu izpildi, kuras jaievéro péc projekta pabeig$anas, neveicot PPIV.

19.2. Ligumsledzgjs Sada veida parbaudi veic:
19.2.1. pirms projekta nosléguma parskata apstiprinasanas, ja p&c projekta paredzeto
aktivitasu 1stenoSanas ir izpilditi konkréti projekta nosléguma nosacijumi,
19.2.2. reizi gada péc projekta nosléguma parskata apstiprinasanas vai saskana ar
normativaja akta par programmas ievieSanu vai projekta liguma paredz&to
kartibu.

19.3. Ligumslédzgjs, izvéloties §ada veida parbaudes veikt ka izlases veida PPIV, var nemt
par pamatu pedg€jo projekta ievieSanas gada veikta riska izvertéjuma rezultatu.

19.4. Sada veida PPIV ieteicams:

19.4.1. planot ta, lai objektivi varétu novertét ilgtsp&jas aspektus un vienlaikus
trukumu konstatéSanas gadijuma butu iesp&jams tos v€l noverst;

19.4.2. veikt, ja pec tam, kad veikts ped&jais maksajums lidzfinanséjuma sanéméejam,
projekta tiek identificeti butiski trikumi, lai parbauditu faktiskos apstaklus un
nodrosinatu trikumu noveérsanu;

19.4.3. veikt nekavgjoties péc informacijas sanemsanas, ja ieglita informacija par
bitiskam atkapém no projekta mérka vai liguma par projekta istenoSanu
noteiktajiem nosacijumiem.

19.5. Ligumsledzgjam veiktaja parbaudé jaaptver vismaz $adi parbaudamie jautajumi, ja
Programmu MK noteikumos nav noteikts citadi:

19.5.1. tiek nodroSinata projekta rezultatu ilgtsp&ja, t.i., rezultats tiek uzturéts un
izmantots tam paredz&tajiem mérkiem un paredzetaja apjoma;

19.5.2. lidzfinans€juma sanéméjs nodrosina visu ar projekta TstenoSanu saistto vai to
atvasinajumu ar juridisko speéku dokumentacijas glabasanu;

19.5.3. nodrosinata vizualas identitates nosacijumu atbilstiba saskana ar projekta
paredz&to un atbilsto§i Komunikacijas un dizaina vadlinijam, donorvalstu
noteiktajam obligatajam prasibam;

19.5.4. tiek nodroSinatas komercdarbibas atbalsta nosacijuma prasibas, kas attiecas uz
projektu (ja attiecinams).
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19.6. Lidz kartgja gada 1.februarim ligumslédzgjs iesniedz SI, VI un RI informaciju par $ada
veida parbauzu rezultatiem, kas veiktas iepriek$€ja gada.

VI var veikt savas parbaudes pie PA un agentiras ar meérki nodroSinat tam MK
noteikumos Nr.683 noteikto funkciju istenoSanas uzraudzibu un git parliectbu par
izdevumu atbilstibu un pamatotibu saskana ar MK noteikumu Nr.683 119.3.punktu.
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PIELIKUMI
1.pielikums

Vadliniju izstrades pamatojoSsie tiesibu akti un citi saistoSie dokumenti

1. Donorvalstu Noteikumi par Norvégijas finansu instrumenta 2014.-2021.gadam ievieSanu
un Donorvalstu Noteikumi par Eiropas Ekonomikas zonas finan$u instrumenta 2014.-
2021.gadam ieviesanu (Donorvalstu Noteikumi);

FIB FinanSu vadlinij as’2:

3. Eiropas Ekonomikas zonas finansu instrumenta un Norvégijas finanSu instrumenta 2014.—
2021. gada perioda vadibas likums®®:

4. EEZ/NOR FI 2014.-2021.gada ievieSanas perioda vadibas un kontroles sistémas apraksts
(VI VKS apraksts)®;

5. Eiropas Ekonomikas zonas finansu instrumenta un Norvégijas finanSu instrumenta 2014.—
2021.gada perioda vadibas noteikumi®®;

6. Darba likums;

7. Elektronisko dokumentu likums;

8. Publisko iepirkumu likums un uz ta pamata izdotie MK noteikumi;

9. Likums “Par gramatvedibu”;

10. Likums “Par iedzivotaju ienakuma nodokli”;

11. Likums “Par maternitates un slimibas apdrosinasanu”;

12. Likums “Par nodokliem un nodevam”;

13. Pievienotas vértibas nodokla likums;

14. Likums ,,Par valsts socialo apdroSinasanu”;

15. Valsts civildienesta likums;

16. Komercdarbibas atbalsta kontroles likums;

17. MK 2018. gada 4. septembra noteikumi Nr. 558 "Dokumentu izstradasanas un
noformés$anas kartitba "MK 2000.gada 22.augusta noteikumi Nr.291 “Kartiba, kada
apliecinami dokumentu tulkojumi valsts valoda”;

18. MK 2010.gada 12.oktobra noteikumi Nr.969 “Kartiba, kada atlidzinami ar komand&umiem
un darbinieku darba braucieniem saistitie izdevumi”;

19. MK 2003.gada 21.oktobra noteikumi Nr.585 “Noteikumi par gramatvedibas kartoSanu un
organizaciju’.

no

5 Pieejamas  timeklvietnés  www.eeagrants.lv,  www.norwaygrants.lv sadala  “Donorvalstu  vadlinijas”
(https://www.eeagrants.lv/filessEEA _and Norway Grants-Financial Guidance-Sep2018.pdf)

5 Pieejams  timeklvietnés = www.eeagrants.lv,  www.norwaygrants.lv sadala  “Regulgjosie ~ dokumenti”
(https://likumi.lv/ta/id/298840-eiropas-ekonomikas-zonas-finansu-instrumenta-un-norvegijas-finansu-instrumenta-2014-
2021-gada-perioda-vadibas-likums)

% Pieejams  timeklvietngs = www.eeagrants.lv,  www.norwaygrants.lv,  sadala = “Regulgjosie  dokumenti”
(https://www.eeagrants.lv/files/VKS%?20apraksts EEZ NOR_14 21 30.05.2018.pdf)

5% Pieejams  timeklvietnes  www.eeagrants.lv,  www.norwaygrants.lv,  sadala = “Regulgjosie = dokumenti”
(https://likumi.lv/ta/id/303045-eiropas-ekonomikas-zonas-finansu-instrumenta-un-norvegijas-finansu-instrumenta-2014-
2021-gada-perioda-vadibas-noteikumi)
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2.pielikums

AizvietoSanas piemaksu attiecinamibas shéma

1. Gadijuma, ja darbinieks ir piesaistits uz normalo darba laiku —

1.darbinieks

100% atlidzibu sanem no valsts
budzeta lidzekliem vai citiem
finansu avotiem

2.darbinieks

100% atlidzibu sanem no
EEZ/NOR FI lidzekliem

b)

a) Variants — 2.darbinieks aizvieto 1.darbinieku, kura pienakumos ietilpst arT EEZ/NOR jautajumi, un rikojuma
noteikts, ka aizvieto$anas ietvaros tiek pilditi tikai ar EEZ/NOR jautajumiem saistiti pienakumi, piemaksa par
aizvietosanu tiek segta 100% no projekta finans&juma.

b) Variants - 1.darbinieks aizvieto 2.darbinieku. Piemaksa par aizvietosanu 100% no EEZ/NOR FI projekta, un
rikojuma par aizvieto$anu tiek atrunats, ka aizvieto$anas ietvaros tiek pilditi tikai ar EEZ/NOR FI jautajumiem

saistiti pienakumi.

2. Gadijuma, ja darbinieks piesaistits Uz nepilnu darba laiku vai dallaiku (piemérs) -

1.darbinieks

100% atlidzibu sanem no valsts
budzeta lidzekliem vai citiem
finansu avotiem

2.darbinieks

40% atlidziba no EEZ/NOR FI + 60% no valsts
budzeta vai citiem finansu avotiem

b)

a)

1.darbinieks aizvieto 2.darbinieku

a) Variants — ja rikojuma par aizvietoSanu tiek noteikts, ka aizvieto tikai par EEZ/NOR jautajumiem, tad
piemaksa 100% apméra no projekta lidzekliem.

b) Variants — ja rikojuma par aizvietoSanu tiek noteikts, ka aizvieto gan par EEZ/NOR, gan citiem
pienakumiem, ko paredz aizvietojamais amats, tad, atlidzinot piemaksu, ievéro proporciju (§aja pieméra
tas butu: 40% EEZ/NOR un 60% no valsts budzeta vai citiem finansu avotiem).

Attiecigi nostradatajam jaatspogulojas DLU
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3. Gadijuma, ja darbinieks piesaistits uz dallaiku (piemérs) -

1.darbinieks 2.darbinieks

30% atlidziba no EEZ/NOR FI + 70% 40% atlidziba no EEZ/NOR FI +
no valsts budZeta vai citiem finan$u 60% no valsts budZeta vai citiem
avotiem finan$u avotiem

a) Variants 1.darbinieks aizvieto 2.darbinieku — piemaksu nosaka atbilstosi 1.darbinieka darba
laika proporcijai (30% EEZ/NOR FI finansgjums, 70% valsts budzets vai citi finansu avoti).

b) Variants 2.darbinieks aizvieto 1.darbinieku, tad atlidzinot piemaksu, ievéro 2.darbinieka darba
laika proporciju (40% EEZ/NOR FI finansgjums un 60% no valsts budZeta vai citiem finansu
avotiem).

Nostradatajam jaatspogulojas DLU atbilstosi iestad€ noteiktajam
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3.pielikums

Iepirkuma rezultatu apkopojums

Pasiititaja nosaukums

Iepirkuma priekSmeta apraksts

Informacija par piedavajumiem

Piegadataja nosaukums

Piedavajuma cena (visiem
piedavajumiem janorada salidzinama
cena —neieklaujot PVN)

Citi piedavajumu vertésanas
kriteriji/ kritériju 1patsvars/
Kkritériju vértéjuma kopsumma (ja
visizdevigakais piedavajums nav ar
zemako cenu)

Piezimes (norada piedavajuma veidu
— pieméram, v&stule, interneta majas
lapa, buklets u.tml.).

Izveletais piegadatajs

(nordada uzvarétaju)

Pamatojums piedavajuma izvelei

Izvertejumam pievienojami ar pamatojoSie dokumenti (to kopijas), saskana ar kuriem ir

veikts augstakming@tais izvertejums.

Iepirkuma komisijas locekli (vards, uzvards, amats).
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4.pielikums

Labas prakses piemérs — pamatojo$as dokumentacijas izlases veidoSanas
pamatprincipi

1. PA, veicot starpposma parskata apstiprinasanu savas kompetences ietvaros, veic kludu
limena izvertéSanu parskata ieklauto izdevumu pamatojosajiem dokumentiem, nemot véra ari
projekta riska Iimeni. Klidu Iimena noveért€§jumu var neveikt, ja izdevumus pamatojoSie
dokumenti projekta ietvaros tiek parbauditi 100% apméra.

2.  Parbaudot pirmo starpposma un nosléguma parskatu, izdevumus pamatojosie dokumenti
tiek parbauditi 100% apméra, t.i., tiek parbauditi visi parskata ieklautie izdevumi. Mazaku
parbaudes apjomu PA var noteikt atlidzibas, komand&juma u.c. vienveidigiem maksajumiem,
vai vienas izdevumu grupas maksajumiem, kas ir iesniegti liela skaita, ja apjoma noteikSana ir
izsekojama un pamatota.

3.  Kludas Iimeni aprékina, attiecinot summu, kuru veido neatbilstosi veiktie izdevumi un
iesp€jamas neatbilstibas un ar tam saistitie neatbilstoSi veikti izdevumi pret parbaudito
finans€jumu katrai no $o vadliniju 4.pielikuma 4.punkta minétajam izdevumu grupam. Kludas
ITmena aprekina ieskaita tikai tadus izdevumus, kuriem var iestaties finansialas sekas.

4.  Parskata noraditajiem attiecinamajiem izdevumiem kliidas Iimena noveért€jumu var veikt
sadas izdevumu grupas:

4.1.  atlidziba (t.sk. nodoklu maksajumi par atalgojumu) (turpmak — atalgojums);

4.2.  komand&jumu un dienesta braucienu izdevumi (t.sk. izdevumi, kas saistiti ar
dalibas maksu apmaciba vai pasakumos (pieméram, seminaros, konferences)
Latvija un arvalstis) (turpmak — komand&jumi);

4.3. administrativas izmaksas (pieméram, telpu 1ire, apkure, elektriba,
apsaimniekosSanas pakalpojumi, telekomunikacijas pakalpojumi u.c. izdevumi
(turpmak — administrativas izmaksas);

4.4. izdevumi, kas saistiti ar iepirkumu veik$anu un ligumu dokumentiem, t.sk.
izdevumi par iepirkumiem zem noteiktajiem sliek$niem (turpmak — iepirkumi);

5. lzdevumu grupas konstatétas izmaksas noverte ka:

5.1. zems kludu limenis (Z) — saskana ar 3. punktu aprékinatais klidu limenis
izdevumu grupai ir mazaks vai vienads ar trim procentiem;

5.2.  vidgjs kludu Iimenis (V) — saskana ar 3.punktu aprékinatais klidu Iimenis
izdevumu grupai ir lielaks par trim procentiem un mazaks, vai vienads ar
pieciem procentiem;

5.3. augsts klidu limenis (A) — saskana ar 3.punktu aprékinatais klidu Iimenis
izdevumu grupai ir lielaks par pieciem procentiem.



Iestade: FinanSu ministrija
Struktiirvieniba:

Eiropas Savienibas fondu
investiciju parvaldibas

Dokumenta nosaukums:

Vadlinijas parbauzu veik$anai Eiropas Ekonomikas zonas
un Norvégijas finansu instrumentu lidzfinanséta projekta
istenoSanas vieta, programmu un projektu attiecinamo

departaments izmaksu pamatojosiem dokumentiem un to parbaudém, un
specifisko attiecinamibas principu noteikSanai 2014.—
2021. gada perioda
Sagatavoja: Apstiprinats: Variants Datums: Lappuses:
EEZ, Norvégijas un Sveices Vado§as iestades vaditajs 1 05.04.2019. 55 no 64
investiciju nodala A.Eberhards
Parbaudes apjoms (%) nakamajai pamatojoso
dokumentu izskati§anas reizei
Kladas Iimenis Projekta riska Iimenis
Limenis Izmaksu grupas Augsts Vidgjs Zems
atlidziba 100 90 80
komandgjumi 100 90 80
Augsts
administrativas izmaksas 100 90 80
iepirkumi 100 90 80
atlidziba 50 40 30
komand&jumi 50 40 30
Vidgjs
administrativas izmaksas 50 40 30
iepirkumi 50 40 30
atlidziba 30 20 10
komandgjumi 30 20 10
Zems
administrativas izmaksas 30 20 10
iepirkumi 30 20 10

1.tabula ,,Parbaudes apjoma noteikSana nakamajai pamatojoso dokumentu izskatiSanas reizei”

6. Izvert§jot izdevumus pamatojosos dokumentos konstatétas kliidas, tiek noteikts katras
dokumentu grupas parbaudes apjoms nakamajai pamatojoso dokumentu izskatiSanas reizei,

nemot veéra projekta riska limeni.

7. Gadijuma, ja, izvertejot pamatojosos dokumentus, kliidu Iimenis tiek noteikts zems vai
vidgjs, bet PA riciba ir informacija par iesp&jamiem neatbilstoSiem izdevumiem, krapSanas
risku u.c. nelabveligi ietekm&josiem faktoriem (saskana ar $o vadlmiju 11.3.apakSpunktu)
projekta ietvaros, parbaudamo dokumentu apjomu palielina Iidz augstakam klidu [Tmenim
atbilstosi parbaudamo dokumentu apjomam. lesp&€jamas krapSanas risks atbilstosi pazimeém,
kas noteiktas donorvalstu izstradataja Riska vadibas stratggija°®.

% Riska stratégija pieejama EEZ/NOR FI timeklvietngs: Www.eeagrants.lv un www.norwaygrants.lv sadala ,.SaistoSie
dokumenti” https://www.eeagrants.lv/files/Risk_Management Strategy FM_ 14-21 Adopted by FMC.pdf



http://www.eeagrants.lv/
http://www.norwaygrants.lv/
http://eeagrants.lv/files/Risk_Management_Strategy_270213.pdf
http://eeagrants.lv/files/Risk_Management_Strategy_270213.pdf
https://www.eeagrants.lv/files/Risk_Management_Strategy_FM_14-21_Adopted_by_FMC.pdf
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8. Izlases kopa ieklauj bitiskus darjjumus, iznemot atlidzibas nodoklu maksajuma

pozicijam. Bitiskuma Iimenis — 3% no parskatd ieklauto izdevumu kopsummas. P&c
pamatojoso dokumentu izvértéSanas PA dokument€ pamatojoso dokumentu izlasi.

9. PA var noteikt arl citus pamatotus izlases veidoSanas principus atkariba no
programmas specifikas un taja identificétajiem riskiem, atrunajot tos iekséja kartiba.

10. PA ieteicams vismaz reizi gada veikt parskata ieklauto izdevumu pamatojosas
dokumentacijas izlases veidoSanas metodes parvért§jumu. Ja $ads parveért€§jums tiek veikts,
nepiecieSams nodrosinat §T veérte§juma dokumentesanu, lai nodrosinatu izsekojamibu un audita

liecibas.
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5.pielikums

Labas prakses piemérs - lietu nomenklatiiras paraugs projektu Iimenim

organizdacijas veidlapa

(nosaukums, juridiska adrese, registracijas numurs)

APSTIPRINU
organizdcijas vaditays,

paraksts, paraksta atsifrejums,

datums
LIETU NOMENKLATURA 20 GADAM
Projekta ligums Nr.:
Projekts Nr.:
Lietas Lietas nosaukums Lietas s€jumu Glabasanas Piezimes
indekss skaits termins

Projekta liguma Nr.
vai projekta Nr.,
nosaukums un
dokumentu veids
(rékini, ligumi,
iepirkuma
dokumentacija u.t.t.)

5 gadi péc Originali/kopijas
programmas
nosléguma
parskata
apstiprinaSanas

Nomenklatiiru sagatavoja

amats

paraksts

paraksta atsifréejums
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6.pielikums

Projekta riska [imena noteik§ana/parvértésana PPIV projekta istenosanas
laika

1. Pedgjas projekta veiktas PPIV rezultats — riska kritérija nozimiguma limenis ir “5”:

1.tabula
Riska vertibas koeficients Pedgjas projekta veiktas PPIV rezultats
koeficients — 0 Pozitivs
koeficients — 1 Projekta nav veikta PPTV
koeficients — 2 Ar iebildumiem
koeficients — 3 Negativs

2. Projekta veiktas PPIV rezultati bijusi neparasti/neadekvati pozitivi (pieméram, netiek
identificeti nekadi truikumi vai nepilnibas, lai gan parbauzu veicgjiem pieejama informacija
liecina par pret€jo) — riska kritérija nozimiguma limenis ir ,,3:

2.tabula
Riska vertibas koeficients Projekta veiktas PPIV rezultati bijusi
neparasti/neadekvati pozitivi
koeficients — 0 Ne
koeficients — 1 Ja

3. RI vai citu auditoru audita zinojumos konstatéti trikumi projekta vai citos Iidzigas darbibas
projektos — riska kritérija nozimiguma Iimenis ir ,,5”:

3.tabula
Riska vertibas koeficients RI vai citu auditoru audita zinojumos konstateti
trukumi projekta vai citos lidzigas darbibas
projektos
koeficients — 0 Né
koeficients — 1 Ja

4. Pedgjas projekta veiktas PPIV rezultata identificéto trikumu novéranai izteikto ieteikumu
noveérSana—riska kritérija nozimiguma Ilimenis ir “5”:

4.tabula
Riska vertibas koeficients Projekta veiktas PPIV rezultata identificéto
trikumu  novérSanai  izteikto  ieteikumu
noversana
koeficients — 0 Nav ieteikumi vai ieprieks nav veikta parbaude
koeficients — 1 Trokumi tiek novérsti un ieteikumi ieviesti
savlaicigi
koeficients — 2 Trukumi netiek novérsti un ieteikumi tiek
ieviesti noveloti




Iestade: FinanSu ministrija
Struktiirvieniba:

Eiropas Savienibas fondu
investiciju parvaldibas

Dokumenta nosaukums:

Vadlinijas parbauzu veik$anai Eiropas Ekonomikas zonas
un Norvégijas finansu instrumentu lidzfinanséta projekta
istenoSanas vieta, programmu un projektu attiecinamo

investiciju nodala

A.Eberhards

departaments izmaksu pamatojosiem dokumentiem un to parbaudém, un
specifisko attiecinamibas principu noteikSanai 2014.—
2021. gada perioda

Sagatavoja: Apstiprinats: Variants Datums: Lappuses:

EEZ, Norvégijas un Sveices Vado§as iestades vaditajs 1 05.04.2019. 59 no 64

koeficients — 3

Trokumi netiek novérsti un ieteikumi netiek
ieviesti ilgstosi

5. Iepirkumi projekta veikti atbilstosi iepirkuma plana paredzeétajam — riska kritérija

nozimiguma Itmenis ir “3”:

5.tabula

Riska vertibas koeficients

Iepirkumi projekta veikti atbilstosSi iepirkuma
plana paredz&tajam

koeficients — 0

Vairak ka 30% no projekta paredzetajiem
iepirkumiem veikti atbilstosi iepirkuma plana
paredz€tajam

koeficients — 1

Lidz 30% (ieskaitot) no projekta paredz&tajiem
iepirkumiem veikti atbilstosi iepirkuma plana
paredzetajam

6. Projekta veikto iepirkuma procediiru atbilstoSa nodroSinasana-riska krit€rija nozimiguma

Iimenis ir “4”;

6.tabula

Riska vértibas koeficients

Projekta veikto iepirkuma procediiru atbilsto$a nodrosinaSana

koeficients — 0

Nav identificéti butiski trikumi vai neatbilstibas projekta
iepirkuma joma vai nepastav risks, ka projekta ir trikumi,
parkapumi vai neatbilstibas iepirkuma joma.

koeficients — 1

Identificétie trikumi projekta iepirkuma joma, kuriem nav
finansialas ietekmes uz projekta IstenoSanu.

Nepastav risks vai risks ir neliels, ka projekta ir trikumi
iepirkuma joma.

koeficients — 2

Identificétas neatbilstibas projekta iepirkuma joma, kuram ir
nebiitiska finansiala ietekme uz projekta istenoSanu.
Nepastav risks vai risks ir neliels, ka projekta ir neatbilstibas
iepirkuma joma.

koeficients — 3

Identificétas neatbilstibas projekta iepirkuma joma, kas rada
biitisku ietekmi uz projekta istenoSanu.

Pastav bitisks risks, ka projekta ir neatbilstibas iepirkuma
joma, iepirkumu pirmsparbaudes nav veiktas.

7. lespg&jamas krapSanas riska novertejums projekta — riska kritérija nozimiguma limenis ir “5”:

7.tabula

Riska vertibas koeficients

lesp&jamas krapSanas riska novertgjums projekta

koeficients — 0

Iesp&jamas krapsanas risks vért€jams ka zems (nav pieejamas
nekadas indikacijas par iesp&jamu krapsanas risku)

koeficients — 1

Iesp&jamas krapsanas risks vért€jams ka vidgjs (iestadei ir
pieejama atseviSka informacija, kas liecina par iesp&jamu
krapSanu)

koeficients — 2

Iesp&jamas krapsanas risks vertgjams ka augsts (iestadei ir
pieejama informacija, kas rada pamatotas bazas par iespgjamu
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krapSanu un ir identificéta nepiecieSamiba iesaistit
tiesibsargajosas iestades)

8. Projekta parskatu iesniegSana — riska krit€rija nozimiguma limenis ir “2”:

8.tabula

Riska vertibas koeficients

Projekta parskatu iesnieg$ana

koeficients — 0

Projekta parskati tiek iesniegti atbilsto$i paredzétajiem
terminiem

koeficients — 1

Projekta parskatu iesniegSana tick kavéta, saskanojot to ar PA

koeficients — 2

Projekta parskatu iesniegSana tick kavéta bez saskanosanas ar
PA vidgji lidz vienam ménesim

koeficients — 3

Projekta parskatu iesniegSana tick kavéta bez saskanosanas ar
PA vidgji ilgak par vienu ménesi

9. Ar projektu parskatiem pieprasito izdevumu attiecinamiba — riska kritérija nozimiguma

Iimenis ir “3”’:

9.tabula

Riska vertibas koeficients

Ar projektu parskatiem pieprasito izdevumu attiecinamiba

koeficients — 0

Ar projektu parskatiem pieprasitiec izdevumi projektd ir
attiecinami 100% apméra

koeficients — 1

Ar projektu parskatiem pieprasitiec izdevumi projektd ir
attiecinami 95%-99% apmera

koeficients — 2

Ar projektu parskatiem pieprasitie izdevumi projekta ir
attiecinami 90%-94% apmera

koeficients — 3

Ar projektu parskatiem pieprasitie izdevumi projekta ir
attiecinami mazak ka 90% apmera

10.  Projekta mérka grupas piesaiste — riska kriterija nozimiguma Iimenis ir “3”:

10.tabula

Riska vertibas koeficients

Projekta mérka grupas piesaiste

koeficients — 0

projekta aktivitaSu 1istenoSana iesaistita meérka grupa ir
nokomplekteta

koeficients — 1

projekta aktivitaSu istenoSana iesaistita mérka grupa nav
nokomplekteta

11. Projekta administréSana iesaistita personala izmainas — riska krit€rija nozimiguma

Iimenis ir “2”:

11.tabula

Riska vertibas koeficients

Projekta administré$ana iesaistita personala izmainas

koeficients — 0

Nav notikuSas projekta administréSana iesaistita personala
izmainas, kas var butiski ietekmét projekta ievieSanu

koeficients — 1

Ir notikuSas projekta administréSana iesaistita personala
izmainas, kas var butiski ietekmét projekta ievieSanu
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12. Projekta aktivitaSu ievieSanas laika grafika izmainas — riska kritérija nozimiguma

Iimenis ir “2”’;

12.tabula

Riska vertibas koeficients

Projekta laika grafika izmainas

koeficients — 0

Projekta aktivitasu ievieSana notiek saskana ar apstiprinato
laika grafiku (atbilstos$i projekta ligumam vai ta saskanotajiem
grozijumiem)

koeficients — 1

Projekta aktivitaSu ievieSana nebutiski aizkavé&jusies
salidzinajuma ar apstiprinato laika grafiku (atbilstosi projekta
ligumam vai ta saskanotajiem grozijumiem) un tas neietekme
aktivitates mérku sasniegSanu

koeficients — 2

Projekta  aktivitaSu ievieSana  bitiski  aizkavE&jusies
salidzinajuma ar apstiprinato laika grafiku (atbilstosi projekta
ligumam vai ta saskanotajiem grozijumiem) un tas ietekme vai
var ietekmet aktivitates mérku sasniegSanu

13. Projekta finanSu ievieSanas progress — riska kritérija nozimiguma limenis ir “3”:

13.tabula

Riska vertibas koeficients

Projekta finanSu progress.

koeficients — 0

Projekta finanSu progress nav aizkavgjies

koeficients — 1

Projekta finanSu progress ir aizkavéjies, bet tas neietekmé
projekta mérku sasniegSanu

koeficients — 2

Projekta finanSu progress ir biitiski aizkavgjies un tas ietekmé
projekta mérku sasniegSanu

14. Projekta vadibas vienibas®’ pienakumu izpildes novértéjums (piem&ram, projekta
parskati/to sagatavosSanas kvalitate, sadarbibas kvalitate ar PA) — riska krit€rija nozimiguma

Iimenis ir “3”’:

14 tabula

Riska vertibas koeficients

Projekta vadibas vienibas pienakumu izpildes novertgjums

koeficients — 0

Projekta vadibas vienibas pienakumu izpilde vertgjuma
pozitivi

koeficients — 1

Projekta vadibas vienibas pienakumu izpildé verojami
trukumi, bet tam nav butiska ietekme uz projekta merku
sasniegSanu

koeficients — 2

Projekta vadibas vienibas pienakumu izpild€é verojami
trukumi un tie rada vai var radit biitisku ietekmi uz projekta
meérku sasniegSanu

15. Lidzfinans€juma saneémégjam vienlaikus Tstenoto projektu skaits pie konkréta
ligumslédzgja, kas administré attiecigo projektu, viena vai vairaku finans€juma avotu ietvaros
— riska kritérija nozimiguma Itmenis ir “3”:

57 Atbildigie par projekta vadibu atbilstosi projekta ligumam, pieméram, projekta vaditajs vai projekta vaditijs un

ta komanda utt.
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15.tabula

Riska vertibas koeficients

Lidzfinans€juma sanémgéja vienlaikus istenoto projektu skaits
pie konkréta ligumslédz€ja, kas administré attiecigo projektu,
viena vai vairaku finans€juma avotu ietvaros

koeficients — 0

Lidzfinans€juma sanémegjs isteno tikai vienu projektu pie
konkrétas sadarbibas iestades vai atbildigas iestades, kas
administr€ attiecigo projektu

koeficients — 1

Lidzfinans€juma sanéméjs vienlaikus Tsteno divus projektus

koeficients — 2

Lidzfinans€juma sanémgéjs vienlaikus Tsteno 3-5 projektus

koeficients — 3

Lidzfinans€juma san@méjs vienlaikus isteno vairak neka 5
projektus

16. Projekta ievieSsana iespgjama dubultfinans€juma riska noverte§jums — riska kriterija

nozimiguma Iimenis ir “3”:

16.tabula

Riska vertibas koeficients

Projekta ievieSana iesp&jama dubultfinanséjuma riska
novertejums

koeficients — 0

Dubultfinans€juma risks vért€§jams ka zems (nav konkrétu
indikaciju par iespgjamo dubulto finans€jumu, aktivitates un
projekta planoto darbu parklasanos, demarkacijas problémam)

koeficients — 1

Dubultfinansgjuma risks vértgjams ka vidgjs (identificeti
atseviSki gadijjumi, vai raduSas aizdomas par dubulta
finans€juma risku atseviSkos gadijumos (projektos) un
nepastav draudi, ka konstatetais biitu attiecinams ar1 uz citiem
projektiem)

koeficients — 2

Dubultfinanséjuma risks vért€jams ka augsts (identificéti, vai
raduSas aizdomas par konkrétiem dubultd finans€juma
gadijumiem vairakos projektos)

17.  No tresajam personam sanemta informacija par trikumiem projekta ievieSana — riska
kriterija nozimiguma limenis ir “3”:

17.tabula

Riska vertibas koeficients

No treSajam personam sanemta informacija par trukumiem
projekta ievieSana

koeficients — 0

Nav sanemta informacija

koeficients — 1

Ir sanemta informacija, bet ta nav saistita ar projekta merka
sasniegSanu

koeficients — 2

Ir sanemta informacija un ta saistita ar projekta merka
sasniegSanu un ietekmé /var ietekmét projekta izdevumu
attiecin@mibu

18. Projekta ievie$ana iesaistiti vai tiek veikti darfjumi ar komersantiem, kas registréti
arzonas — riska krit€rija nozimiguma Iimenis ir “4”:

18.tabula
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investiciju nodala A.Eberhards

Riska vertibas koeficients

Projekta ievieSana iesaistiti vai tiek veikti darfjumi ar
komersantiem, kas registréti arzonas

koeficients — 0

Projekta ievieSana nav iesaistiti un netiek veikti darijumi ar
komersantiem, kas registréti arzonas

koeficients — 1

Projekta ievieSana ir iesaistiti vai tiek veikti darfjumi ar
komersantiem, kas registréti arzonas

19.  Izmainas projekta istenoSanas ar&ja vidé (piemeram, ekonomiskie faktori, tiesiskie
faktori, tehnologiskie faktori, ekologiskie faktori), kas ietekm&tu projekta istenoSanu — riska
krit€rija nozimiguma Itmenis ir “3:

19.tabula

Riska vértibas koeficients

Izmainas projekta istenoSanas argja vide, kas ietekméetu
projekta IstenoSanu

koeficients — 0

Nav

koeficients — 1

Ir notikusas izmainas projekta Istenosanas argja vide, bet nav
riska vai risks ir zems, ka §is izmainas bitiski ietekmé&tu
projekta IstenoSanas nosacijumus

koeficients — 2

Ir notikus$as izmainas projekta istenoSanas ar€ja vide un pastav
augsts risks, ka §Is izmainas var bitiski ietekmét projekta
istenoSanas nosacijumus

20. Projekta raditi vai

iepirkti ilgtermina ieguldijumi dalgji vai pilniba izmantojot

EEZ/NOR FI Iidzfinans€jumu — riska krit€rija nozimiguma limenis ir “3”:

20.tabula

Riska vertibas koeficients

Projekta raditi vai iepirkti pamatlidzekli dalgji vai pilniba
izmantojot EEZ/NOR FI lidzfinansgjumu

koeficients — 0

Projekta nav raditi vai iepirkti ilgtermina ieguldijumi dalgji vai
pilniba, izmantojot EEZ/NOR FI lidzfinans&jumu

koeficients — 1

Projekta ir raditi vai iepirkti ilgtermina ieguldijumi dalgji vai
pilniba, izmantojot EEZ/NOR FI lidzfinans&jumu

21. Lidzfinans€juma sanéméja veids — riska krit€rija nozimiguma Itmenis ir “2”:

21.tabula

Riska vertibas koeficients

Lidzfinans€juma sanéméja veids

koeficients — 1

Valsts iestades

koeficients — 2

Komersants

koeficients — 3

Nevalstiska organizacija

koeficients — 4

Pasvaldiba, pasvaldibas iestade, cita atvasinata publiska
persona
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Projekta riska limeni nosaka pec iegiito projekta risku vértibas kopsummas:

21.tabula
Iegiito projekta risku veértibas kopsumma
Augsta riska projekti 94 - 141
Vidgja riska projekti 45 -93
Zema riska projekti 3-44




