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Vadosas iestades IETEIKUMI Programmu apsaimniekotajiem Programmu vadibas un kontroles
sistému aprakstu izstradei

1. Saistosie noteikumi

1. Donorvalstu Noteikumi par Norvégijas finanSu instrumenta 2014.-2021.gadam
ievieSanu un Donorvalstu Noteikumi par Eiropas Ekonomikas zonas finansu
instrumenta 2014.-2021.gadam ievie3anu (Donorvalstu noteikumi)!

2. Finan3u instrumenta biroja (FIB) Finansu vadlinijas?

3. Eiropas Ekonomikas zonas finansu instrumenta un Norvégijas finansu instrumenta
2014.-2021. gada perioda vadibas likums?

4. EEZ/Norveégijas finansu instrumentu 2014.-2021.gada ievieSanas perioda vadibas un
kontroles sistémas apraksts (Vado$as iestades VKS apraksts)*

5. Ministru kabineta noteikumu projekts “Eiropas Ekonomikas zonas finansu instrumenta
un Norvégijas finansu instrumenta 2014.—2021.gada perioda vadibas noteikumi”>

6. Ministru kabineta noteikumu projekts “Revizijas iestades funkciju Eiropas Ekonomikas
zonas finansSu instrumenta un Norvégijas finanSu instrumenta 2014.-2021. gada
perioda vadiba nodros$inasanas kartiba”®

! Pieejami majaslapas www.eeagrants.lv, www.norwaygrants.lv, sadala “Regul&josie dokumenti” (https://www.norwaygrants.lv/?id=100)

2 Pieejamas majaslapas www.eeagrants.lv, www.norwaygrants.lv, sadala “Donorvalstu vadlinijas” (Financial Guidance, 2.11. “Management
and Control Systems (Reg. Art. 5.1)”, https://www.norwaygrants.lv/files/Financial _Guidance.pdf)

3 Pieejams majaslapas www.eeagrants.lv, www.norwaygrants.lv, sadala “Reguléjosie dokumenti” (https://likumi.lv/ta/id/298840-eiropas-
ekonomikas-zonas-finansu-instrumenta-un-norvegijas-finansu-instrumenta-2014-2021-gada-perioda-vadibas-likums)

4 Pieejams majaslapas www.eeagrants.lv, www.norwaygrants.lv, sadala “Reguléjosie dokumenti”
(https://www.norwaygrants.lv/files/VKS%20apraksts EEZ NOR 14 21 30.05.2018.pdf)

5 Pieejams majaslapas www.eeagrants.lv, www.norwaygrants.lv, sadala “Normativo aktu projekti”
(https://www.norwaygrants.lv/files/FMnot_050718_vad.docx)

6 Pieejami Ministru kabineta majaslapa www.mk.gov.lv sadala “Tiesibu akti projekti” (http://tap.mk.gov.lv/Iv/mk/tap/?pid=40461509)
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Vadosas iestades IETEIKUMI Programmu apsaimniekotajiem Programmu vadibas un kontroles

sistému aprakstu izstradei

2. Visparigi noradijumi

Vadosas iestades ieteikumi Programmu VKS aprakstu izstradei (turpmak — leteikumi) izstradati
ievérojot donorvalstu noteikumos un Finansu vadlinijas ieklautas norades programmu limena
vadibas un kontroles sistémas apraksta (PA VKS) izstradei, ka ari nemot véra iepriekséja
EEZ/Norvegijas finanSu instrumentu (EEZ/NOR Fl) 2009.-2014.gada perioda programmu
apsaimniekotaju (PA) vadibas un kontroles sistému aprakstu “labds prakses” piemérus.

leteikumi izstradati ar mérki nodrosinat vienotu pieeju PA VKS aprakstu izstradé.

leteikumi saskanoti ar EEZ/NOR Fl revizijas iestadi (turpomak — Revizijas iestade) — Finansu
ministrijas Eiropas Savienibas fondu revizijas departamentu.

leteikumos sniegti noradijumi par galvenajam sadalam, kuram jabut ieklautam PA VKS
apraksta un pamatinformaciju, kada sadalas jaapraksta, ka ari ieteicama forma un apjoms PA
VKS aprakstam (skat. 1.pielikumu). VKS apraksta jaieklauj visas funkcijas, kas ir noteiktas PA
saskana ar Donorvalstu noteikumiem.

PA VKS izstrades laika ramis:

3 meénesu laika péc programmas apstiprinasanas FIB

1. PA sagatavo,
apstiprina PA VKS
aprakstu un
iesniedz Revizijas
iestade

3 ménesu laika péc PA VKS sanemsanas revizijas iestadé

2. Revizijas iestade
veic atbilstibas
novértéjumu (t.sk.
sagatavota
zinojuma projekta
nositisana PA
komentésanai)

3. Revizijas iestade
nosuta PA
apstiprinatu
atbilstibas
novértéjuma
zinojumu, trakumu
novérsanas planu
un apliecinajuma
zinojumu par
Programmas VKS
atbilstibu

4. PA iesniedz
Vadosaja iestade
apstiprinato PA VKS
aprakstu un
3.punkta minétos
dokumentus

5. Vadosa iestade
apstiprina VKS un
informé FIB par
apstiprinajumu.
Gadijuma, ja
konstateéti nopietni
trakumi
Programmas VKS
apraksta, kurus nav
iespéjams noverst
samériga laika
perioda, Vadosa
iestade par tiem
informé FIB.

2 ménesu laika péec
FIB pieprasijuma

6. FIB var
pieprasit iesniegt
Programmas VKS
apraksta,
atbilstibas
novertéjuma
zinojuma un
apliecinajuma
zinojuma
tulkojumu anglu
valoda.

7. FIB var sniegt
komentarus 2
ménesu laika péc
tulkoto
dokumentu
sanemsanas.




Vadosas iestades IETEIKUMI Programmu apsaimniekotajiem Programmu vadibas un kontroles
sistému aprakstu izstradei

Saskana ar FIB FinanSu vadliniju 2.11.2.punkta sniegto noradi, PA izveidotajai
sistémai jabat sameérigai attieciba pret efektivu programmas meérku sasniegsanu.

PA VKS apraksta janorada un jaapraksta vismaz tie procesi, kuri ietverti Vadosas
iestades VKS apraksta 2.4.1.punkta

PA VKS apraksta janorada:

1) spéka esosas iestades procediiras (apstiprinasanas datums, iss apraksts par ietvertajam
EEZ/NOR FI funkcijam),

2) izstrades procesa eso$as procediras (planotais apstiprinasanas periods - gads,
ceturksnis/ménesis).

Izstradajot procediras, kartibas, vadlinijas, lidzam iestades nemt véra EEZ/NOR FI
2009.-2014.gada perioda revizijas, auditos, programmu izvértéjumos ieklautos un
speka esosos ieteikumus, kuri piemérojami uz EEZ/NOR Fl 2014.-2021.gada periodu.



Vadosas iestades IETEIKUMI Programmu apsaimniekotajiem Programmu vadibas un kontroles
sistému aprakstu izstradei

1.pielikums

Programmas VKS apraksta ieteicama veidlapa

1. lestades organizatoriska struktira; funkciju sadalijums
1.1. Struktlrshéma (noradot, kuri departamenti, nodalas iesaistiti EEZ/NOR Fl funkciju
veiksana).

1.2. Struktdrvienibu iekSejais funkciju sadalijums (janorada visas PA iestades veicamas
funkcijas un uzdevumi sadalijuma pa struktlrvientbam, ka ari jaapraksta, ka tiks ievérots
donorvalstu noteikumu 5.6.1.1.punkta noteiktais princips).

5.6.1.1. “Nodala, kas ir atbildiga par attiecindmo izdevumu parbaudém un maksajumu
apstiprinasanu ir nodalita no citam nodalam, kuras atbildigas par programmu ieviesanu
un lai $is nodalas funkcijas batu nodalitas no paréjo nodalu funkcijam. “

1.1.Pievienot struktirshemu (-as)



Vadosas iestades IETEIKUMI

Programmu apsaimniekotajiem Programmu vadibas un kontroles
sistému aprakstu izstradei

1.2.




2. Projektu atlases procediras

Janorada proceddiras projektu iesniegumu atlasém, ligumu slégsanai, grozisanai.

Nosaukums Apstiprinasanas Iss apraksts
gads/datums (kuras batiskakas funkcijas atrunatas konkrétaja proceddra; planotajam procediram isi
(planotajam- gads, aprakstit konkréto PA veicamo funkciju izpildes procesu)
ceturksnis/ménesis)
Spéka
esosas
proceddras
Planotas

proceduras



Vadosas iestades IETEIKUMI Programmu apsaimniekotajiem Programmu vadibas un kontroles sistému aprakstu izstradei

3. Procediiras projektu parskatu parbaudém

3.1. Tabula janorada un isi jaapraksta procediras programmas limena administrativo izdevumu parbaudém un kontrolém, projektu attiecinamo
izdevumu parbaudém: iepirkumu planu parbaudes, iepirkumu pirmsparbaudes, administrativas parbaudes un parbaudes projektu 1stenoSanas

vietas, t.sk. parbauzu izlases veidoSanas principi, sistema, ka ari proceduras divpuséjas sadarbibas fonda parskatu sagatavosanai, izdevumu
parbaudém/kontrolém

Procediirds aprakstitajam projektu parbaudém jaaptver projektu administrativos, finansu, tehniskos un fiziskos aspektus, ievérojot samériguma
principu.

Nosaukums Apstiprinasanas Iss apraksts
gads/datums (planotajam- (kuras batiskakas funkcijas atrunatas konkrétaja procedira;
gads, ceturksnis/ménesis) planotajam proceddram isi aprakstit konkréto PA veicamo funkciju
izpildes procesu)
Spéka esosas
proceduras
Planotas
procediras



3.2. Aprakstit, vai parbauzu veikSanai projektu TstenoSanas vietas tiek planots piesaistit ekspertus
specifiskajas jomas (pieméra, IT, blvnieciba u.tml.)

3.3. Aprakstit, vai programma tiks paredzéta iespéja izmantot aréjo auditoru/kompetentu amatpersonu
projektu parbauzu veikSanai saskana ar donorvalstu noteikumu 8.12.4.punktu. Gadijuma, ja Sada iespéja
tiks paredzéeta, ludzu aprakstit, ka tiks nodroSinata zinojuma iesniegSana un ta atbilstiba donorvalstu
noteikumu 8.12.4. punkta prasibam.

3.4. Aprakstit, ka tiks nodrosinata Sertifikacijas iestades informésana par veiktajam izdevumu atbilstibas
parbaudém atbilstosi donorvalstu noteiktumu 5.6.1. (p) punkta prasibam.




Vadosas iestades IETEIKUMI Programmu apsaimniekotajiem Programmu vadibas un

kontroles sistemu aprakstu izstradei

4. AtskaitiSanas un uzraudzibas sistema PA iestadeée

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

Isi aprakstit planoto projektu uzraudzibu (kadi projektu uzraudzibas veidi tiks
izmantoti, t.sk. programmas un projektu risku vértésana, analize,
uzraudziba).

Aprakstit planoto uzraudzibas regularitati.

Ka uzraudzibas procesa ieglta informacija tiks organizéta un uzglabata (t.sk.
ar projektiem saistito statistikas datu registréSana informacijas
uzturésanai/analizei atbilstosi donorvalstu noteikumu 5.6.1. (s) punktam),
aprakstit ari planoto informacijas ievadidu sisttma GRACE 7 (noradot
atbildigos par informacijas ievadisanu).

Aprakstit izveidotas kontroles/veicamas darbibas komercdarbibas atbalsta
nosacijumu ievéroSanai visos projekta etapos. Aprakstit, ka iestadée tiek
nodrosinata pieskirto atbalsta apjomu uzskaite.

Aprakstit izveidotas kontroles/veicamas darbibas ienémumus glstoso
projektu uzraudzibai/ienémumu identificésanai, uzskaitei (ja attiecinams).
Aprakstit iestadé izveidotas kontroles/veicamas darbibas dubulta
finanséjuma identificésanai/nepielausanai (t.sk. risku analize).

Aprakstit planotas kontroles/veicamas darbibas projektu ilgtspéjas
nosacijumu ievéroSanas nodrosSinasanai atbilstoSi donorvalstu noteikumu
8.14.pantam.

Aprakstit, ka programmas ietvaros tiks nodrosSinata vides aizsardzibas
prasibu ievéro$ana atbilstosi donorvalstu noteikumu 5.6. (w) punktam.
lestades proceddiras, kuras atrunata programmas parskatu sagatavosana
(starpposma, gada, nosléguma) un paréjie 4.punkta uzskaititie aspekti.

PA ir atbildigs par ikgadéju projektu uzraudzibu — parbaudamo projektu apjoms/izlase
veidota gan pamatojoties uz riska izvértéjumu, gan pielietojot nejauso atlasi

4.1.

7 Informaciju noradit, kad sistéma GRACE uzsaks darbibu.

11
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Programmu apsaimniekotajiem Programmu vadibas un
kontroles sistemu aprakstu izstradei

4.2.

4.3.

4.4,

12



Vadosas iestades IETEIKUMI

Programmu apsaimniekotajiem Programmu vadibas un
kontroles sistemu aprakstu izstradei

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

13



4.9.

Spéka esosas procediras

Planotas procediras

Nosaukums

Apstiprinasanas
gads/datums
(planotajam- gads,
ceturksnis/ménesis)

Iss apraksts
(kuras batiskakas funkcijas atrundtas
konkrétaja procedira; planotajam
proceddram isi aprakstit konkréto PA veicamo
funkciju izpildes procesu)



5. Maksajumu plismas apraksts

5.1. Maksajumu plismas shéma: PA Projekta 1stenotajs.

5.2. Gramatvedibas uzskaite PA institlcija (datorizéta sistéma gramatvedibas
dokumentu registréSanai un uzglabasanai par katru programmas projektu
atbilstosi donorvalstu noteikumu 5.6.1.p.).

5.3. Valsts budzeta lidzek|u plano$ana.

5.4. lestades proceddiras (kuras atrunati 5.punkta uzskaititie aspekti)

5.1.

5.2.

5.3.




Vadosas iestades IETEIKUMI

Programmu apsaimniekotajiem Programmu vadibas un
kontroles sistemu aprakstu izstradei

5.4.

Nosaukums

Spéka
esosas
proceddras

Planotas
proceduras

Iss apraksts
(kuras batiskakas
funkcijas atrunatas

. konkrétaja
Apstiprinasanas gads/datums - j_
- - proceddird;
(planotajam- gads, - L
PR planotajam
ceturksnis/ménesis) .
proceddram isi
aprakstit konkréto

PA veicamo funkciju
izpildes procesu)
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Vadosas iestades IETEIKUMI Programmu apsaimniekotajiem Programmu vadibas un
kontroles sistemu aprakstu izstradei

PA iestade izveidota neatbilstibu sistéma

6.1. Aprakstit, ka neatbilstibu sistema PA iestadé atbilst sekojoSiem aspektiem:

- Novérsana (t.sk. konkréti novérsanas pasakumi),

- Mazinasana (t.sk. konkréti mazinasanas pasakumi),

- Atklasana (procesa apraksts),

- Atskaitisanas (procesa apraksts),

- Projektos konstatéto neatbilstosi veikto izdevumu atgtsana,

- Atbrivota finanséjuma pardale,

- Finanséjuma sanéméja informésana par konstatéto neatbilstibu/neatbilstibas
ieturésanu.

6.2. Noradit neatbilstibu procesus reguléjosas iestades proceddras (t.sk. kuras atrunati
6.punkta uzskaititie aspekti).

6.1.

17



Vadosas iestades IETEIKUMI

Programmu apsaimniekotajiem Programmu vadibas un
kontroles sistemu aprakstu izstradei

6.2.

Nosaukums

Spéka
esosas
proceduras

Planotas
proceduras

Iss apraksts
(kuras batiskakas
funkcijas atrunatas

konkrétaja
Apstiprinasanas gads/datums e
- . procedira;
(planotajam- gads, - .
S planotajam
ceturksnis/meénesis) .
procediram isi
aprakstit konkréeto

PA veicamo funkciju
izpildes procesu)
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Vadosas iestades IETEIKUMI Programmu apsaimniekotajiem Programmu vadibas un
kontroles sistemu aprakstu izstradei

7. Publicitates un komunikacijas pasakumi
7.1. 1si aprakstit, k3 tiks nodrosinatas publicitate un komunikacija PA iestadé atbilstosi
donorvalstu prasibam.
7.2. Noradit procediras, kuras atrunata publicitates un komunikacijas prasibu
nodrosSinasana.

7.1.
7.2.
Apstiprinasanas Iss apraksts
pa dsp /datums (kuras batiskakas funkcijas
Nosaukums {” . atrunadtas konkrétaja proceddra; planotajam
(planotajam- gads, . _ R .
PR proceddrdm isi aprakstit konkréto PA veicamo
ceturksnis/menesis) N
funkciju izpildes procesu)
Spéka
esosas
proceduras
Planotas
proceduras

19



Vadosas iestades IETEIKUMI Programmu apsaimniekotajiem Programmu vadibas un
kontroles sistemu aprakstu izstradei

8. PA iestades VKS atbilstiba revizijas posmu izsekojamibai
8.1. Isi aprakstit sistému un uzskaitit procediras ar kuram PA iestade nodro$ina
audita liecibas, informacijas izsekojamibu, dokumentu uzglabasanu (t.sk, ka
tiks nodrosSinata revizijas iestades auditos izteikto ieteikumu uzskaite un
ievieSana), ka ar1 noradit vai un kas audité izveidoto VKS iestades ietvaros.
8.2. Noradit procediras, kuras atrunata audita lieclbu nodrosSinasana,
informacijas izsekojamibu, dokumentu uzglabasanu.

Dokumenti par programmu un projektiem jaglaba gan papira forma, gan elektroniski.

8.1.

8.2.
Apstiprinasanas Iss apraksts
pa ds /datums (kuras batiskakas funkcijas
Nosaukums _g . atrunatas konkrétaja procediira; planotajam
(planotajam- gads, . _ _ .
] o procedirdm isi aprakstit konkréto PA veicamo
ceturksnis/meénesis) N
funkciju izpildes procesu)
Spéka
esosas
procediras
Planotas
procediras
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